ML/NICIPALIDAD DE TALGL/A LEMPIRA
HONDURAS C A

ATRIBUCIONES DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

NOMBRE DE LA UNNIDAD: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DEPENDENCIA JERARQUICA: ADMINISTRADOR MUNICIPAL/ALCALDE
PUESTOS DEPENDIENTES: 1

OBJETIVO DE LA UNIDAD controlar y registrar todas las operaciones financieras originadas en la
municipalidad

FUNCIONES Y ACTIVIDADES BASICAS DE LA UNIDAD:

Desarrollar, implantar y dar seguimiento a un sistema contable

Presentar al alcalde municipal mensualmente los informes financieros
Recibir resumen de ingreso y egresos diariamente de la Tesoreria

Registro de cuadro de ingresos mensuales y elaboracion de reporte respectivo
Elaboracion del cuadro mensual de egresos por partida, programa y actividad

T O

ATRIBUCIONES DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO

NOMBRE DE LA UNNIDAD: DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
DEPENDENCIA JERARQUICA: ADMINISTRADOR MUNICIPAL/ALCALDE
PUESTOS DEPENDIENTES: 1

OBJETIVO DE LA UNIDAD:
v’ registrar y controlar las transacciones relacionadas con el patrimonio de la municipalidad,
atreves del manejo de registro de contabilidad, financiera y presupuestaria
v' verificar la aplicacion de la codificacion presupuestaria y las normas
v' preparar la liquidacion del presupuesto final del periodo fiscal
v’ elaborar el informe mensual de ingreso y egresos

FUNCIONES Y ACTIVIDADES BASICAS DE LA UNIDAD:
v elaborar informes mensuales sgbre la ejecucion y control/ d

_____ puesto ante el alcalde
municipal

JUNTOS CONSTRUIMOS EL FUTURO DEL MUNICIPIO

E-mail: munitalgua@hotmail.com



