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MEMORANDUM N°9

PARA: Delmi Xiomara Caceres Guzman
Encargada de Compras y Suministro
DE: Lic. Cenia Maribel Amaya
Jefa de Humanos
ASUNTO: Solicitud
Fecha: 12 de abril del 2021.

Estimado Compaiieros:
Reciba un cordial saludo, deseandole éxitos en tan delicadas funciones a usted encomendadas.

Como Encargada de la Oficina de Recursos Humanos , me dirigiendo a usted con mucho
respeto, para solicitarle por escrito ¢l por qué firma como asistente de compras, cundo en el
acuerdo y su expediente y el manual de puestos y salario el titulo es ENCARGADA DE
COMPRAS Y SUMINISTRO, si a mi oficina nadie ha mandado ningiin documento que por
escrito que se traslado a asistente por eso le pido de la forma mas cordial que la respuesta me
la haga por escrito y a la ves pedirle que mientras no se haga su traslado legalmente siga

firmando como su acuerdo lo manifiesta.

De antemano agradezco su comprension.

Jefa dé Recurédos Humanos

CC: AL EXPEDIENTE .13“_5‘_. 9_09;-(
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MEMORANDUM N° 10

PARA: Francisco Bustillo Gonzalez
Alcalde Municipal
DE: Lic. Cenia Maribel Amaya
Jefa de Humanos
ASUNTO: Solicitud
Fecha: 12 de abril del 2021.

Estimado Compatieros:
Reciba un cordial saludo, deseandole éxitos en tan delicadas funciones a usted encomendadas.

Como Encargada de la Oficina de Recursos Humanos, me dirigiendo a usted con mucho
respeto, para solicitarle por escrito el traslado como asistente de compras de Delmi Xiomara
Caceres Guzman, cuando ella desde diciembre ya la habia nombrado como encargada de
compras y suministro, para que iniciara su cargo en enero del 2021, el cual solo lo habia hablado
con la contadora municipal y en el cual usted no me habia notificado, siendo notificada hasta
finales de Enero de que iniciaria en febrero del presente afio donde se refleja su traslado, en las
planilias de pago, reloj digital y en libro de asistencia, por lo que le solicito por escrito la
respuesta y a la vez el nombre de la persona que seré la encargada de Compras y Suministro,
aclaro que no estoy interrumpiendo sus dicciones solo que los traslados y contracciones se
deben notificar a la persona encargada de Recursos Humanos, por escrito para hacer el proceso

y haga el analices y modificar el manual de puestos y salario y que la corporacion lo apruebe.

-

Nota: Los traslados y contrataciones se hacen a base del manual de puestos y salarios que ya

esta constituido en la ley de la municipalidad, Art.25 numeral 4 y 5, Art. 47 numeral 5

CC: AL EXPEDIENTE




