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UNIDAD DE SERVICIOS EDUCATIVOS 

 
Nombre del Programa: 

Expansión Educativa 

Nombre del Proyecto: Educación Infantil Temprana 

Periodo Informado (Mes): Abril 2021 

1. Calendarizar las visitas y reuniones con las familias. 

2. Coordinar la merienda para las niñas y los niños (ME y MC). 

3. Desarrollar jornadas de capacitación de 16 horas de formación del módulo 6 y 7 (desarrollar 
9 eventos con educadores de seguimiento del 2020 en COLOSUCA y CAFEG (6 en San 
Manuel y 3 en San Andrés). 

4. Elaborar informes de acción educativa. 

5. Identificación de locales para procesos de evaluación. 

6. Levantamiento y actualización de la información de los niños y niñas. 

7. Organizar a las ME y MC que apoyarán el proceso. 

8. Participar en reuniones de mesas interinstitucionales. 

9. Planificación de los procesos educativos, de acuerdo a las necesidades de las niñas y los 
niños (según PET). 

10. Planificación del acompañamiento a las familias (seguimiento PET). 

11. Preparación de material para desarrollar las actividades de ET. 

12. Promoción, motivación y convocatoria a familias a reuniones.  

13. Realizar llamadas telefónicas a ME y MC, para planificación de la evaluación. 

14. Recolectar datos de resultados de evaluación. 

15. Registrar información en el Sistema de información Estadística. 

16. Reunión con equipo técnico para organizar las sedes, educadoras e identificar el 
presupuesto requerido. 

17. Visitas domiciliarias a las personas responsables de las niñas y los niños.  

 

  


