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El presente informe tiene como objetivo presentar un resumen

generul de las acttwdades rcalizadas durarúe el mes de marzo del

Año 2OZl, büo un análisis dentro del departamento de

contabilidad y presupuesto basimdome enla interpretación de las

razones financieras de la municipalidaá, en el sector Contable y
pr€supuestario .l^a estntctura de este informe, según 1o señalado

en el enunciado, consta de tres partes, la fechauna descripción y
un objetivo por acfltdad caractenzimdose por Ia posición de la

municipa\idad económíca y funancieramente. Los objetivos los

tomo como un indicador financiero y una irúerpretación de

Conclusiones y recomendaciones de mejoras. Para el desamollo de

todas las acttwdades qtrc a continuapion se mencionatan; se

detallan con la orientación de los servicios prestados por la
municipalidad cumpliendo así deberes y derechos para el

desarrollo de1 municipio. Viendo el rresultaáo al final del periodo

en los estados de situación ftnanciera y los de rendimiento

ftnanciero obsewando las vanaciones entre periodos o ejercicios

anteriores resumiéndolos asi en informes trimestrales de

rendición de cuentas liqñdando las estrucfuras presupuestarias

de los ingresos y egresos según los objetos de gastos afectados y en

los ingresos por cada rubro conürtiéndolos en registro üano



como contabilidad üaria para generar luna matnz contable en

ejecución

: Clasificar y registrar todas las transacciones

financieras de la municipalidad tanto de los ingresos como los egresos

para proporcionar informes que sirven de base para la toma de

decisiones sobre la actividad económica o nivel de situación financiera

con el ob¡etico primordial de conocer el resultado al ftnal de cada

ejercicio o cierre contable para la generación de estados financieros de

la municipalidad trimestral y anual.

Calcular, exponer, planificar y formular
ffi
anticipadamente los gastos e ingresos de la actividad económica de la

municipalidad, bajo un plan a operativo y un presupuesto anual

aprobado en acción y dirigido a cumplirse con los objetivos previstos,

expresando en términos ftnancieros el cual se cumple en determinado

tiempo en nuestro caso anualmente y con condiciones, el presupuesto

en el instrumento donde se plasmas los ingresos a percibir y los gastos a

reaJizar durante cada periodo.



DEL 01. AL

05 DE

MARZO DEL

AÑO 2021

Lll1labo¡ación de órdenes de Pago

Z//lmpresión de órdenes de pago elaboradas y aprobadas en SAMI

3//Revisión de la Disponibilidad presupuestaria en el sector de inversión de

proyectos a ejecutarse en el ejercicio actual zOZt.

4ll Hecución Presupuestaria 2021 Conforme a documentación presentada por

beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

5//Registro de ingresos de caja

DlA 02
t//Registro de beneficiarios con identidad

2//Registro de lngresos de caja

3//Actualización de base de gastos mes de febrero

4l / Elecución Presupuestaria 2021 Conforme a documentación presentada por

beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

L//Registro de notas de débitos del mes enero y febrero

2//Reeistro de ingresos de caja

3llElabaración de lnformación para Portal de Transparencia correspondiente al mes

de febrero que será entregada a Encargada OIP

4//Elaboración de presentación para corporación municipal con eltema:
*Aprobación de ampliación al presupuesto por trasferencia recibida que

corresponde al año 2020

tllllaboración de órdenes de Pago

2/llmpresión de órdenes de Pago

3//Registro de interés bancarios correspondientes al mes de enero y febrero

4//Desglose presupuestario de contratos elaborados por la UTM

S//Registro de identidades

6// Detalle de modificaciones a secretaria

LllDetalle de base de gastos del mes de marzo

2//Registro de ingresos de caja

3// Gestión de beneficiarios para registro atravez de mesa de ayuda sefin

4//Registro de beneficiarios
S//Desglose presupuestario de contratos elaborados por la UTM

6llílaboración de órdenes de Pago



7 //lmpresión de órdenes de pago elaboradas y aprobadas en SAMI
DEL 08 AL

L2DE
MARZO

1//Elaboración de órdenes de pago

2//lmpresión de órdenes de pago elaboradas y aprobadas en SAMI
3l/Registro de modificación presupuestaria, ampliación al presupuesto por
transferencia correspondiente al año 2020 aprobada mediante acta de corporación
municipal n"242

stro de transferencia correspondiente al año 2020

U/Detalle de gastos del mes de marzo
2l/Registro de ingresos diarios de caja
3//Desglose presupuestario de contratos elaborados por la UTM
4l/Detalle de modificaciones registradas en SAMl/para entregar a secretaria

l//Registro de ingresos diarios de caja
2 / / Registro de beneficiarios
3// Gestión de beneficiarios para registro atravez de mesa de ayuda sefin
4/ I Atención a diferentes personas beneficiarias
DIA 11
L/lElaboración de incidencias para mesa de ayuda en secretaria de finanzas
2//solicttud de ayuda a la mancomunidad para habilitación de sistema
3//Desglose presupuestario de contratos elaborados por la UTM
4/l Detalle de base de gastos del mes de marzo
5 I I Atención a d iferentes pe rson as beneficia rias
6//Gestión de beneficiarios para atravez de mesa de

1//Gestión de beneficiarios para autorización de registro
2 / / Registr o d e be neficia rios
3/lRegistro de ingresos diarios de caja
4l/ Ejecución Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago
S//Detalle de gastos mes de marzo

DEL 1.5 AL

1.9 DE

MARZO

1l/Detalle de objeto de gastos según presupuesto
2ll Ejecuctón Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

3//Desglose presupuestario de contratos elaborados por la UTM
Diarios de

tl/Detalle de objeto de gastos según presupuesto
2l/Epcuctón Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

3/lDesglose presupuestario de contratos elaborados por la UTM
tro de Diarios de caja

l//Detalle de objeto de gastos según presupuesto
2//Gestión de beneficiarios para autorización de registro



S//Registro de ln Diarios de cai

1/lRegistro de lngresos
2//Registro de beneficiarios con identidad
3//Detalle de gastos mes de febrero
4llDetalle de objetos de gastos según presupuesto

5 / lLjecución Presupuestaria Conforme a documentación presentada por

3l/ Ejecución Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

4//Desglose presupuestario de contratos elaborados por la UTM

a elaboración de orden de

L/lGestión de Beneficiarios para autorización de reg¡stro
2//Registro de beneficiarios con identidad
3//Detalle de gastos mes de febrero
4llDetalle de objetos de gastos según presupuesto

5//$ecución Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

DEL 22 AL

26 DE

MARZO

1//Registro de beneficiarios con identidad
2l/Detalle de gastos mes de febrero
3//Detalle de objetos de gastos según presupuesto
4/ /Ejecuciín Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago
S//Registro de lngresos diarios de caja
DtA23ll
U/Registro de lngresos diarios de caja

U/Registro de beneficiarios con identidad
2l/Delalle de gastos mes de febrero
3//Detalle de objetos de gastos según presupuesto
4/ lEiecución Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

**Permiso autorizado por Emergencia de salud Familiar
DtAzsl/
**Permiso autorizado por Emergencia de salud Familiar

Ll/Elaboración de órdenes de pago

2//lmpresión de órdenes de pago elaboradas y aprobadas en SAMI
3//Registro de ingresos diarios de caja
4//Registro de beneficiarios

DEL 29 AL
31 DE

MARZO

ütA2el/
1.//Cuadre de lngresos Versus Reportes Diarios a !a fecha
2l/Cadre de Egresos Versus Detalle de Gastos Trimestral a la fecha
3// Ejecución Presupuestaria Conforme a documentación presentada por
beneficiarios previo a elaboración de orden de pago

4 / I Registro de Beneficiarios



L//Registro de ingresos diarios de caja

2//Registro de beneficia rios
3l/Cuadre de lngresos SAMIVersus Reportes Diarios a la fecha
4ll Cadre de Egresos SAMI Versus Detalle de Gastos Trimestral a la fecha

5l/Cie¡re de Trimestre Previo a elaboración de Rendición de cuentas lTrimestre
202L

de lntibucá 3L de marzo del año 2021*
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