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No �DESCRTPCIONDESERVICIO 

l �Elaboraci6ndeconstancia 

2 �Elaboraci6ndecertificacionesdepuntodeactas 

3 �Elaboraci6ndedominiosplenos 

4 �Elal)OraCi6ndeexpedientesmatrimoniales 

5 �Elわoraci6nderecomendacionesdetrab勾o 

6 �Controlyman匂Odec雀iachicaparaayudassocialesyotrosgastospeque魚os 

7 �Redacci6ndeactasycertificaci6ndeacuerdos 

8 �Autorizaci6nyfoliadodelibros 
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