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D E P A R T A M E N T O D E E L P A R A I S O 

MUNICIPALIDA D DE SAN MATIAS, 
DEPARTAMENT O DE EL PARAISO . 

MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES 
POR DEPARTAMENT O 

P R E S E N T A C I O N 

E l M a n u a l d e F u n c i o n e s y R e s p o n s a b i l i d a d e s , e s u n d o c u m e n t o n o r m a t i v e d e l a G e s t i o n . 

M u n i c i p a l , e l m i s m o d e t e r m i n a l a o r g a n i z a c i o n d e l a M u n i c i p a l i d a d c o m o i n s t a n c i a r e s p o n s a b l e 

d e l a g e r e n c i a d e l o s d e s t i n e s d e l m u n i c i p i o . 

E l d o c u m e n t o s e c o n s t i t u y e e n u n i n s t r u m e n t o n o r m a t i v a d e l a s f u n c i o n e s p o r d e p a r t a m e n t o s , 

p u e s t o s , p e r m i t i e n d o a c a d a u n o d e l o s e m p l e a d o s y f u n c i o n a r i o s d e l a M u n i c i p a l i d a d e l 

c o n o c i m i e n t o d e l a s f a c u l t a d e s q u e l e a t r i b u y e l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s y l a a d m i n i s t r a c i o n 

m u n i c i p a l m o d e r n a . 

P a r a c a d a u n a d e l a s i n s t a n c i e s a d m i n i s t r a t i v a s s e h a n d e f i n i d o l o s s i g u i e n t e s c o m p o n e n t e s : 

- O b j e t i v o s d e l D e p a r t a m e n t o o D e p e n d e n c i a . 

N i v e l d e J e r a r q u i a . 

F u n c i o n e s p r i n c i p a l e s . 

N i v e l e s d e c o o r d i n a c i o n . 

R e q u i s i t e s p a r a e l p u e s t o . 

O B J E T I V O S 

1. P r o m o v e r e l o r d e n a m i e n t o y m e j o r a m i e n t o i n t e r n e d e l a A l c a l d i a M u n i c i p a l d e S a n M a t i a s , 
D e p a r t a m e n t o d e E l P a r a i s o , i d e n t i f i c a n d o l a s t a r e a s i n h e r e n t e s a c a d a p u e s t o y l a s 
e x i g e n c i e s o r e q u i s i t e s m i n i m o s q u e d e b e t e n e r e l r e c u r s o h u m a n e p a r a e s t a b l e c e r l a s 
n e c e s i d a d e s d e c a p a c i t a c i o n q u e s e r e q u i e r e n . 
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2. P r e s e n t a r e l p e r f i l d e c a d a p u e s t o p a r a c o n t r a t a r p e r s o n a l c a l i f i c a d o e i d o n e o e n c a d a p l a z a 
v a c a n t e , c a p a z d e a s u m i r r e s p o n s a b i l i d a d e s c o n e f i c i e n c i a y e f i c a c i a , d e t a l f o r m a q u e 
p e r m i t a u n a e f e c t i v a p r e s t a c i o n d e s e r v i c i o s a l o s c i u d a d a n o s . 

3. F a c i l i t a r y a p o y a r l a f o r m u l a c i o n d e p o l i t i c a s y l a t o m a d e d e c i s i o n e s p a r a e l c r e c i m i e n t o y 
d e s a r r o l l o o r g a n i z a c i o n a l d e l a A l c a l d i a M u n i c i p a l , c e n t r a d o s e n l a i m p o r t a n c i a q u e t i e n e e l 
r e c u r s o h u m a n e , m e d i a n t e l a a c e r t a d a c o n t r a t a c i o n d e l p e r s o n a l i d o n e o a l a s n e c e s i d a d e s 
e s p e c i f i c a s q u e t i e n e c a d a p u e s t o . 

U S O D E L MANUA L f 

E l m a n u a l s e d i s e n a c o n e l p r o p o s i t o d e s e r e m p l e a d o e n d i f e r e n t e s n i v e l e s a f i n d e q u e s i r v a 

d e u n i n s t r u m e n t o a d m i n i s t r a t i v o d e t r a b a j o q u e g a r a n t i c e e l b u e n d e s e m p e n o d e l a s f u n c i o n e s 

y r e s p o n s a b i l i d a d e s i n h e r e n t e s a c a d a d e p a r t a m e n t o y p u e s t o d e t r a b a j o . 

Par a lo s Je fe s 

1. C o n o c e r e l t i p o d e f u n c i o n e s a d e s e m p e n a r c u a n d o o c u r r a n v a c a n t e s , o c u a n d o f u e r e n 
c r e a d o s n u e v o s p u e s t o s e n s u s u n i d a d e s , a f i n d e e l a b o r a r a d e c u a d a m e n t e l a s r e s p e c t i v a s 
r e q u i s i c i o n e s d e p e r s o n a l . 

2. C o m p r o b a r s i l a s m o d i f i c a c i o n e s e n l o s d e b e r e s y l a s r e s p o n s a b i l i d a d e s d e l o s p u e s t o s 
p u e d e n d e t e r m i n e r c a m b i o s e n l a c l a s i f i c a c i o n . 

3. C o m p r o b a r l a e f i c i e n c i a d e l a l a b o r d e s u s s u b a l t e r n o s , y a s i e s t a r m e j o r c a p a c i t a d o s p a r a 
e f e c t u a r u n a c o r r e c t a c l a s i f i c a c i o n d e m e r i t o s . 

4. A p l i c a r c o n p r o p i e d a d l a p o l f t i c a d e a s c e n s o s , t r a s l a d o s , p r o m o c i o n e s y a u m e n t o s d e 
s u e l d o s . 

5. E f e c t u a r c o n b a s e l a s p o s i b l e s r e e s t r u c t u r a c i o n e s d e l a s u n i d a d e s , a f i n d e a d e c u a r l a s 
n e c e s i d a d e s d e p e r s o n a l a l o s p l a n e s d e t r a b a j o . 

Par a lo s Emp leado s 

1. C o n o c e r a q u e p u e s t o p u e d e n a s p i r a r . 

2. A s e g u r a r s e d e q u e l o s d e b e r e s y r e s p o n s a b i l i d a d e s d e l p u e s t o q u e o c u p a n , c o r r e s p o n d e n a 
l o s d e s c r i t o s e n q u e e s t a a s i g n a d o , e n c a s e c o n t r a r i o s o l i c i t a r l a s r e a s i g n a c i o n e s q u e 
e s t i m e n c o n v e n i e n t e s . 
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F U N C I O N E S C O M U N E S A L O S P U E S T O S D E J E F A T U R A 

T o d o s l o s p u e s t o s d e j e f a t u r a q u e c o o r d i n a n d e p a r t a m e n t o s , t i e n e n e n c o m u n u n a s e r i e d e 

d e b e r e s y r e s p o n s a b i l i d a d e s i n h e r e n t e s a l p r o c e s o d e a d m i n i s t r a r e l t r a b a j o d e u n g r u p o d e 

p e r s o n a s s u b o r d i n a d a s , p o r e s t a r a z o n s e e n u n c i a n a c o n t i n u a c i o n l a s s i g u i e n t e s : 

Debere s y Responsab i l i dade s d e Organizacio n 

1. D e s a r r o l l a r e i m p l e m e n t a r , c o n l a p a r t i c i p a c i o n d e s u s s u b o r d i n a d o s , , . u n e f i c i e n t e d e s a r r o l l o 

o r g a n i z a c i o n a l p a r a s u a r e a , e n c o n s o n a n c i a c o n l a e s t r u c t u r a g l o b a l d e o r g a n i z a c i o n d e l a 

I V I u n i c i p a l i d a d . 

2. D e f i n i r l o s d e b e r e s , r e s p o n s a b i l i d a d e s y a u t o r i d a d e s d e s u s s u b o r d i n a d d s y d i r i g i r s u 

i m p l e m e n t a c i o n , a s e g u r a n d o q u e e n t i e n d e n c l a r a m e n t e s u s d e b e r e s , l a f o r m a d e 

d e s e m p e n a r l o s y l a s r e s p o n s a b i l i d a d e s q u e c o r r e s p o n d e a s u m i r . 

3. A e s t e r e s p e c t o d e b e p r o c u r a r l a m a x i m a d e i e g a c i o n d e r e s p o n s a b i l i d a d e s y a u t o r i d a d e s a 

s u s s u b o r d i n a d o s , d e n t r o d e l o s l i m i t e s d e s u s c a p a c i d a d e s y o t r a s c o n s i d e r a c i o n e s p o r l a s 

q u e d e b e r e s e r v a r s e p a r a s i m i s m o . 

4. D e s a r r o l l a r e i m p l e m e n t a r c o n l a p a r t i c i p a c i o n d e s u s s u b o r d i n a d o s , m e t o d o s , s i s t e m a s y 

p r o c e d i m i e n t o s q u e a s e g u r e n e l e l e v a d o n i v e l e f e c t i v i d a d y e f i c i e n c i a e n e l c u m p l i m i e n t o d e 

l a s f u n c i o n e s a s i g n a d a s e n e l a r e a . ^ 

Debere s y Responsab i l i dade s d e Motivacio n y Coord inac io n 

1. P r o c u r a r u n a a m p l i a c o m u n i c a c i o n y p a r t i c i p a c i o n d e s u s s u b o r d i n a d o s e n t o d o s l o s 

a s u n t o s q u e l e c o n c i e r n e n o p u e d a n s e r d e s u i n t e r e s . 

2. A p o y a r e l d e s a r r o l l o d e l r e c u r s o h u m a n e a t r a v e s d e s u c o n s t a n t e e v a l u a c i o n , o r i e n t a c i o n y 

e n t r e n a m i e n t o , a f i n d e m e j o r a r l o e n e l d e s e m p e n o d e s u t r a b a j o y c r e a r l e p o s i b i l i d a d e s d e 

p r o g r e s o . 

3. E s t a b l e c e r y m a n t e n e r a d e c u a d a c o o r d i n a c i o n d e l t r a b a j o y c r e a r l e p o s i b i l i d a d e s d e 

p r o g r e s o . 

4. E s t a b l e c e r y m a n t e n e r a d e c u a d a c o o r d i n a c i o n d e l t r a b a j o d e s u s s u b o r d i n a d o s , 

f o m e n t a n d o l a c o n f i a n z a , b u e n a s r e l a c i o n e s i n t e r p e r s o n a l e s y e s p i r i t u e n t r e s u a r e a d e 

t r a b a j o y l a s d e m a s a r e a s d e l a M u n i c i p a l i d a d , a s e g u r a n d o a s i e l p r o g r e s o d e l a m i s m a . 

Debere s y Responsab i l i dade s d e Superv is io n y Contro l 

1. E s t a b l e c e r m e t a s , e s t a n d a r e s y o t r a s b a s e s p a r a e v a l u a r e l p r o g r e s o d e s u d e p a r t a m e n t o y 

c a d a u n o d e s u s m i e m b r o s , e n e l c u m p l i m i e n t o d e l o s o b j e t i v o s y p r o g r a m a s e s t a b l e c i d o s . 

2. E v a l u a r d e m a n e r a c o n s t a n t e l a e f e c t i v i d a d y e f i c i e n c i a g l o b a l d e s u d e p a r t a m e n t o . 
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3. E j e r c e r u n c o n t r o l p e r n n a n e n t e s o b r e e l d e s e m p e n o i n d i v i d u a l d e s u s s u b o r d i n a d o s p a r a : 

a ) D e t e r m i n e r s u g r a d e d e e f i c i e n c i a e n e l c u m p l i m i e n t o d e s u s d e b e r e s . ^ 

b) C o r r e g i r o p o r t u n a m e n t e l a s f a l t a s q u e s e o b s e r v e n y l a s d e s v i a c i o n e s d e l o s s i s t e m a s y 
p r o c e d i m i e n t o s e s t a b l e c i d o s . 

d) M a n t e n e r e n t r e s u s s u b o r d i n a d o s u n a l t o n i v e l d e d i s c i p l i n e y u n a m b i e n t e d e t r a b a j o q u e 
p r o p i c i e u n a p r o d u c t i v i d a d . 

Otro s Debere s y Responsab i l i dade s 

E f e c t u a r a q u e l l a s r e s p o n s a b i l i d a d e s q u e , n o e s t a n d o e n u n c i a d a e n s u d e s c r i p c i o n d e p u e s t o , 

s e a n d e c o m p e t e n c i a y l e s e a n e n c o m e n d a d a s p o r s u s u p e r i o r i n m e d i a t o , t a l e s c o m o g a r a n t i z a r 

u n e f i c i e n t e s e r v i c i o a l o s c o n t r i b u y e n t e s u o t r o s . 

1. Concept o d e Municipi o 

" E l M u n i c i p i o e s u n a p o b l a c i o n o a s o c i a c i o n d e p e r s o n a s r e s i d e n t e s e n u n t e r m i n o m u n i c i p a l , 
g o b e r n a d a p o r u n a M u n i c i p a l i d a d , q u e e j e r c e y e x t i e n d e s u a u t o r i d a d e n s u t e r r i t o r i o y e s l a 
e s t r u c t u r a b a s i c a t e r r i t o r i a l d e l E s t a d o y c a u c e i n m e d i a t o d e l a p a r t i c i p a c i o n c i u d a d a n a e n l o s 
a s u n t o s p u b l i c o s " A r t i c u l o 2 d e l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s . 

2. L a Autonomi a Municipa l 

L a a u t o n o m i a m u n i c i p a l s e b a s a e n l o s p o s t u l a d o s s i g u i e n t e s d e l A r t i c u l o 1 2 d e l a L e y d e 
M u n i c i p a l i d a d e s : 

a ) L a l i b r e e l e c c i o n d e s u s a u t o r i d a d e s m e d i a n t e s u f r a g i o d i r e c t o y s e c r e t e , d e c o n f o r m i d a d 
c o n l a L e y ; 

b ) L a l i b r e a d m i n i s t r a c i o n y l a s d e c i s i o n e s p r o p i a s d e n t r o d e l a l e y , l o s i n t e r e s e s g e n e r a t e s de 
l a N a c i o n y s u s p r o g r a m a s d e d e s a r r o l l o ; 

c ) L a f a c u l t a d p a r a r e c a u d a r s u s p r o p i o s r e c u r s o s e i n v e r t i r l o s e n b e n e f i c i o d e l M u n i c i p i o , c o n 
a t e n c i o n e s p e c i a l e n l a p r e s e r v a c i o n d e l m e d i o a m b i e n t e ; 

d ) L a e l a b o r a c i o n , a p r o b a c i o n , e j e c u c i o n y a d m i n i s t r a c i o n d e s u p r e s u p u e s t o ; 

c ) C o n t r o l a r c o n b u e n o s e l e m e n t o s d e j u i c i o p a r a f i n e s d e c a l i f i c a c i o n y m e r i t o s ^ 

I. FUNDAMENTO S D E L A ORGANIZACIO N MUNICIPA L 
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e ) L a p l a n i f i c a c i o n , o r g a n i z a c i o n y a d m i n i s t r a c i o n d e l o s s e r v i c i o s p u b l i c o s m u n i c i p a l e s ; 

f ) L a f a c u l t a d p a r a c r e a r s u p r o p i a e s t r u c t u r a a d m i n i s t r a t i v a y f o r m a d e f u n c i o n a m i e n t o , d e 
a c u e r d o c o n l a r e a l i d a d y n e c e s i d a d e s m u n i c i p a l e s ; y , 

g ) L a s d e m a s q u e e n e l e j e r c i c i o d e s u s a t r i b u c i o n e s l e s c o r r e s p o n d a n p o r l e y a l a s 
M u n i c i p a l i d a d e s . 

3. Concept o d e Municipalida d 

" L a M u n i c i p a l i d a d e s e l o r g a n o d e g o b i e r n o y a d m i n i s t r a c i o n d e l M u n i c i p i o " 

4. Final ida d d e L a Municipal ida d 

a ) L o g r a r e l b i e n e s t a r d e l o s h a b i t a n t e s , 

b ) P r o m o v e r s u d e s a r r o l l o i n t e g r a l y l a 
c ) P r e s e r v a c i o n d e l m e d i o a m b i e n t e . 

5. Objet ivo s d e la Municipalida d 

D e a c u e r d o c o n l a s f a c u l t a d e s o t o r g a d a s p o r l a C o n s t i t u c i o n d e l a R e p u b l i c a y d e m a s l e y e s , l o s 
o b j e t i v o s d e l a M u n i c i p a l i d a d s o n l o s s i g u i e n t e s : 

a ) V e l a r p o r q u e s e c u m p l a n l a C o n s t i t u c i o n d e l a R e p u b l i c a y l a s l e y e s ; 

b ) A s e g u r a r l a p a r t i c i p a c i o n d e l a c o m u n i d a d , e n ^ ^ l a s o l u c i o n d e l o s p r o b l e m a s d e l 

m u n i c i p i o ; 

c ) A l c a n z a r e l b i e n e s t a r s o c i a l y m a t e r i a l d e l M u n i c i p i o , e j e c u t a n d o p r o g r a m a s d e o b r a s 

p u b l i c a s y s e r v i c i o s ; 

d ) P r e s e r v e r e l p a t r i m o n i o h i s t o r i c o y l a s t r a d i c i o n e s c i v i c o - c u l t u r a l e s d e l M u n i c i p i o ; 

f o m e n t a r l a s y d i f u n d i r l a s p o r s i o e n c o l a b o r a c i o n c o n o t r a s e n t i d a d e s p u b l i c a s o 

p r i v a d a s ; 

e ) P r o p i c i a r l a i n t e g r a c i o n r e g i o n a l . 

f ) P r o t e g e r e l e c o s i s t e m a m u n i c i p a l y e l m e d i o a m b i e n t e ; 

g ) U t i l i z a r l a p l a n i f i c a c i o n p a r a a l c a n z a r e l d e s a r r o l l o i n t e g r a l d e l M u n i c i p i o , y ; 

h ) R a c i o n a l i z a r e l u s o y e x p l o t a c i o n d e l o s r e c u r s o s m u n i c i p a l e s , d e a c u e r d o c o n l a s 
p r i o r i d a d e s e s t a b l e c i d a s y l o s p r o g r a m a s d e d e s a r r o l l o n a c i o n a l . 

6. Atr ibuc ione s d e la Municipalida d 

A r t i c u l o 1 3 . - ( S e g u n R e f o r m a p o r D e c r e t o 4 8 - 9 1 ) L a M u n i c i p a l i d a d t i e n e l a s a t r i b u c i o n e s 
s i g u i e n t e s : 

a ) E l a b o r a c i o n y e j e c u c i o n d e P l a n e s d e D e s a r r o l l o d e l M u n i c i p i o ; 

b ) C o n t r o l y r e g u l a c i o n d e l d e s a r r o l l o u r b a n o , u s o y a d m i n i s t r a c i o n d e l a s t i e r r a s 
m u n i c i p a l e s , e n s a n c h a m i e n t o d e l p e r i m e t r o d e l a s c i u d a d e s y e l m e j o r a m i e n t o d e l a s 
p o b l a c i o n e s d e c o n f o r m i d a d c o n l o p r e s c r i t o e n l a L e y ; 
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c ) O r n a t o , a s e o e h i g i e n e m u n i c i p a l ; 

d ) C o n s t r u c c i o n d e r e d e s d e d i s t r i b u c i o n d e a g u a p o t a b l e , a l c a n t a r i l l a d o p a r a a g u a s n e g r a s 
y a l c a n t a r i l l a d o p l u v i a l , a s i c o m o s u m a n t e n i m i e n t o y a d m i n i s t r a c i o n ; 

e ) C o n s t r u c c i o n y m a n t e n i m i e n t o d e v i a s p u b l i c a s p o r s i o e n c o l a b o r a c i o n c o n o t r a s 
e n t i d a d e s ; 

f ) C o n s t r u c c i o n y a d m i n i s t r a c i o n d e c e m e n t e r i o s , m e r c a d o s , r a s t r o s y p r o c e s a d o r a s d e 
c a r n e s , m u n i c i p a l e s ; 

g ) P r o t e c c i o n d e l a e c o i o g i a d e l m e d i o a m b i e n t e y p r o m o c i o n d e l a r e f o r e s t a c i o n ; 

h) M a n t e n i m i e n t o , l i m p i e z a y c o n t r o l s o b r e l a s v i a s p u b l i c a s u r b a n a s , a c e r a s , p a r q u e s y 
p l a y a s q u e i n c l u y e n s u o r d e n a m i e n t o , o c u p a c i o n , s e n a l a m i e n t o v i a l u r b a n o , t e r m i n a l e s 
d e t r a n s p o r t e u r b a n o e i n t e r u r b a n o . E l a c c e s o a e s t o s l u g a r e s e s l i b r e , q u e d a n d o , e n 
c o n s e c u e n c i a , p r o h i b i d o c u a l q u i e r c o b r o , e x c e p t o c u a n d o s e t r a t e d e r e c u p e r a c i o n d e l a 
i n v e r s i o n m e d i a n t e e l s i s t e m a d e c o n t r i b u c i o n p o r m e j o r a s l e g a l m e n t e e s t a b l e c i d o ; 

i ) F o m e n t o y r e g u l a c i o n d e l a a c t i v i d a d c o m e r c i a l , i n d u s t r i a l , d e s e r v i c i o s y o t r o s ; 

j ) C o n t r o l y r e g u l a c i o n d e e s p e c t a c u l o s y d e e s t a b l e c i m i e n t o s d e d i v e r s i o n p u b l i c a , 
i n c l u y e n d o r e s t a u r a n t e s , b a r e s , c l u b e s n o c t u r n e s , e x p e n d i o s d e a g u a r d i e n t e y s i m i l a r e s ; 

k ) S u s c r i p c i o n d e c o n v e n i o s c o n e l G o b i e r n o C e n t r a l y c o n o t r a s e n t i d a d e s 
d e s c e n t r a l i z a d a s c o n l a s c u a l e s c o n c u r r a e n l a e x p l o t a c i o n d e l o s r e c u r s o s , e n l o s q u e 
f i g u r e n l a s a r e a s d e e x p l o t a c i o n , s i s t e m a s d e r e f o r e s t a c i o n , p r o t e c c i o n d e l m e d i o 
a m b i e n t e y p a g e s q u e l e s c o r r e s p o n d a n . 

I ) L a s e n t i d a d e s c o n l a s q u e l a s M u n i c i p a l i d a d a c u e r d e l o s c o n v e n i o s m e n c i o n a d o s , 
o t o r g a r a n p e r m i s o s o c o n t r a t o s , o b s e r v a n d o l o p r e s c r i t o e n l o s c o n v e n i o s ; 

m ) P r o m o c i o n d e l t u r i s m o , l a c u l t u r e , l a r e c r e a c i o n , l a e d u c a c i o n y e l d e p o r t e ; 

n ) C r e a d o n y m a n t e n i m i e n t o d e c u e r p o s d e b o m b e r o s ; 

o ) P r e s t a c i o n d e l o s s e r v i c i o s p u b l i c o s l o c a l e s . Y m e d i a n t e c o n v e n i o , l o s s e r v i c i o s 
p r e s t a d o s p o r e l E s t a d o o i n s t i t u c i o n e s a u t o n o m a s , c u a n d o c o n v e n g a a l a M u n i c i p a l i d a d ; 

p ) C e l e b r a c i o n d e c o n t r a t o s d e c o n s t r u c c i o n , m a n t e n i m i e n t o o a d m i n i s t r a c i o n d e l o s 
s e r v i c i o s p u b l i c o s u o b r a s l o c a l e s c o n o t r a s e n t i d a d e s p u b l i c a s o p r i v a d a s , s e g u n s u 
c o n v e n i e n c i a , d e c o n f o r m i d a d c o n l a l e y . 

q ) C u a n d o l a M u n i c i p a l i d a d o t o r g u e e l c o n t r a t o p a r a l a c o n s t r u c c i o n d e o b r a s o p r e s t a c i o n 
d e s e r v i c i o s m u n i c i p a l e s o e m p r e s a s p a r t i c u l a r e s c o n r e c u r s o s d e e s t a s , p o d r a n 
a u t o r i z a r l a s a r e c u p e r a r s u s c o s t o s y o b t e n e r u n a u t i l i d a d r a z o n a b l e , p o r m e d i o d e l 
s i s t e m a d e c o b r o m a s a p r o p i a d o , s i n p e r j u i c i o d e l o s d e r e c h o s q u e c o r r e s p o n d e n a l a 
M u n i c i p a l i d a d ; 
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r ) C o o r d i n a c i o n e i m p l a n t a c i o n d e l a s m e d i d a s y a c c i o n e s h i g i e n i c a s q u e t i e n d a n a 
a s e g u r a r y p r e s e r v e r l a s a l u d y b i e n e s t a r g e n e r a l d e l a p o b l a c i o n , e n l o q u e a l e f e c t o 
s e n a l a e l C o d i g o d e S a l u d ; 

s ) G e s t i o n , c o n s t r u c c i o n y m a n t e n i m i e n t o e n s u c a s e , d e l o s s i s t e m a s d e e l e c t r i f i c a c i o n d e l 
m u n i c i p i o , e n c o l a b o r a c i o n c o n l a E m p r e s a N a c i o n a l d e E n e r g f a E l e c t r i c a ( E N E E ) ; y , 

t ) C o o r d i n a c i o n d e s u s p r o g r a m a s d e d e s a r r o l l o c o n l o s p l a n e s d e d e s a r r o l l o n a c i o n a l e s . 

A r t i c u l o 1 8 . - ( S e g u n R e f o r m a p o r D e c r e t o 4 8 - 9 1 ) . -

L a s M u n i c i p a l i d a d e s t a e n l a o b l i g a c i o n d e l e v a n t a r e l c a t a s t r o u r b a n o y r u r a l d e s u t e r m i n o 
m u n i c i p a l y e l a b o r a r e l P l a n R e g u l a d o r d e l a s c i u d a d e s . 

S e e n t i e n d e p o r P l a n R e g u l a d o r e l i n s t r u m e n t o d e p l a n i f i c a c i o n l o c a l q u e d e f i n e e n u n c o n j u n t o 
d e p i a n o s , m a p a s , r e g l a m e n t o s y c u a l q u i e r o t r o d o c u m e n t o g r a f i c o o d e o t r a n a t u r a l e z a , l a 
p o l i t i c a d e d e s a r r o l l o y l o s p l a n e s p a r a l a d i s t r i b u c i o n d e l a p o b l a c i o n , u s o s d e l a t i e r r a , v f a s d e 
c i r c u i a c i o n , s e r v i c i o s p u b l i c o s , f a c i l i d a d e s c o m u n a l e s , s a n e a m i e n t o y p r o t e c c i o n a m b i e n t a l , a s i 
c o m o l a d e c o n s t r u c c i o n , c o n s e r v a c i o n y r e h a b i l i t a c i o n d e a r e a s u r b a n a s . 

7. IVIarco Jur id ic o Naciona l 

Q u e d e f i n e l a a u t o n o m i a , f a c u l t a d e s y a t r i b u c i o n e s d e l a M u n i c i p a l i d a d s o n : 

1 . L a C o n s t i t u c i o n d e l a R e p u b l i c a . 

2 . L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s y s u s r e f o r m a s . 
3 . L e y G e n e r a l d e l a A d m i n i s t r a c i o n P u b l i c a y s u s r e f o r m a s . 
4 . L e y d e C o n t r a t a c i o n d e l E s t a d o y s u s R e f o r m a s . 
5 . L e y d e P r o c e d i m i e n t o A d m i n i s t r a t i v o . 
6 . L e y O r g a n i c a d e P r e s u p u e s t o . 
7 . L e y c o n t r a e l E n r i q u e c i m i e n t o i l f c i t o d e l o s S e r v i d o r e s P u b l i c o s . 
8 . L e y d e P o l i c i a y C o n v i v e n c i a S o c i a l . 
9 . L e y G e n e r a l d e l A m b i e n t e . 
1 0 . L e y F o r e s t a l . 
1 1 . O t r a s l e y e s a d m i n i s t r a t i v a s c o n e x a s a p l i c a b l e s a l r e g i m e n m u n i c i p a l 
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II. Final ida d d e la Organizacio n 

1 . Proposi to s d e la Organizac io n 

L a o r g a n i z a c i o n e s l a d o t a c i o n y o r d e n a m i e n t o d e t o d o s l o s r e c u r s o s n e c e s a r i o s p a r a e l b u e n 

f u n c i o n a m i e n t o d e l a M u n i c i p a l i d a d y p a r a l o g r a r l o s o b j e t i v o s q u e c o n s t i t u y e n l a f i n a l i d a d d e l 

m u n i c i p i o . 

L a o r g a n i z a c i o n e s e n c i a l m e n t e c o n s i s t e e n l a d e f i n i c i o n d e t a r e a s , a s i g n a c i o n d e 

r e s p o n s a b i l i d a d e s y l a d e i e g a c i o n d e a u t o r i d a d p a r a a l c a n z a r l a s ; d e s e r f v o l v i e n d o s e s i e m p r e e n 

u n a m b i e n t e d e i n t e r a c c i o n ( t r a b a j o ) c u y o f u n c i o n a m i e n t o d e p e n d e e s e n c i a l m e n t e d e l a 

c o o r d i n a c i o n e n t r e l a s d i s t i n t a s u n i d a d e s d e p e r s o n a s . 

L a o r g a n i z a c i o n t i e n e c o m o p r o p o s i t o c o o r d i n a r l a s d i f e r e n t e s f u n c i o n e s o a c c i o n e s p a r a l o g r a r 

l o s o b j e t i v o s d e l a M u n i c i p a l i d a d s i n l a p e r d i d a d e e s f u e r z o s y t i e m p o e n u n a m b i e n t e d e 

" a r m o n f a " h a c i e n d o e l m a x i m o a p r o v e c h a m i e n t o d e c a p a c i d a d e s y h a b i l i d a d e s d e l a s p e r s o n a s , 

l o s m e d i c s f i n a n c i e r o s y t e c n i c o s d e q u e s e d i s p o n e . 

D a d o q u e l a M u n i c i p a l i d a d e s t a i n m e r s a e n e l e n t o r n o c o n d i v e r s o s g r u p o s d e i n t e r e s y 

o r g a n i z a c i o n e s q u e p r o m u e v e n y e j e c u t a n p r o y e c t o s d e i n f r a e s t r u c t u r a s a n i t a r i a , v i a l , 

e d u c a t i v o s , a g r i c o l a s y o t r o s d e b e n e f i c i o p a r a e l m u n i c i p i o , l a M u n i c i p a l i d a d d e b e d e s e m p e n a r 

u n p a p e i a c t i v e e n l a c o o r d i n a c i o n d e d i c h o s e s f u e r z o s p a r a o b t e n e r l o s r e s u l t a d o s e s p e r a d o s . 

E l m o d e l o d e o r g a n i z a c i o n q u e s e p r e s e n t a e n e s t e M a n u a l , e s e l p r o d u c t o d e u n o r d e n a m i e n t o 

p r i m a r i o d e l a s f u n c i o n e s y a t r i b u c i o n e s q u e s e n a l a l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s y d e l 

o r d e n a m i e n t o s e c u n d a r i o o s e a l a c r e a c i o n y c o n f o r m a c i o n d e u n i d a d e s q u e l a L e y p e r m i t e , 

s e a n h e c h a s p o r v o l u n t a d d e l a M u n i c i p a l i d a d , l a s q u e s e h a n p r e p a r a d o e n c o n s i d e r a c i o n a l a 

d i m e n s i o n d e l t r a b a j o , l a s n e c e s i d a d e s , l o s r e c u r s o s h u m a n o s , t e c n o l o g i c o s , f i n a n c i e r o s y d e 

c a p a c i d a d i n s t a l a d a d e l a M u n i c i p a l i d a d d e S a n M a t i a s , D e p a r t a m e n t o E l P a r a i s o e n e l a n o 

2 0 1 0 . , . . . 

E s t a o r g a n i z a c i o n n o e s u n a e s t r u c t u r a r i g i d a , l a m i s m a p u e d e s e r m o d i f i c a d a e n b a s e a l 

c r e c i m i e n t o d e l t r a b a j o y d e l d e s a r r o l l o d e l o s r e c u r s o s m u n i c i p a l e s . L a s m o d i f i c a c i o n e s d e b e n 

b a s a r s e e n u n a e v a l u a c i o n q u e i d e n t i f i q u e l o s e l e m e n t o s q u e n o p e r m i t e n q u e l a M u n i c i p a l i d a d 

c u m p l a c o n s u s r e s p o n s a b i l i d a d e s y o b j e t i v o s . 

2. Marc o Lega l d e l a Organizac io n Municipa l 

E l A l c a l d e t i e n e l a r e s p o n s a b i l i d a d d e d e f i n i r l a e s t r u c t u r a d e f u n c i o n a m i e n t o d e l a 

M u n i c i p a l i d a d y d e a l i m e n t a r i a c o n e l t i p o y c a n t i d a d d e p e r s o n a l q u e c r e a n e c e s a r i o p a r a 

d e s a r r o l l a r s u g e s t i o n , t r a t a n d o d e i n c r e m e n t a r l a e f i c i e n c i a y r e d u c i r c o s t o s y a s e g u r a n d o s e d e 

q u e p a r a c a d a f u n c i o n a r i o o e m p l e a d o d e n t r o d e l a e s t r u c t u r a 
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E x i s t a u n a a s i g n a c i o n d e f u n c i o n e s c l a r a , c o n l a c o r r e s p o n d i e n t e d e f i n i c i o n d e l i n e a s d e 

a u t o r i d a d y r e s p o n s a b i l i d a d . 

E s r e s p o n s a b i l i d a d d e l a C o r p o r a c i o n a n a l i z a r s i l a e s t r u c t u r a p r o p u e s t a e s l a i d o n e a p a r a 

a l c a n z a r l o s o b j e t i v o s , o s i s e r e q u i e r e r e e s t r u c t u r a r e l a p a r a t o b u r o c r a t i c o m u n i c i p a l , d e t a l 

m a n e r a q u e e s t e c o n s t i t u y a u n e q u i p o d e t r a b a j o e f i c i e n t e y c o n e l p e r s o n a l a b s o l u t a m e n t e 

n e c e s a r i o , e n c o r r e s p o n d e n c i a a l a s i t u a c i o n f i n a n c i e r a y a l t r a b a j o q u e h a y q u e h a c e r e n l a 

M u n i c i p a l i d a d . 

L a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s e s t a b l e c e l a s b a s e s d e l a o r g a n i z a c i o n m u n i c i p a l d e f i n i e n d o 

r e s p o n s a b i l i d a d e s e s p e c i f i c a s y s e n a l a n d o l a c r e a c i o n d e a l g u n a s u n i d a d e s o p u e s t o s d e 

t r a b a j o . F u e r a d e e s t a s d i s p o s i c i o n e s , l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l t i e n e p o t e s t a d d e c r e a r s u 

e s t r u c t u r a o r g a n i z a t i v a y d e f i n i r s u f o r m a d e f u n c i o n a m i e n t o d e a c u e r d o a l m e j o r i n t e r e s d e l 

m u n i c i p i o y c o n f o r m e a l a s p o s i b i l i d a d e s e c o n o m i c a s d e l a M u n i c i p a l i d a d . 

3. Departamental izacio n 

E s u s o d e l o s p r o c e s o s d e l a o r g a n i z a c i o n d e l a e s t r u c t u r a q u e p e r m i t e a s i g n a r 

r e s p o n s a b i l i d a d e s p o r a r e a s d e e s p e c i a l i z a c i o n p a r a e j e c u t a r u n a d e c u a d o c o n t r o l o p e r a c i o n a l . 

E s a s i , q u e a t r a v e s d e l a d e p a r t a m e n t a l i z a c i o n s e d i f e r e n c i a n l a s d i s t i n t a s l a b o r e s e n s e n t i d o 

h o r i z o n t a l y v e r t i c a l , d e f i n i e n d o e n t r e e l l a s l o s m e c a n i s m o s d e c o n t r o l y c o o r d i n a c i o n ; s i n 

e m b a r g o , p a r a q u e s e p u e d a p r o d u c i r u n a d e c u a d o c o n t r o l , e s n e c e s a r i o e s t a b l e c e r t a m b i e n e l 

n u m e r o d e u n i d a d e s y p e r s o n a s q u e p u e d e n s e r s u p e r v i s ^ d a s p o r u n j e f e . 

4. Descentra l izacio n y Deiegacio n d e Autorida d 

P o r l a n a t u r a l e z a m i s m a d e l a M u n i c i p a l i d a d , l a d e s c e n t r a l i z a c i o n y d e i e g a c i o n d e a u t o r i d a d s o n 

m e c a n i s m o s q u e d e a c u e r d o a l t a m a n o d e s u o r g a n i z a c i o n y d i s p o n i b i l i d a d d e r e c u r s o s s e 

v u e l v e n p o r s i n e c e s a r i o s , y a q u e p o r m e d i o d e e s t o s , s e h a c e m a s a g i l y o p o r t u n a l a t o m a d e 

d e c i s i o n e s m a s e f i c i e n t e a l a c o m u n i d a d , l i b e r a n d o l e d e l a s t a r e a s m e r a m e n t e o p e r a t i v a s q u e 

p u e d e n s e r d e s e m p e f i a d a s p o r l a p e r s o n a c a p a z q u e e l d e s i g n e , y s i n q u e p o r e l l o p i e r d a e l 

n i v e l d e a u t o r i d a d q u e p o r L e y l e c o r r e s p o n d e . 

5. Unidade s Es tab lec ida s po r la Le y d e Municipal idade s 

- C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l - E l e c c i o n A r t . 2 5 

- A l c a l d e M u n i c i p a l - E l e c c i o n A r t . 4 3 

- A l c a l d e s A u x i l i a r e s - N o m b r a m i e n t o A r t . 5 9 

- C o m i s i o n a d o M u n i c i p a l - N o m b r a m i e n t o A r t . 5 9 

- A u d i t o r i a M u n i c i p a l - N o m b r a m i e n t o A r t . 5 2 

- S e c r e t a r f a M u n i c i p a l - N o m b r a m i e n t o A r t . 4 9 
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- T e s o r e r i a M u n i c i p a l - N o m b r a m i e n t o A r t . 5 6 

- C o n s e j o d e D e s a r r o l l o M u n i c i p a l - N o m b r a m i e n t o A r t . 4 8 

C u a n d o l a s c o n d i c i o n e s e c o n o m i c a s l o p e r m i t a n y e l t r a b a j o , q u e d a f a c u l t a d o e l A l c a l d e p a r a 

n o m b r a r l o s t i t u l a r e s d e o t r o s o r g a n o s a d m i n i s t r a t i v o s , y d e m a s q u e c r e a r e l a C o r p o r a c i o n 

M u n i c i p a l . 

D e i g u a l m a n e r a , l a L e y f a c u l t a a l a M u n i c i p a l i d a d p a r a q u e p u e d a c r e a r e m p r e s a s , d i v i s i o n e s o 

c u a l q u i e r e n t e m u n i c i p a l d e s c e n t r a l i z a c i o n , l o s q u e t e n d r a n s u p r o p i o p r e s u p u e s t o a p r o b a d o p o r 

l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l ( A r t i c u l o s 2 5 n u m e r a l 2 , 6 3 , 9 9 d e l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s ) . 

6. Marc o Administrat iv o 

L a o r g a n i z a c i o n n o e s u n f i n , s i n e u n m e d i o p a r a l o g r a r o b j e t i v o s y m e t a s , y e n t a l s e n t i d o s u 

c o n f i g u r a c i o n p e r m i t i r a a l a M u n i c i p a l i d a d . 

- D i s t r i b u i r y a s i g n a r t a r e a s d e m a n e r a q u e p u e d a n s e r e j e c u t a d a s c o n e f i c i e n c i a y e c o n o m i a , 
s i n p a r a l e l i s m o s n i d u p l i c a c i o n e s . 

- D e f i n i r l a s a r e a s d e a u t o r i d a d y r e s p o n s a b i l i d a d p a r a f a c i l i t a r l a s t a r e a s d e c o o r d i n a c i o n y 
c o n t r o l , l o c u a l s e l o g r a c o n u n a u n i d a d d e m a n d o c o n c l a r a d e f i n i c i o n d e j e r a r q u i a s ; c o n 
a r e a s d e c o n t r o l q u e p e r m i t a n e l m a n e j o d e u n a d e t e r m i n a d a c a n t i d a d d e u n i d a d e s 
a d m i n i s t r a t i v a s d e m a n e r a e f i c i e n t e y e l p r i n c i p i o d e a u t o r i d a d y r e s p o n s a b i l i d a d , c o n l i m i t e s 
p r e c i s o s d e d e i e g a c i o n y e j e r c i e n d o l a a u t o r i d a d y e l m ^ n d o d e a r r i b a h a c i a a b a j o . 

7. Nivele s Je ra rqu ico s 

E n c o n s i d e r a c i o n a l o s c r i t e r i o s a n t e r i o r e s d e o b j e t i v o s , I f n e a j e r a r q u i c a y f u n c i o n e s y 

c o n s i d e r a n d o l o s r e c u r s o s d i s p o n i b l e s s e p r e s e n t a n l o s s i g u i e n t e s t r e s n i v e l e s e n l a 

o r g a n i z a c i o n m u n i c i p a l d e S a n M a t i a s . 

1 . N i v e l d e D i r e c c i o n S u p e r i o r • - ^-r.-
2 . N i v e l d e A p o y o 

3 . N i v e l T e c n i c o O p e r a t i v e ^ • n\' 

8. Organo s d e Direccio n Super io r 

L a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l ( O r g a n o L e g i s l a t i v e ) 

A u d i t o r i a I n t e r n a ( O r g a n o A d m i n i s t r a t i v o ) . 

A l c a l d i a M u n i c i p a l ( O r g a n o A d m i n i s t r a t i v o ) . 

V i c e A l c a l d e . 
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9 . Organo s d e Apoy o 

S e c r e t a r i a M u n i c i p a l 

T e s o r e r i a M u n i c i p a l 

D e p a r t a m e n t o M u n i c i p a l d e J u s t i c i a 

A l c a l d e s A u x i l i a r e s 

C o m i s i o n a d o M u n i c i p a l 

10. Organ o Tecn ic o - Operat iv e 

D e p a r t a m e n t o d e : 

1 . A d m i n i s t r a c i o n T r i b u t a r i a . ( C a t a s t r o ) . 

2 . C o n t a b i l i d a d y P r e s u p u e s t o . 

3 . O f i c i n a d e l a M u j e r y d e l a N i n e z . 
4 . U T M 

U n i d a d M u n i c i p a l A m b i e n t a l 

C o n t r o l A m b i e n t a l y M a n e j o d e R e c u r s o s N a t u r a l e s 

III. Est ructur a Organizativ a 

E s t e m a n u a l p r e s e n t a u n a r e a g r u p a c i o n d e f u n c i o n e s c o n f o r m e a s u n a t u r a l e z a p a r a m e j o r a r e l 

c o n t r o l y d e f i n i r u n a e s t r u c t u r a o r g a n i z a t i v a f u n c i o n a l y f l e x i b l e q u e p u e d e s e r m o d i f i c a d a 

c o n f o r m e c a m b i e l a s i t u a c i o n f i n a n c i e r a y l o s i n t e r e s e s d e l a M u n i c i p a l i d a d . 

N I V E L E S J E R A R Q U I C O S DE L A ORGANIZACIO N MUNICIPA L 

I. D IRECCION S U P E R I O R -^^ 

1. Corporacio n Municipa l (Organ o Legis lat ive ) 

L a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l e s l a m a x i m a a u t o r i d a d d e l m u n i c i p i o y e l o r g a n o d e l i b e r a t i v e d e l a 
M u n i c i p a l i d a d , e l c u a l e s t a i n t e g r a d o p o r e l A l c a l d e , V i c e - A l c a l d e , y s e i s R e g i d o r e s e l e c t o s e n 
f o r m a d i r e c t a p o r e l p u e b l o . 

1.1 Facu l tade s 

D e a c u e r d o a l A r t i c u l o 2 5 d e l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s l e c o r r e s p o n d e e j e r c e r l a s s i g u i e n t e s 

f a c u l t a d e s : 

> 11 
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1 . C r e a r , r e f o r m a r y d e r o g a r l o s i n s t r u m e n t o s n o r m a t i v o s l o c a l e s d e c o n f o r m i d a d c o n l a L e y . 

2 . C r e a r , s u p r i m i r , m o d i f i c a r y t r a s l a d a r u n i d a d e s a d m i n i s t r a t i v a s i n t e r n a s . A s i m i s m o , p o d r a 
c r e a r y s u p r i m i r e m p r e s a s , f u n d a c i o n e s o a s o c i a c i o n e s , d e c o n f o r m i d a d c o n l a L e y , e n 
f o r m a m i x t a p a r a l a p r e s t a c i o n d e l o s s e r v i c i o s m u n i c i p a l e s . 

3 . A p r o b a r e l p r e s u p u e s t o a n u a l , a m a s t a r d a r e l t r e i n t a ( 3 0 ) d e n o v i e m b r e d e l a n o a n t e r i o r , a s i 
c o m o s u s m o d i f i c a c i o n e s . E f e c t u a r e l d e s g l o s e d e l a s p a r t i d a s g l o b a l e s y a p r o b a r 
p r e v i a m e n t e l o s g a s t o s q u e s e e f e c t u e n c o n c a r g o a l a s m i s m a s . 

4 . E m i t i r l o s r e g l a m e n t o s y m a n u a l e s p a r a e l b u e n f u n c i o n a m i e n t o d e l a M u n i c i p a l i d a d . 

5 . N o m b r a r l o s t i t u l a r e s d e S e c r e t a r i a , A u d i t o r i a y T e s o r e r i a M u n i c i p a l y a p r o p u e s t a d e l 
A l c a l d e d e c o n f o r m i d a d c o n l o s A r t i c u l o s N o . 4 9 , 5 2 , 5 6 y 5 9 d e l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s . 

6 . D i c t a r t o d a s l a s m e d i d a s d e o r d e n a m i e n t o u r b a n o . 

7 . A p r o b a r a n u a l m e n t e e l P l a n d e A r b i t r i o s , d e c o n f o r m i d a d c o n l a L e y . 

8 . C o n f e r i r , d e c o n f o r m i d a d c o n l a L e y , l o s p o d e r e s q u e s e r e q u i e r e n . 

9 . C e l e b r a r a s a m b l e a s d e c a r a c t e r c o n s u l t i v o e n C a b i l d o A b i e r t o c o n r e p r e s e n t a n t e s d e 
o r g a n i z a c i o n e s l o c a l e s , l e g a l m e n t e c o n s t i t u i d a s , c o m o s e r : c o m u n a l e s , s o c i a l e s , g r e m i a l e s , 
s i n d i c a l e s , e c o l o g i c a s y o t r a s q u e p o r s u n a t u r a l e z a I d ' a m e r i t e n a j u i c i o d e l a C o r p o r a c i o n , 
p a r a r e s o l v e r t o d o t i p o d e s i t u a c i o n e s q u e a f e c t e n a l a c o m u n i d a d . 

1 0 . C o n v o c a r a p l e b i s c i t e a t o d o s l o s c i u d a d a n o s v e c i n o s d e l t e r m i n o m u n i c i p a l , p a r a t o m a r 
d e c i s i o n e s s o b r e a s u n t o s d e s u m a i m p o r t a n c i a , a j u i c i o d e l a C o r p o r a c i o n . 

1 1 . R e c i b i r , a p r o b a r o i m p r o b a r t o d o t i p o d e s o l i c i t u d e s , i n f o r m e s , e s t u d i o s y d e m a s , q u e d e 
a c u e r d o c o n l a L e y d e b a n s e r s o m e t i d o s a s u c o n s i d e r a c i o n y r e s o l v e r l o s r e c u r s o s d e 
r e p o s i c i o n . 

1 2 . C r e a r p r e m i e s y r e g u l a r s u o t o r g a m i e n t o . * 

1 3 . A p r o b a r l a c o n t r a t a c i o n d e e m p r e s t i t o s y r e c i b i r d o n a c i o n e s , d e a c u e r d o c o n l a L e y . 

1 4 . C o n o c e r e n a l z a d a d e l a s r e s o l u c i o n e s d e l a s d e p e n d e n c i e s i n f e r i o r e s . 

1 5 . D e c l a r e r e l e s t a d o d e e m e r g e n c i a o c a l a m i d a d p u b l i c a e n s u j u r i s d i c c i o n , c u a n d o f u e r e 
n e c e s a r i o y o r d e n a r l a s m e d i d a s c o n v e n i e n t e s . 

1 6 . D e s i g n e r a l o s C o n s e j e r o s M u n i c i p a l e s . 

1 7 . P l a n e a r e l d e s a r r o l l o u r b a n o d e t e r m i n a n d o e n t r e o t r o s , s e c t o r e s , r e s i d e n c i a l e s , c i v i c o s , 
h i s t o r i c o s , c o m e r c i a l e s , i n d u s t r i a l e s y d e r e c r e a c i o n , a s i c o m o z o n e s o x i g e n a n t e s , 
c o n t e m p l a n d o l a n e c e s a r i a a r b o r i z a c i o n o r n a m e n t a l . 
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1 8 . D i s p o n e r l o c o n v e n i e n t e s o b r e t r a z a d o , a p e r t u r a , e n s a n c h e y a r r e g l o d e l a s c a l l e s d e l a s 
p o b l a c i o n e s y c a s e r i o s ; y c o n c e d e r p e r m i s o p a r a o c u p a r l a s c o n c a n a l i z a c i o n s u b t e r r a n e a y 
p o s t e s p a r a a l a m b r e s , c a b l e s e l e c t r i c o s y d e t e l e c o m u n i c a c i o n e s , r i e l e s p a r a f e r r o c a r r i l e s , 
t o r r e s y o t r o s a p a r a t o s p a r a c a b l e s a e r e o s y e n g e n e r a l , c o m o a c c e s o r i o s d e e m p r e s a s d e 
i n t e r e s m u n i c i p a l . 

1 9 . S a n c i o n a r l a s i n f r a c c i o n e s a l o s a c u e r d o s q u e r e g l a m e n t a n e l u r b a n i s m o y p l a n e a m i e n t o d e 
l a s c i u d a d e s , c o n l a s u s p e n s i o n d e l a s o b r a s , d e m o l i c i o n d e l o c o n s t r u i d o y s a n c i o n e s 
p e c u n i a r i a s . , 

2 0 . E j e c u t a r d e a c u e r d o c o n s u a u t o n o m i a , t o d a a c c i o n d e n t r o d e l a L e y . 

1.20tra s Facu l tade s d e la Corporac io n Municipa l 

- D e f i n i r , a p r o b a r y v e l a r p o r q u e s e c u m p l a n l o s p l a n e s d e d e s a r r o l l o m u n i c i p a l ( u r b a n o -
r u r a l ) c o n d e f i n i c i o n d e o b j e t i v o s e s t r a t e g i c o s , m e t a s e i n s t r u m e n t o s p a r a s u e j e c u c i o n , 
r e v i s i o n y a c t u a l i z a c i o n p e r m a n e n t e . 

L a p r o m o c i o n d e p r o g r a m a s d e s a l u d y s a n e a m i e n t o a m b i e n t a l e n c o o r d i n a c i o n c o n l a . 
S e c r e t a r i a d e S a l u d P u b l i c a y o t r a s i n s t i t u c i o n e s c o n f i n e s s i m i l a r e s . 

- L a P r o m o c i o n d e l a e d u c a c i o n , l a c u l t u r e y r e c r e a c i o n e n c o o r d i n a c i o n c o n i n s t i t u c i o n e s 
r e s p o n s a b l e s d e e s t a s a c t i v i d a d e s . ^ 

- P r o m o v e r y c o n t r i b u i r a l a s e n t a m i e n t o d e a c t i v i d a d e s e c o n o m i c a s e n e l t e r m i n o m u n i c i p a l 
q u e c o n t r i b u y a n a m e j o r a r l o s n i v e l e s d e v i d a d e l a c o m u n i d a d . 

- P r o m o v e r y a s e g u r a r l a p a r t i c i p a c i o n d e l a c o m u n i d a d , e n l a s o l u c i o n d e l o s p r o b l e m a s d e l 
m u n i c i p i o . 

- D e f i n i r l a p o l i t i c a t a r i f a r i a p a r a e l c o b r o d e l a r e n t a d e l o s b i e n e s m u n i c i p a l e s , t a s a s p o r 
s e r v i c i o s , c o n t r i b u c i o n p o r m e j o r a s e i m p u e s t o s d e b i e n e s i n m u e b l e s . 

- E l a b o r a r , a p r o b a r e i m p l a n t a r l o s r e g l a m e n t o s q u e n o r m e n l a a d m i n i s t r a c i o n , o p e r a c i o n y e l 
m a n t e n i m i e n t o d e m e r c a d o s , t e r m i n a l e s d e t r a n s p o r t e , r a s t r o s , c e m e n t e r i o s , a g u a p o t a b l e , 
a l c a n t a r i l l a d o s a n i t a r i o y d e m a s s e r v i c i o s p u b l i c o s m u n i c i p a l e s . 

- V e r i f i c a r l o s s e r v i c i o s d e p o l i c i a e i n s p e c t o r i a m u n i c i p a l p a r a q u e s e c u m p l a n l o s a c u e r d o s , 
o r d e n a n z a s y d e m a s d i s p o s i c i o n e s m u n i c i p a l e s y e n c a s e n e c e s a r i o s o l i c i t a r e l a u x i l i o d e l a 
a u t o r i d a d c o m p e t e n t e . 

- A p r o b a r e l M a n u a l d e O r g a n i z a c i o n y F u n c i o n e s y o t r o s q u e s e e i a b o r e n p a r a m e j o r a r l a 
a d m i n i s t r a c i o n m u n i c i p a l . 

L a s d e m a s q u e l a L e y s e r i a l . 
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1.3 IVIiembro s de la Corporac io n Municipa l 

L a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l e s t a i n t e g r a d a p o r u n A l c a l d e y s e i s R e g i d o r e s P r o p i e t a r i o s , q u e 

s e i n a l a l a L e y ( A r t i c u l o N . 2 6 ) L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s ) 

a. Debere s d e lo s Miembro s 

S o n d e b e r e s d e l o s m i e m b r o s d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l s e g u n A r t i c u l o 2 9 d e l a L e y d e 

M u n i c i p a l i d a d e s : 

- A s i s t i r p u n t u a l m e n t e a l a s s e s i o n e s d e l a C o r p o r a c i o n y d e C a b i l d o A b i e r t o ; 

C u m p l i r s u s f u n c i o n e s c o n d i l i g e n c i a ; 

E m i t i r s u v e t o e n l o s a s u n t o s q u e s e s o m e t a n a d e c i s i o n d e l a C o r p o r a c i o n . E n n i n g u n c a s e 

p o d r a n a b s t e n e r s e d e v o t a r ; s a l v o q u e t u v i e s e n i n t e r e s p e r s o n a l ; 

- C u m p l i r l a s c o m i s i o n e s q u e l e s e a n a s i g n a d a s ; 

- J u s t i f i c a r l a s s o l i c i t u d e s d e l i c e n c i a p a r a n o a s i s t i r a s e s i o n e s ; 

- R e s p o n d e r s o l i d a r i a m e n t e p o r l o s a c t o s d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , a m e n o s q u e s a l v e n 

s u v o t o ; y 

- L a s d e m a s q u e l a L e y s e n a l e . 

J* 

b. Par a el ejercic i o de s u s atr ibucione s lo s miembro s d e la Corporac io n Municipa l 

deberan : 

- T o m a r l a s i n i c i a t i v a s d e L e y e n c a m i n a d a s a s o l u c i o n a r p r o b l e m a s q u e l i m i t e n e l b i e n e s t a r 
d e l a c o m u n i d a d ; 

M a n t e n e r s e e n c o n t a c t o d i r e c t o c o n l a c o m u n i d a d p a r a c o n o c e r s u s n e c e s i d a d e s y p r o p o n e r 
s o l u c i o n e s ; 

- V e l a r p o r q u e l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s , s u R e g l a m e n t o , A c u e r d o s , O r d e n a n z a s y d e m a s 
d i s p o s i c i o n e s s e c u m p l a n ; 

- V e l a r p o r l a c o n s e r v a c i o n d e l p a t r i m o n i o m u n i c i p a l y e l b u e n u s o d e s u s r e c u r s o s h u m a n o s y 
e c o n o m i c o s , d e n u n c i a n d o , e n e l s e n o d e l a c o r p o r a c i o n c u a l q u i e r a n o r m a l i d a d c o n t r a r i a a l o 
d i s p u e s t o ; 

- C o n c r e t a r s e e n e l u s o d e l a p a l a b r a a l t e m a o b j e t o d e d i s c u s i o n , a s i c o m o g u a r d a r e l d e b i d o 
r e s p e t o y c o m p o s t u r a d e l r e c i n t o d e s e s i o n e s ; 

S o l i c i t a r l a p a l a b r a a q u i e n p r e s i d a l a s s e s i o n e s d e l a C o r p o r a c i o n , h a c i e n d o u s o d e e l l a 
p a r a t r a t a r a s u n t o s e n d i s c u s i o n ; 

F o r m u l a r m o c i o n e s y / o p r o p o s i c i o n e s ; 
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- P e d i r r e v i s i o n d e l o s A c u e r d o s I V I u n i c i p a l e s ; 

- S o l i c i t a r i n f o r m a c i o n a l A l c a l d e s o b r e e l m a n e j o y a v a n c e d e l a s o b r a s p o r c o n t r a t o o 
a d m i n i s t r a c i o n ; 

- L l a m a r a l o r d e n a l A l c a l d e c u a n d o e n e l d e s e m p e n o d e s u s f u n c i o n e s v i o l e n t e l a s 
d i s p o s i c i o n e s . 

c . Prohib ic ione s d e lo s Regidore s 

L a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s s e n a l a e n e l A r t i c u l o 3 0 q u e e s t a p r o h i b i d o a l o s m i e m b r o s d e l a s 
C o r p o r a c i o n e s M u n i c i p a l e s : 

1. I n t e r v e n i r d i r e c t a m e n t e e n l a d i s c u s i o n y r e s o l u c i o n d e a s u n t o s m u n i c i p a l e s e n l o s q u e 
e l l o s e s t e n i n t e r e s a d o s , o q u e l o e s t e n s u s s o c l e s , p a r i e n t e s d e n t r o d e l c u a r t o g r a d e d e 
c o n s a n g u i n i d a d o s e g u n d o d e a f i n i d a d , a s i c o m o e n l a c o n t r a t a c i o n u o p e r a c i o n d e 
c u a l q u i e r a s u n t o e n e l q u e e s t u v i e s e n i n v o l u c r a d o s ; 

2. A d q u i r i r o r e c i b i r b a j o c u a l q u i e r t i t u l o , d i r e c t a o i n d i r e c t a m e n t e , b i e n e s m u n i c i p a l e s ; y , . 

3. D e s e m p e n a r c a r g o s a d m i n i s t r a t i v o s r e m u n e r a d o s d e n t r o d e l a M u n i c i p a l i d a d . 

L a v i o l a c i o n d e l o a n t e r i o r , d a r a l u g a r a l a n u l i d a d ^ e l a c t o i n c u r r i d o , s i n p e r j u i c i o d e l a s 
a c c i o n e s l e g a l e s q u e e n d e r e c h o p r o c e d i e r e n . 

E s p e c i f i c a m e n t e e n e l n u m e r a l 3 . S e e x p l i c a s u a p l i c a c i o n , c o m o q u e c a u s a r f a d i s t o r s i o n e s 
e n l o s e s q u e m a s j e r a r q u i c o s d e c o n t r o l y e j e c u c i o n r e a l i z a r e s t a s a c t i v i d a d e s c o n l l e v a r i a a 
l a o r g a n i z a c i o n , p l a n e a c i o n , e j e c u c i o n y c o n t r o l d e l a s a c t i v i d a d e s a s i g n a d a s y e n u n 
m e m e n t o d e t e r m i n a d o c o n d u c i r f a a e v a l u a r s u p r o p i o t r a b a j o . 

d . Requ is i te s par a se r Miembr e d e la Corporac io n Municipa l 

- S e r h o n d u r e n o n a c i d o e n e l m u n i c i p i o o e s t a r d o m i c i l i a d o e n e l m i s m o p o r m a s d e c i n c o 
a n o s c o n s e c u t i v o s . 

- S e r m a y o r d e d i e c i o c h o a f i o s y e s t a r e n e l g o c e d e s u s d e r e c h o s p o l i t i c o s . 
S a b e r l e e r y e s c r i b i r 

L a s a u d i t o r i a s i n t e r n a s t i e n e n l a s s i g u i e n t e s r e s p o n s a b i l i d a d e s : 

a ) P r e p a r a r e l p l a n d e A u d i t o r i a y r e m i t i r l o a n t e s d e l a f e c h a e s t a b l e c i d a a l t i t u l a r o c u e r p o 
c o l e g i a d o d e l a e n t i d a d , c o n c o p i a a l a D i r e c c i o n d e E v a l u a c i o n y S e g u i m i e n t o d e l 
T r i b u n a l S u p e r i o r d e C u e n t a s r e s p o n s a b l e d e s u s u p e r v i s i o n . 

2. AUDITOR INTERNO MUNICIPAL (Organ o Administrativo) . 
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b ) P r o p o r c i o n a r a l t i t u l a r o c u e r p o c o l e g i a d o d e l a e n t i d a d , a n a l i s i s , e v a l u a c i o n e s y 
r e c o m e n d a c i o n e s s o b r e a r e a s s u j e t a s a f i s c a l i z a c i o n y , e n g e n e r a l , b r i n d a r a s e s o r i a 
p a r a e l c u m p l i m i e n t o d e l a s m e t a s y o b j e t i v o s d e l a e n t i d a d . 

c ) V i g i l a r q u e l a s o p e r a c i o n e s d e l a e n t i d a d s e e j e c u t e n c o n t r a n s p a r e n c i a y e n a p e g o a l a s 
d i s p o s i c i o n e s l e g a l e s , r e g l a m e n t a r i a s y d e m a s r e s o l u c i o n e s q u e s e e m i t a n . 

d ) E v a l u a r p e r i o d i c a m e n t e l a s u f i c i e n c i a y e f e c t i v i d a d d e l s i s t e m a d e c o n t r o l i n t e r n e 
e x i s t e n t e e n l a e n t i d a d y r e c o m e n d a r l a s m e d i d a s c o r r e c t i v e s q u e s e a n p e r t i n e n t e s . 

e ) P r o m o v e r a n t e l o s f u n c i o n a r i o s y e m p l e a d o s u n a c u l t u r e d e r e s p e t o y c u m p l i m i e n t o d e 
l a s n o r m a s y p r o c e d i m i e n t o s d e c o n t r o l , c o m o m e d i o p a r a l o g r a r l a s m e t a s y o b j e t i v o s e n 
f o r m a e c o n o m i c a , e f i c a z , e f i c i e n t e y e q u i t a t i v a . 

f ) C o m p r o b a r d e m a n e r a p r e v e n t i v e y c o n c u r r e n t e q u e l a s e r o g a c i o n e s q u e r e a l i c e la 
e n t i d a d , e s t e n e n m a r c a d a s e n l a s a s i g n a c i o n e s p r e s u p u e s t a r i a s a p r o b a d a s p a r a e l 
e j e r c i c i o e n c o n s o n a n c i a c o n l a s d i s p o s i c i o n e s l e g a l e s , r e g l a m e n t a r i a s y / o r e s o l u c i o n e s 
d e l t i t u l a r o c u e r p o c o l e g i a d o d e l a e n t i d a d . 

g ) R e a l i z a r a u d i t o r i a s f i n a n c i e r a s y d e c u m p l i m i e n t o l e g a l o d e i n v e s t i g a c i o n e s e s p e c i f i c a s . 
h) C o m p r o b a r l a g e s t i o n y a v a n c e f i s i c o y f i n a n c i e r o d e l o s d i f e r e n t e s p r o y e c t o s y 

p r o g r a m a s q u e e j e c u t e l a e n t i d a d , d e c o n f o r m i d a d c o n l o s p l a n e s e s t a b l e c i d o s y 
a p r o b a d o s . 

i ) C o l a b o r a r c o n e l t i t u l a r o c u e r p o c o l e g i a d o d e l a e n t i d a d y c o n l o s d e m a s f u n c i o n a r i o s e n 
l a s s o l u c i o n e s d e s i t u a c i o n e s q u e a f e c t e n e l d e s a r r o l l o d e l a m i s m a o q u e i n c i d e n 
n e g a t i v a m e n t e e n e l f i n p r i m o r d i a l d e l a e n t i d a d . 

L o s t i t u l a r e s d e l a s a u d i t o r i a s i n t e r n a s s e r a n s o l i d a r i a m e n t e r e s p o n s a b l e s d e s u s a c t u a c i o n e s 
c o n l o s a u t o r e s d e l a s d e c i s i o n e s q u e f u e r e n o b j e t o d e r e p a r o s s i e l l o s e n s u f i s c a l i z a c i o n 
p r e v e n t i v e n o l a s h u b i e r e n h e c h o . ^ . 

A R T l C U L O 48. FUNCION D E L A S AUDITORIAS . P a r a l o s e f e c t o s a n t e r i o r e s , l a s a u d i t o r i a s 
i n t e r n a s t e n d r a n l a s s i g u i e n t e s f u n c i o n e s : 

1 . E x a m i n a r y e v a l u a r l a p l a n i f i c a c i o n , o r g a n i z a c i o n , d i r e c c i o n y c o n t r o l i n t e r n e g e r e n c i a l u 
o p e r a c i o n a l . 

2 . R e v i s e r y e v a l u a r l a e f i c i e n c i a y e c o n o m i a c o n q u e s e h a n u t i l i z a d o l o s r e c u r s o s 
h u m a n o s , m a t e r i a l e s y f i n a n c i e r o s y q u e h a y a n s i d e a p l i c a d o s a l o s p r o g r a m a s , 
a c t i v i d a d e s y p r o p o s i t o s a u t o r i z a d o s . 

3 . V e r i f i c a r l a c o n f i a b i l i d a d , o p o r t u n i d a d y p e r t i n e n c i a d e l a i n f o r m a c i o n f i n a n c i e r a y 
a d m i n i s t r a t i v a . 

4 . E f e c t u a r e l c o n t r o l p o s t e r i o r p a r c i a l o t o t a l y / o e x a m e n e s e s p e c i a l e s c o n r e s p e c t o a la 
r e a l i z a c i o n d e p r o y e c t o s d e c o n s t r u c c i o n , s u m i n i s t r o d e b i e n e s y s e r v i c i o s q u e 
c o m p r o m e t a n l o s r e c u r s o s d e l a e n t i d a d , e m p l e a n d o l a s t e c n i c a s n e c e s a r i a s p a r a l o g r a r 
e l c u m p l i m i e n t o d e c a d a u n a d e l a s f a s e s . 

5 . F o r m u l a r c o n c l u s i o n e s y r e c o m e n d a c i o n e s r e s u l t a n t e s d e l o s e x a m e n e s p r a c t i c a d o s p e r 
m e d i o d e l o s r e s p e c t i v o s i n f o r m e s . 

6 . C u a n d o l a s a c t i v i d a d e s r e a l i z a d a s o l o s h e c h o s o b s e r v a d o s n o f u e r e n s i g n i f i c a t i v o s y n o 
i m p l i q u e r e s p o n s a b i l i d a d e s , e l a u d i t o r i n t e r n e p o d r a c o m u n i c a r l e s r e s u l t a d o s p o r m e d i o 
d e o f i c i o o m e m o r a n d u m i n t e r n e a l a s a u t o r i d a d e s r e s p e c t i v a s , p r e v i a l a r e v i s i o n y 
s u p e r v i s i o n d e l T r i b u n a l S u p e r i o r d e C u e n t a s . 

7 . E f e c t u a r l a e v a l u a c i o n e n f o r m a p r e v e n t i v e d e l a e j e c u c i o n d e l p r e s u p u e s t o d e i n g r e s o s y 
e g r e s o s , a s i c o m o l a l i q u i d a c i o n , a l f i n a l i z a r e l ano f i s c a l . 
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REGLAMENTO GENERAL DE LA LEY DE MUNICIPALIDADES 

CAPITULO III 

DEL AUDITOR MUNICIPAL 

ARTICUL O 4 4 . Son funcione s de l Auditor , entre otras: 
a) Ejercer la fiscalizacion a posterioridad de las operaciones financieras de la Municipalidad. 
b) Ejercer el Control de los bienes patrimoniales de la Municipalidad. . 
c) Velar por el fiel cumplimiento de las Leyes, reglamentos, ordenanzas y demas disposiciones 

corporativas por parte de los empleados funcionarios municipales. 
d) Emitir dictamen, informes y evacuar consultas en asuntos de su competencia a solicitud de 

la Corporacion o el Alcalde. 
e) Las que le asigne, la Ley su reglamento y demas disposiciones normativas de la 

administracion municipal. 

MARC O R E C T O R D E L A AUDITORI A INTERNA D E L S E C T O R P U B L I C O . 
E n l a n o r m a T S C - N O G E N A I - 1 3 R O L A S E S O R . L a f u n c i o n d e a u d i t o r i a i n t e r n a e n e l S e c t o r 
P u b l i c o c u m p l e f u n d a m e n t a l m e n t e u n r o l a s e s o r a l a M a x i m a a u t o r i d a d E j e c u t i v a d e l a e n t i d a d , 
t a n t o p a r a p r e v e n i r l o s r i e s g o s q u e a t e n t e n c o n t r a e l a d e c u a d o m a n e j o , u s o e i n v e r s i o n d e l o s 
r e c u r s o s p u b l i c o s c o m o p a r a a g r e g a r v a l o r a l o s p r o c e d i m i e n t o s a d m i n i s t r a t i v o s y o p e r a t i v e s , e n 
f u n c i o n d e l a e f e c t i v i d a d d e l o s o b j e t i v o s e n f u n c i o n d e l a e f e c t i v i d a d d e l o s o b j e t i v o s 
i n s t i t u c i o n a l e s y d e l a m e j o r a d e l o s p r o c e s o s d e g e s t i o n d e r i e s g o s , c o n t r o l y g o b i e r n o d e l a 
e n t i d a d . 

3. A L C A L D E MUNICIPA L (Organ o Administrativo) . 

E s l a m a x i m a a u t o r i d a d e j e c u t i v a d e n t r o d e l t e r m i n o m u n i c i p a l , y s a n c i o n a r a l o s a c u e r d o s , 
o r d e n a n z a s y r e s o l u c i o n e s e m i t i d a s p o r l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , c o n v i r t i e n d o l a s e n n o r m a s d e 
o b l i g a t o r i o c u m p l i m i e n t o p a r a l o s h a b i t a n t e s y d e m a s a u t o r i d a d e s . 

2.1 LIne a Jerarqu ic a 

E l A l c a l d e M u n i c i p a l , d e p e n d e r a j e r a r q u i c a m e n t e d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

2.2 Func ione s Pr inc ipa le s 

- D e b e r a c o n c e b i r u n P l a n E s t r a t e g i c o d e l a M u n i c i p a l i d a d q u e i n c l u y a l o s s i g u i e n t e s 
e l e m e n t o s : 

1 . U n a C l a r a d e f i n i c i o n d e l a s p o l i t i c a s d e l g o b i e r n o l o c a l e n t o d a s l a s a r e a s d e l q u e h a c e r 
m u n i c i p a l . 

2 . O b j e t i v o s y m e t a s a c o r t o , m e d i a n o y l a r g o p l a z o . 
3 . P r i o r i z a c i o n d e o b j e t i v o s e s t r a t e g i c o s q u e p u d i e r a n s e r e n t r e o t r o s : 
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• L a r e a d e c u a c i o n d e l a o r g a n i z a c i o n y f u n c i o n a m i e n t o d e l a M u n i c i p a l i d a d . 
• L a e l a b o r a c i o n i m p l e m e n t a c i o n d e l o s i n s t r u m e n t o s n o r m a t i v o s d e a d m i n i s t r a c i o n 

m u n i c i p a l . 
• L a p l a n i f i c a c i o n y e j e c u c i o n d e p l a n e s o p e r a t i v e s . 
• L a p l a n i f i c a c i o n y e j e c u c i o n y m a n t e n i m i e n t o d e l o s s e r v i c i o s p u b l i c o s . 
• La p r e s e r v a c i o n y c o n t r o l d e l m e d i o a m b i e n t e . 
• L a i n t e g r a c i o n d e l a c o m u n i d a d a l p r o c e s o d e d e s a r r o l l o m u n i c i p a l . 

- H a c e r e f e c t i v a p o r v i a a d m i n i s t r a t i v a y j u d i c i a l e l c o b r o d e i m p u e s t o s , t a s a s , s e r v i c i o s , 
c o n t r i b u c i o n e s , m u l t a s , y r e c a r g o s e s t a b l e c i d o s p o r l a L e y y R I a n d e a r b i t r i o s a p r o b a d o s p o r 
l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

- O t o r g a r p o d e r e s e s p e c i a l e s p a r a p l e i t o s a p r o f e s i o n a l e s d e l d e r e c h o , p a r a q u e d e m a n d e n o 
d e f i e n d a n a l a M u n i c i p a l i d a d e n j u i c i o s c i v i l e s , c r i m i n a l e s , a d m i n i s t r a t i v o s , c o n t e n c i o s o s 
a d m i n i s t r a t i v o s , l a b o r a l e s y o t r o s . 

- L a s f a c u l t a d e s d e a d m i n i s t r a c i o n g e n e r a l y r e p r e s e n t a c i o n l e g a l d e l a M u n i c i p a l i d a d 
c o r r e s p o n d e n a l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

E l A l c a l d e M u n i c i p a l p r e s i d i r a t o d a s l a s s e s i o n e s , a s a m b l e a s , r e u n i o n e s y d e m a s a c t o s q u e 
r e a l i z a s e l a C o r p o r a c i o n . 

E l A l c a l d e M u n i c i p a l e s l a m a x i m a a u t o r i d a d e j e c u t i v a d e n t r o d e l t e r m i n o m u n i c i p a l y 
s a n c i o n a r a l o s a c u e r d o s , o r d e n a n z a s y r e s o l u c i o n e s e m i t i d o s p o r l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , 
c o n v i r t i e n d o l a s e n n o r m a s d e o b l i g a t o r i o c u m p l i r o i e n t o p a r a l o s h a b i t a n t e s y d e m a s 
a u t o r i d a d e s . 

E n c o n s e c u e n c i a , t o d a o t r a a u t o r i d a d , c i v i l o d e p o l i c i a , a c a t a r a , c o l a b o r a r a y a s i s t i r a e n e l 
c u m p l i m i e n t o d e d i c h a s d i s p o s i c i o n e s . 

- E l A l c a l d e n o p o d r a a u s e n t a r s e d e s u s l a b o r e s p o r m a s d e d i e z ( 1 0 ) d i e s , s i n a u t o r i z a c i b n 
d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , s o p e n a d e i n c u r r i r e n r e s p o n s a b i l i d a d . 

E n a u s e n c i a o i n c a p a c i d a d d e l A l c a l d e l o s u s t i t u i r a e l V i c e A l c a l d e . C u a n d o v a c a r e 
d e f i n i t i v a m e n t e e l A l c a l d e y e l V i c e A l c a l d e , a m b o s s e r a n s u s t i t u i d o s c o n f o r m e a l 
p r o c e d i m i e n t o e s t a b l e c i d o p o r l a L e y . S i l a a u s e n c i a f u e s e t e m p o r a l , e l c a r g o s e r a l l e n a d o 

1 p o r e l r e g i d o r q u e d e s i g n e e l . 

- E l A l c a l d e p r e s e n t a r a a l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l u n i n f o r m e t r i m e s t r a l s o b r e s u g e s t i o n y 
u n o s e m e s t r a l a l G o b i e r n o C e n t r a l p o r c o n d u c t o d e l a S e c r e t a r i a d e E s t a d o e n l o s 
D e s p a c h o s d e G o b e r n a c i o n y J u s t i c i a . 

- E l A l c a l d e s o m e t e r a a l a c o n s i d e r a c i o n y a p r o b a c i o n d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , l o s 
a s u n t o s s i g u i e n t e s : 

- • P r e s u p u e s t o p o r p r o g r a m a s d e l P l a n O p e r a t i v e A n u a l ; 
• P l a n d e a r b i t r i o s ; 

• O r d e n a n z a s m u n i c i p a l e s ; 
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• R e c o n o c i m i e n t o s q u e s e o t o r g u e n a p e r s o n a s e i n s t i t u c i o n e s p o r r e l e v a n t e s s e r v i c i o s 
p r e s t a d o s a l a c o m u n i d a d ; 

• M a n u a l d e C l a s i f i c a c i o n d e P u e s t o s y S a l a r i e s ; 

• R e g l a m e n t o s e s p e c i a l e s ; y , 

• L o s d e m a s q u e d e c o n f o r m i d a d c o n e s t a L e y s e a n d e c o m p e t e n c i a d e l a C o r p o r a c i o n . 

2.3 Requ is i te s de l Carg o d e Alca ld e Municipa l 

- S e h o n d u r e n o . 

- N a c i d o e n e l m u n i c i p i o o e s t a r d o m i c i l i a d o e n e l m i s m o p o r m a s d e c i n c o a i n o s 
c o n s e c u t i v o s . 

- S e r m a y o r d e d i e c i o c h o a n o s . , 
- S a b e r l e e r y e s c r i b i r . •* 
- C o n o c e r l o s p r o b l e m a s s o c i o e c o n o m i c o d e l m u n i c i p i o . 

4.VICE A L C A L D E MUNICIPA L (Organ o Administrativo) . 

E l V i c e - A l c a l d e M u n i c i p a l s u s t i t u i r a a l A l c a l d e e n s u a u s e n c i a y s u s f u n c i o n e s s e r a n d e a p o y o 
e n e l a r e a a d m i n i s t r a t i v a y m a n e j o d e p r o y e c t o s c o m u n i t a r i o s , e s t a r a e n c a r g a d o d e l r e c u r s o 
h u m a n e y e l m a n e j o d e l c o n t r o l d e m a t e r i a l e s . 

L a b o r a r a a t i e m p o c o m p l e t e y d e v e n g a r a u n s u e l d o m e n s u a l p o r e l d e s e m p e n o d e s u s 

Line a Jerarqu ic a 

E l V i c e A l c a l d e M u n i c i p a l , d e p e n d e r a j e r a r q u i c a m e n t e d e l A l c a l d e M u n i c i p a l y d e l a 
C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l c u a n d o s u s t i t u y a a l A l c a l d e . 

II. Organo s d e Apoy o 

1. S E C R E T A R i A MUNICIPA L 

1.1 Objetiv o d e la Unida d 

F o r m a l i z a r t o d o s l e s a c t o s a d m i n i s t r a t i v o s , D a r f e d e l e s a c t o s y r e s o l u c i o n e s d e C o r p o r a c i o n 
M u n i c i p a l , A l c a l d e y l a M u n i c i p a l i d a d . A r t i c u l o s 4 9 , 5 0 y 5 1 d e l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s . 

1.2 L ine a Jera rqu ic a 

E s t a u n i d a d d e p e n d e j e r a r q u i c a m e n t e d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , f u n c i e n a l m e n t e a c t u a c o n e l 
A l c a l d e M u n i c i p a l . S u n o m b r a m i e n t o y r e m o c i o n r e q u e r i r a d e l v o t o d e l a m a y o r i a d e l o s 
m i e m b r o s d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

1.3 Func ione s Pr inc ipa le s 

f u n c i o n e s 
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- C o n v o c a r a s e s i o n d e l o s n n i e m b r o s d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , i n d i c a n d o l a a g e n d a a 
t r a t a r . 

- A s i s t e a l a s r e u n i o n e s d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l l e v a n t a n d o e l a c t a r e s p e c t i v e . 

- C e r t i f i c a p u n t o s d e a c t a s , a c u e r d o s , o r d e n a n z a s y r e s o l u c i o n e s d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

- L l e v a e l c o n t r o l y c u s t o d i a d e l l i b r o d e a c t a s y a c u e r d o s . 

- A u t o r i z a c o n s u f i r m a l o s a c t o s y r e s o l u c i o n e s d e l A l c a l d e y d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

- T r a n s c r i b e y n o t i f i c a , a q u i e n c o r r e s p o n d e , l o s a c u e r d o s y l a s r e s o l u c i o n e s d e l a 
C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

M a n e j a y a r c h i v e l a c o r r e s p o n d e n c i a d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

P a r t i c i p a e n l a c e l e b r a c i o n d e m a t r i m o n i e s j u n t o c o n e l A l c a l d e , p r e v i a r e v i s i o n d e l o s 
d o c u m e n t o s , y a u t o r i z a c o n s u f i r m a l o s a c t o s d e L e y a l i i c o n t e n i d o s . 

- A u x i l i a a l a s c o m i s i o n e s n o m b r a d a s p o r l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

C o o r d i n a l a p u b l i c a c i o n d e l a G a c e t a M u n i c i p a l , c u a n d o h a y r e c u r s o s e c o n o m i c o s 
s u f i c i e n t e s p a r a s u e d i c i o n . 

- R e m i t e a n u a l m e n t e c o p i a d e l a s a c t a s a l a G o b e r n a c i o n D e p a r t a m e n t a l y A r c h i v e N a c i o n a l . 

E l a b o r a c e r t i f i c a c i o n e s d e d o m i n i e p l e n e . 

- A s i s t e a l A l c a l d e e n t o d a r e u n i o n q u e r e a l i c e c o n l a s f u e r z a s v i v a s d e l a c o m u n i d a d . 

- D i v u l g a l e s a c u e r d o s y a c t a s d e c a r a c t e r p u b l i c o ( a t r a v e s d e m u r a l e s i n f e r m a t i v e s ) 

C u a l q u i e r o t r a q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

1.4 Requ is i te s de l Pues t o d e Secretar i o Municipa l 

S e r h o n d u r e n o 

S e r m a y o r d e 1 8 a n o s d e e d a d y e s t a r e n e l p l e n e e j e r c i c i o d e s u s d e r e c h o s c i v i l e s y 
p o l i t i c o s 

- S a b e r l e e r y e s c r i b i r 
- P r e f e r e n t e m e n t e o s t e n t a r t i t u l o p r o f e s i e n a l c o n c o n o c i m i e n t o e n e l m a r c o l e g a l m u n i c i p a l 
- T e n e r b u e n a l e t r a y m a n e j a r p r o c e s a d o r e s d e p a l a b r a s 
- C a p a c i d a d d e r e d a c c i o n y m a n e j o d e a r c h i v e s 
- T e n e r i n i c i a t i v a y c r e a t i v i d a d 

1.5 Nivele s d e coord inac io n 

T e s o r e r i a , C o n t a b i l i d a d , T r i b u t a c i o n , C a t a s t r o , J u s t i c i a M u n i c i p a l . 
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2. T E S O R E R i A MUNICIPA L 

2.1 Objetiv o d e la Dependenc i a 

R e a l i z a r e l r e c a u d o y c u s t o d i a d e l o s f o n d o s , g a r a n t i a s y v a l o r e s m u n i c i p a l e s ; a s i c o m o t a m b i e n 
d e l a e j e c u c i o n d e l o s d i v e r s o s p a g e s q u e e f e c t u a l a M u n i c i p a l i d a d . E j e r c e r c o n t r o l , c u s t o d i a y 
r e g i s t r o d e l o s f o n d o s m u n i c i p a l e s q u e s e r e c a u d e n y d e l a s e r o g a c i o n e s e f e c t u a d a s , h a c i e n d o 
c u m p l i r l o s r e q u e r i m i e n t o s d e l p r e s u p u e s t o y d e l a s d i s p o s i c i o n e s l e g a l e s d e l a L e y d e 
M u n i c i p a l i d a d e s d e l T r i b u n a l S u p e r i o r d e C u e n t a s . S e r i g e p o r l o s A r t i c u l o s 5 6 , 5 7 y 5 8 d e l a 
L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s . 

2.2 L ine a Jerarqu ic a 

E n b a s e a l a L e y , e l n o m b r a m i e n t o d e l t i t u l a r a e s t e c a r g o l e c o r r e s p o n d e a l a C o r p o r a c i o n 
M u n i c i p a l a p r o p u e s t a d e l A l c a l d e , p o r l o q u e j e r a r q u i c a m e n t e d e p e n d e d e l a C o r p o r a c i o n 
M u n i c i p a l , p e r o f u n c i e n a l m e n t e a c t u a d e n t r o d e l a a d m i n i s t r a c i o n d e f o n d o s . 

2.3 Func ione s Pr inc ipa le s 

E f e c t u a r l o s p a g e s c o n t e m p l a d o s e n e l p r e s u p u e s t o y q u e l l e n e n l e s r e q u i s i t e s l e g a l e s 
c o r r e s p o n d i e n t e s . 

L l e v a c o n t r o l d i a r i o d e e g r e s o s e i n g r e s o s . • . • - ' 

- D e p o s i t a d i a r i a m e n t e e n u n b a n c o l o c a l l o s i n g r e s o s . ^ 

R e g i s t r a l a s c u e n t a s e n e l s i s t e m a . 

- E l a b o r a r e s u m e n d e i n g r e s o s p e r c o n c e p t o d e p a g e s d e i m p u e s t o s , t a s a s , c o n t r i b u c i o n e s , 
s e r v i c i o s , m u l t a s , r e c a r g o s e i n t e r e s e s . 

- C u s t o d i a e l d i n e r o q u e e n t r a e n l a M u n i c i p a l i d a d . 

- T r a m i t a l a s o r d e n e s d e c o m p r a y d e p a g e a p r o v e e d o r e s p r e v i a a u t e r i z a c i o n d e l A l c a l d e 
M u n i c i p a l . 

- E l a b o r a r e g i s t r o s y d e s c a r g o s d e e s p e c i e s f i s c a l e s . 

E f e c t u a r e t i r e s b a n c a r i o s m a n c o m u n a n d o s u f i r m a c o n l a d e l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

- R i n d e i n f o r m e s m e n s u a l e s a l A l c a l d e y a l a C o r p o r a c i o n s o b r e l o s i n g r e s o s y e g r e s o s d e l a 
M u n i c i p a l i d a d . 

- I n f o r m a e n c u a l q u i e r t i e m p o a l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l d e l a s i r r e g u l a r i d a d e s q u e d a n a r e n 
l o s i n t e r e s e s d e l a H a c i e n d a M u n i c i p a l . 

- S u p e r v i s e y c e n t r o l a l e s f o n d o s q u e r e c a u d a n o t r o s ( a s ) e m p l e a d o s ( a s ) 

- O t r a s t a r e a s p r o p i a s d e s u c a r g o q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e M u n i c i p a l . 
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- R e v i s a r l a o r d e n d e p a g e , y c o n s e g u i r l a s f i r m a s d e p a r a s u a u t o r i z a c i o n . 

- R e v i s a r l a d o c u m e n t a c i o n s u s t e n t a d o r a d e l g a s t o . 

2.4 Nivele s d e coord inac io n 

C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , A l c a l d e , C a t a s t r o , C o n t a b i l i d a d y P r e s u p u e s t o . 

2.5 Requ is i te s de l Pues t o d e Tesorer o Municipa l 

S e r h o n d u r e n o . 

- C i u d a d a n o e n e l p l e n o g o c e d e s u s d e r e c h o s c i v i l e s y p o l i t i c o s 

- S e c u n d a r i a c o m p l e t e . 

- P r e f e r i b l e m e n t e s e p r o f e s i o n a l d e l a c o n t a b i l i d a d . 

- P a r a t o m a r p o s e s i o n d e s u c a r g o r e n d i r a a f a v o r d e l a H a c i e n d a M u n i c i p a l , g a r a n t i a 
c a l i f i c a d a p o r e l T r i b u n a l S u p e r i o r d e C u e n t a s , p a r a r e s p o n d e r p o r s u g e s t i o n y D e c l a r a c i o n 
J u a r d a d e b i e n e s . 
M a n e j o d e e q u i p o d e c o m p u t a c i o n y p r o g r a m a s basico» c o n t a b l e s 

- C o n c a p a c i d a d p a r a r e s o l u c i o n d e c o n f l i c t o s . 

3. D I R E C T O R D E J U S T I C I A MUNICIPA L 

3.1 Objetiv o de l Departament o o Dependenci a 

V e l a r p o r l a s e g u r i d a d d e l a c o m u n i d a d , e l c u m p l i m i e n t o d e d i s p o s i c i o n e s m u n i c i p a l e s y o t r a s 
l e y e s r e l a t i v a s a e s t e c a m p o , s u f u n d a m e n t o e s t a p r o p o r c i o n a d o p o r l a L e y d e P o l i c i a y 
C o n v i v e n c i a S o c i a l , a s i c o m o l o s r e g l a m e n t o s , d i s p o s i c i o n e s y o r d e n a n z a s m u n i c i p a l e s , d e l 
c u a l e s g a r a n t e d e c u m p l i m i e n t o . L e y d e P o l i c i a y c o n v i v e n c i a s o c i a l , A r t i c u l o s 1 7 , 1 9 y 2 0 
d e c r e t o 2 2 6 - 2 0 0 1 . 

3.2 L ine a Jera rqu ic a 

E s t e D e p a r t a m e n t o d e p e n d e j e r a r q u i c a m e n t e d e l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

3.3 Func ione s Pr inc ipa le s 

- V e l a r p o r l a s e g u r i d a d d e l a c o m u n i d a d , e l c u m p l i m i e n t o d e d i s p o s i c i o n e s m u n i c i p a l e s y 
o t r a s l e y e s r e l a t i v a s a e s e c a m p o 
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- C o n o c e r d e o f i c i o p o r i n s t a n c i a a d n n i n i s t r a t i v a o a p e t i c i o n d e l a s p a r t e s i n t e r e s a d a s 
( c o m u n i d a d ) d e l o s c o n f l i c t o s q u e s e s o m e t e n a a u d i e n c i a s p u b l i c a s . 

- R e f r e n d a l o s p a c t o s o c o n v e n i o s c o n c i l i a t o r i o s y e x t i e n d e l a s r e s p e c t i v a s c e r t i f i c a c i o n e s . 

- I m p o n e l a s s a n c i o n e s p r e v i s t a s p o r l a l e y d e p o l i c i a y c o n v i v e n c i a S o c i a l . 

- C i t a , e m p l a z a o r e q u i e r e a c u a l q u i e r c i u d a d a n o s o b r e l o s a s u n t o s a q u e s e r e f i e r e l a L e y d e 
P o l i c i a y C o n v i v e n c i a S o c i a l . 

- C o n o c e d e l a s d e n u n c i a s q u e p r e s e n t a n l o s h a b i t a n t e s e n r a z o n d e l a s c o n t r a v e n c i o n e s a l a 
L e y d e P o l i c i a y C o n v i v e n c i a . 

E x t i e n d e c a r t a s d e v e n t a , p e r m i s o s d e s e p u l t u r e , m a r c a s p a r a h e r r a r g a n a d o . 

E l a b o r a g u i a s d e g a n a d o e n p i e . 

- S e e n c a r g a d e l a v e n t a d e l o t e s d e l c e m e n t e r i o . 

- E j e c u t a c i t a c i o n e s . 

- C o n s t a n c i e s d e c o n d u c t a . 

- A p o y a l a s a c t i v i d a d e s d e s a l u d , m e d i o a m b i e n t e , e d u c a c i o n y s o c i a l e s . 

E m i t e o r d e n a n z a s y d i s p o s i c i o n e s a p r o b a d a s p o r l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

- P r o h i b e l o s d e r r a m e s d e a g u a . 
- R e s t r i c c i o n e s e n e l u s o d e l a s v i a s p u b l i c a s . 

- V e l a p o r l a l i m p i e z a y s a l u b r i d a d d e l a s c a l l e s y e s p a c i o s p u b l i c o s . 

- V e l a p o r l a s a l u b r i d a d d e l m u n i c i p i o , r e p o r t a n d o c u a l q u i e r s i t u a c i o n a n o m a l a y a p l i c a n d o l a s 
s a n c i o n e s r e s p e c t i v a s . 

- L l e v a r e l r e g i s t r o p e c u a r i o , e x t e n s i o n , c a n c e l a c i o n d e c a r t a s d e v e n t a , e m i t e l a a u t o r i z a c i o n 
p a r a e l d e s t a c e d e g a n a d o m a y o r o m e n o r . 

- V e l a r p o r l a a p l i c a c i o n d e m e d i d a s d e s e g u r i d a d y b i e n e s t a r d e l a s p e r s o n a s r e s p e t o a l a 
p r o p i e d a d y l a s c o s t u m b r e s . 

- E x t e n d e r p e r m i s o s p a r a j u e g o s d e l o t e r i a . 

- E s t a b l e c e r e l o r d e n p u b l i c o e n n e g o c i o s y e s t a b l e c i m i e n t o s c o m e r c i a l e s ( g l o r i e t a s , b i i l a r e s , 
c a n t i n a s , c a s e s d e t o l e r a n c i a e t c . ) 

- E j e r c e r e l c o n t r o l c o n j u n t a m e n t e c o n l a p o l i c i a d e v a g o s ( n i n e s y a d u l t e s ) e n l o s p a r q u e s y 
v i a s p u b l i c a s . 
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- C o n t r o l d e a n i n n a l e s e n v a g a n c i a . 

- S u p e r v i s a r l a v i g e n c i a d e p e r m i s o s d e o p e r a c i o n d e l o s d i s t i n t o s n e g o c i o s , e n c u m p l i m i e n t o 
d e l a s d i s p o s i c i o n e s e m a n a d a s e n l a M u n i c i p a l i d a d . 

S u p e r v i s a r s i l a s e d i f i c a c i o n e s e n p r o c e s o d e c o n s t r u c c i o n y l a s u r b a n i z a c i o n e s p o s e e n e l 
p e r m i s o c o r r e s p o n d i e n t e . 

- R e a l i z a r o t r a s t a r e a s q u e s e l e a s i g n e n . 

3.4 Nivele s d e Coord inac io n E s p e r a d o s 

C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , J e f e s d e d e p a r t a m e n t o s , A l c a l d e s A u x i l i a r e s , D e f e n s o r e s d e l a N i n e z , 
C o m i s i o n a d o M u n i c i p a l , v e c i n o s d e l a c o m u n i d a d , o r g a n i z a c i o n e s s o c i a l e s , p o l i c i a p r e v e n t i v e . 

3.5 Requis i to s par a s e r Directo r d e Jus t ic i a Municipa l 

- S e r c i u d a d a n o e n e l e j e r c i c i o d e s u s d e r e c h o s . 

- H a b e r c u r s a d o e l c i c i o c o m u n . 

S e r d e r e c o n o c i d a h o n o r a b i l i d a d . 

M a n e j o d e l a L e y L e y e s q u e d e b e m a n e j a r : L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s , L e y G e n e r a l d e l 
A m b i e n t e , L e y F o r e s t a l , C o d i g o d e S a l u d , L e y d e M i n e r i a , P l a n d e A r b i t r i o s e n t r e o t r a s . 

- C a p a c i d a d p a r a r e s o l u c i o n d e c o n f l i c t o s . 
- I m p a r c i a l y j u s t o e n s u s i n t e r v e n c i o n e s . 

4. A L C A L D E S A U X I L I A R E S . 

4.1 Objet ivo s de l Ca rg o 

L o s A l c a l d e s A u x i l i a r e s s o n l o s r e p r e s e n t a n t e s d i r e c t o s d e l A l c a l d e M u n i c i p a l e n l a j u r i s d i c c i o n 

m u n i c i p a l ( a l d e a s , c a s e r i o s , b a r r i o s ) a l a q u e p e r t e n e c e n o h a y a n s i d e a s i g n a d o s . S o n 

n o m b r a d o s p o r l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l a p r o p u e s t a d e l A l c a l d e , d e e n t r e u n a t e r n a 

s e l e c c i o n a d a y p r e s e n t a d a a l a c o m u n i d a d . 

4.2 L ine a Jera rqu ic a 

D e p e n d e n j e r a r q u i c a m e n t e d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , l o s A l c a l d e s A u x i l i a r e s p r e s e n t a n 

i n f o r m e d e s u g e s t i o n a l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

4.3 Func ione s Pr inc ipa le s 

- C u m p l i r y h a c e r c u m p l i r l a s l e y e s , r e g l a m e n t o s , o r d e n a n z a s y d e m a s d i s p o s i c i o n e s e m i t i d a s 
p o r l a C o r p o r a c i o n o e l A l c a l d e M u n i c i p a l , e n e l a m b i t o d e s u j u r i s d i c c i o n . 
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P o r d e i e g a c i o n e x p r e s a d e l A l c a l d e , r e s o l v e r p r o b l e m a s d e c o m p e t e n c i a M u n i c i p a l e n s u 
j u r i s d i c c i o n . 

R e c i b i r y a t e n d e r i n f o r m a c i o n , r e c l a m e s , q u e j a s e i n q u i e t u d e s d e l o s v e c i n o s s o b r e a s u n t o s 
q u e a f e c t e n e l b i e n e s t a r d e l a c o m u n i d a d . C u a n d o l a d e c i s i o n n o e s t e a s u a l c a n c e 
a d m i n i s t r a t i v e , l e p e n d r a e n c o n o c i m i e n t o d e l A l c a l d e M u n i c i p a l p a r a q u e s e a e v a c u a d o . e n 
l a f o r m a p e r t i n e n t e 

- R e c i b i r t o d a n o t i f i c a c i o n q u e l e h a g a n l o s v e c i n o s , s o b r e b i e n e s e x t r a v i a d o s o a p a r e c i m i e n t e 
d e p e r s o n a l e x t r a n o s a l a c o m u n i d a d . 

- D a r c u e n t a p e r s o n a l m e n t e o p e r e s c r i t o a l A l c a l d e M u n i c i p a l , c a d a m e s o a n t e s s i f u e r e 
p o s i b l e l o s i n f o r m e s d e t a l l a d o s s o b r e e l e s t a d o d e s u c o m u n i d a d . 

L a s d e m a s q u e p e r L e y l e c o r r e s p o n d e n . 

4.4 Requis i to s par a s e r A lca ld e Auxil ia r 

• S e h o n d u r e n o m a y o r d e 1 8 a n o s . 
• E s t a r e n e l g o c e d e s u s d e r e c h o s p o l i t i c o s . 
• S a b e r l e e r y e s c r i b i r . 
• S e r l i d e r d e l a c o m u n i d a d q u e r e p r e s e j f i t a n y m a n t e n e r v e n a s r e l a c i o n e s 

5. COMISIONAD O MUNICIPAL . 

a) Objetiv o d e la Unida d 

E s e l e n c a r g a d o d e v e l a r p o r e l r e s p e t o d e l o s d e r e c h o s h u m a n o s y v i g i l a r l a p r e s t a c i o n c o r r e c t a 

d e l o s s e r v i c i o s d e l a M u n i c i p a l i d a d . T o d a M u n i c i p a l i d a d t e n d r a u n C o m i s i o n a d o M u n i c i p a l , 

e l e c t o p o r l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l , e n C a b i l d o A b i e r t o , d e b i d a m e n t e c o n v o c a d o , d e u n l i s t a d o 

d e c u a t r o ( 4 ) p e r s o n a s p r o p u e s t a s p o r l a s o r g a n i z a c i o n e s d e l a s o c i e d a d c i v i l 

b) L ine a Jerarqu ic a 

D e p e n d e n j e r a r q u i c a m e n t e d e l a C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

c ) Func ione s Pr inc ipa le s 

- V e l a r p o r q u e s e c u m p l a l a p r e s e n t e L e y , s u s R e g l a m e n t o s y l a s O r d e n a n z a s M u n i c i p a l e s ; 

- P r e s e n t a r t o d a c l a s e d e p e t i c i o n e s a l a s a u t o r i d a d e s m u n i c i p a l e s y d e r e c h o a o b t e n e r p r o n t a 
r e s p u e s t a ; 

i n t e r p e r s o n a l e s . 
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- V e l a r p o r e l r e s p e t o a l o s d e r e c h o s h u m a n o s , a l a c o m u n i d a d v i v i e n t e , a l a d i v e r s i d a d 
c u l t u r a l , l a b i o d i v e r s i d a d y e l a m b i e n t e ; 

- V e l a r p o r l o s i n t e r e s e s d e l a s c o m u n i d a d e s y e l b i e n c o m u n ; 

- C o a d y u v a r e n l a p r e s t a c i o n d e s e r v i c i o s d e p r o c u r a c i o n y a s i s t e n c i a s o c i a l a l a s p e r s o n a s y 
s e c t o r e s v u l n e r a b l e s , t a l e s c o m o : M e n o r e s , e x p o s i t o s , a n c i a n o s , m a d r e s s o l t e r a s , e t n i a s , 
m i n u s v a l i d o s y d e m a s q u e s e e n c u e n t r e n e n s i t u a c i o n e s s i m i l a r e s ; 

- S u p e r v i s a r l a e j e c u c i o n d e l o s s u b s i d i e s q u e s e o t o r g u e n a l e s p a t r o n a t o s y o r g a n i z a c i o n e s 
d e l a s o c i e d a d c i v i l o r g a n i z a d a ; y . 

- L a s d e m a s q u e d e t e r m i n e e l R e g l a m e n t o d e e s t a L e y . 

d) D ispos ic ione s Genera le s 

L o s p l a n e s , p r o g r a m a s y p r o y e c t o s q u e e j e c u t e e l C o m i s i o n a d o d e b e r a n g u a r d a r c o n c o r d a n c i a 
c o n e l P l a n d e D e s a r r o l l o M u n i c i p a l , a s i g n a n d o l e u n a p a r t i d a d e n t r o d e l P r e s u p u e s t o G e n e r a l d e 
I n g r e s o s y E g r e s o s d e l a R e p u b l i c a , p a r a g a s t o s d e o f i c i n a y m o v i l i z a c i o n c o n f o r m e a l a p a r t i d a 
c o r r e s p o n d i e n t e . „ , , , 

e ) Requis i to s par a s e r Comis ionad o Municipal . 

E l C o m i s i o n a d o M u n i c i p a l d e b e r a s e r m a y o r d e 2 5 a n o s y e n c e n t r a r s e e n e l p l e n o g o c e d e s u s 
d e r e c h o s c i v i l e s . 

D u r a r a d o s ( 2 ) a n o s e n s u c a r g o , p o d r a s e r r e e l e c t o y l a b o r a r a g r a t u i t a m e n t e , p e r o t e n d r a 
d e r e c h o a q u e s e l e r e c o n o z c a n l o s g a s t o s d e o f i c i n a y m o v i l i z a c i o n c o n f o r m e a l a s 
d i s p o n i b i l i d a d e s p r e s u p u e s t a r i a s . 

Organo s T e c n i c o s Operat ivo s 

1. D E P A R T A M E N T O D E ADMINISTRACIO N C A T A S T R A L Y T R I B U T A R I A 

1.1 Objetiv o de l Departament o o Dependenci a 

E s t e D e p a r t a m e n t o c u m p l e d o s f u n c i o n e s , e l d e c o n t r o l t r i b u t a r i o y e l m a n e j o c a t a s t r a l , e s 
r e s p o n s a b l e d e e j e c u t a r l a a d m i n i s t r a c i o n t r i b u t a r i a m u n i c i p a l , p l a n i f i c a r , o r g a n i z e r , d i r i g i r , 
c o o r d i n a r y s u p e r v i s a r l a s a c t i v i d a d e s d e l a s s e c c i e n e s a s u c a r g o q u e e s t a n c o n c e n t r a d a s e n l a 
c a p t a c i o n d e i n g r e s o s y q u e s e e n c a r g a n d e l a a s i s t e n c i a a c o n t r i b u y e n t e s , r e g i s t r o d e l o s 
m i s m o s , f a c t u r a c i o n y c o b r a n z a . 
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A s i m i s m o e s r e s p o n s a b l e d e e j e c u t a r e l l e v a n t a m i e n t o c a t a s t r a l e i n v e n t a r i o d e l o s b i e n e s 
i n m u e b l e s u r b a n o s y r u r a l e s d e l t e r m i n o m u n i c i p a l y d e m a n t e n e r a c t u a l i z a d o e l r e g i s t r o y 
a v a l u o s d e l o s m i s m o s , c o m o b a s e p a r a l a p l a n i f i c a c i o n d e l d e s a r r o l l o d e l m u n i c i p i o . 

1.2 L ine a Jerarqu ica . 

E l r e s p o n s a b l e d e e s t e D e p a r t a m e n t o d e p e n d e d e l A l c a l d e M u n i c i p a l , a n t e q u i e n r e s p o n d e d e 
s u g e s t i o n f i n a n c i e r a . 

1.3 Func ione s Pr inc ipa le s Administ racio n Tributari a y Catastra l 

- P l a n i f i c a r , o r g a n i z e r , d i r i g i r , c o o r d i n a r y s u p e r v i s a r l a s a c t i v i d a d e s d e l a s s e c c i o n e s a s u 
c a r g o . 

- L l e v a r e l r e g i s t r o d e c o n t r i b u y e n t e s p o r i m p u e s t o s , t a s a s p o r s e r v i c i o s , d e r e c h o s y p e r m i s o s 
d e o p e r a c i o n d e n e g o c i o s , m e d i a n t e l a c o o r d i n a c i o n d e l a b o r e s d e r e g i s t r o , f a c t u r a c i o n e 
i n s p e c c i o n . 

- A t e n d e r a l c o n t r i b u y e n t e c o n e f i c i e n c i a , p r o n t i t u d y c o r t e s i a . 

- V e r i f i c a r p o r c o n t r i b u y e n t e e l p a g e d e l o s t r i b u t e s m u n i c i p a l e s y e n c a s e d e e n c e n t r a r s e 
s o l v e n t e , e x t e n d e r l a c e n s t a n c i a d e s o l v e n c i a d e p a g e c o r r e s p o n d i e n t e . 

- E f e c t u a r e l c o n t r o l d e o p e r a c i o n d e t o d a a c t i v i d a d e c o n o m i c a u b i c a d a e n e l t e r m i n o 
m u n i c i p a l , c a t e g o r i z a n d o l a s p a r a e f e c t o d e p a g e d e s u s r e s p e c t i v o s p e r m i s o s d e o p e r a c i o n . 

- C o o r d i n a r c o n l a t e s o r e r i a e l m o v i m i e n t o d e p a g o s y c u e n t a s p e r c o b r a r a l e s 
c o n t r i b u y e n t e s . 

- V e l a r p o r e l e f i c i e n t e e j e r c i c i o d e l a c o b r a n z a . 

E l a b o r a r c o n j u n t a m e n t e c o n l a T e s o r e r i a M u n i c i p a l , l a p o l i t i c a d e r e c u p e r a c i o n y m o r a . 
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- V e l a r p o r q u e s e c u m p l a n l a s d i s p o s i c i o n e s d e l P l a n d e a r b i t r i o s e n c u a n t o a m o n t o s , f e c h a s 
y f o r m e s d e p a g e . 

- R e a l i z a r c o n e l a p o y o d e o t r a s d e p e n d e n c i e s m u n i c i p a l e s , c a m p a n a s d e m o t i v a c i o n a l o s 
c o n t r i b u y e n t e s p a r a e l p a g e d e i m p u e s t o s y s e r v i c i o s . 

- C u s t o d i e r l o s d o c u m e n t o s q u e r e s p a l d e n l a s a c t i v i d a d e s d e C 9 n t r o l T r i b u t a r i o . .? 

R e f r e n d a r c o n s u f i r m a l o s d o c u m e n t o s y r e p o r t e s q u e s e a s i g n a n e n e l d e p a r t a m e n t o a s u 
c a r g o . 

- A t e n d e r l o s r e c l a m e s q u e p r e s e n t e n l e s c o n t r i b u y e n t e s . 

- R e a l i z a r a c t i v i d a d e s d e c r u c e d e i n f o r m a c i o n p a r a l a a c t u a l i z a c i o n d e l r e g i s t r o d e 
c o n t r i b u y e n t e s . 

- C l a s i f i c a r a l e s c o n t r i b u y e n t e s e n m o r a , p o r m e d i o d e c u a d r o s e l a b o r a d o s p o r o r d e n 
a l f a b e t i c o s , z o n e s , r u t a s d e c o b r o y s e g u n l a c l a s e d e i m p u e s t o s y s e r v i c i o s m u n i c i p a l e s . 

J * -

E l a b o r a r a v i s o s d e c o b r o , f a c t u r a s p o r l o s p a g o s q u e e l c o n t r i b u y e n t e e f e c t u a y 
r e q u e r i m i e n t o s d e m o r o s i d a d t r i b u t a r i a . 

H a c e r l a s n o t i f i c a c i o n e s d e l o s a v i s o s d e r e q u e r i m i e n t o s d e c o b r o s . 

L l e v a r l a c u e n t a c o r r i e n t e d e c a d a c o n t r i b u y e n t e y d e t e r m i n e r m e n s u a l m e n t e l a m o r a . 

- I n f o r m a r a s u j e f e i n m e d i a t o s o b r e l o s i m p u e s t o s y s e r v i c i o s f a c t u r a d o s , c o b r a d o s y l o s 
p e n d i e n t e s d e p a g e . 

- P r e p a r a r l o s e x p e d i e n t e s d e m o r o s i d a d t r i b u t a r i a c o n t o d o s l o s d o c u m e n t o s r e q u e r i d o s q u e 
r e s p a l d e n l a s a c c i o n e s d e c o b r o . 
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C o n s e r v a r e n o r d e n a l f a b e t i c o l a s t a r j e t a s u n i c a s d e l c o n t r i b u y e n t e a s i c o m o l o s l i s t a d o s d e 
s a l d o . 

R e a l i z a r e n f o r m a s e l e c t i v e l a s i n v e s t i g a c i o n e s p r e v e n t i v e s d e c o m p o r t a m i e n t o t r i b u t a r i o . 

R e a l i z a r l a r e v i s i o n p r e l i m i n a r d e l a s d e c l a r a c i o n e s j u r a d a s r e c i b i d a s . ' -•  

P r a c t i c a r l a s t a s a c i o n e s d e o f i c i o c u a n d o n o s e p r e s e n t a r e n d e c l a r a c i o n e s j u r a d a s . 

P l a n i f i c a r , o r g a n i z e r , d i r i g i r , c o o r d i n a r y c o n t r o l a r l a g e s t i o n c a t a s t r a l o s e a t o d a s l a s 
a c t i v i d a d e s n e c e s a r i a s p a r a e f e c t u a r e l l e v a n t a m i e n t o c a t a s t r a l e i n v e n t a r i o s d e l o s b i e n e s 
i n m u e b l e s . s u m a n t e n i m i e n t o y / o a c t u a l i z a c i o n . 

- A c t u a l i z a r e n l o s a n o s t e r m i n a d o s e n c e r o y c i n c o e l p i a n o d e v a l o r e s d e t i e r r a s y l a s t a b l e s 
d e c o s t o s u n i t a r i o s d e c o n s t r u c c i o n d e a c u e r d o a l a L e y d e M u n i c i p a l i d a d e s . 

- C o o r d i n a r l a a c t u a l i z a c i o n c a t a s t r a l m e d i a n t e e l r e g i s t r o y s u p e r v i s i o n d e l o s p e r m i s o s d e 
c o n s t r u c c i o n , a p r o b a c i o n d e u r b a n i z a c i o n e s y l i t i f i c a c i o n e s . 

D i s e f i a r y m a n t e n e r e n c a n t i d a d e s s u f i c i e n t e s l o s f o r m u l a r i e s n e c e s a r i o s p a r a e l d e s a r r o l l o 
d e a c t i v i d a d e s c a t a s t r a l e s c o m o s e r f i c h a s c a t a s t r a l e s , f o r m u l a r i e s d e m a n t e n i m i e n t o , 
f o r m u l a r i e s p a r a s o l i c i t u d d e r e v i s i o n e s a d m i n i s t r a t i v a s y o t r o s . 

M a n t e n e r e r g a n i z a d e s y a c t u a l i z a d e s l o s a r c h i v e s c a t a s t r a l e s a e f e c t o d e f a c i l i t a r a l 
c o n t r i b u y e n t e l a i n f o r m a c i o n p o r e l l o s r e q u e r i d a . 

- R e a l i z a r o t r a s t a r e a s q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e M u n i c i p a l 

C o m p r e n d e l a s a c t i v i d a d e s r e l a c i o n a d a s c o n e l r e g i s t r o , c o n t r o l y c o b r o d e l a s 
o b l i g a c i o n e s t r i b u t a r i e s , ( i m p u e s t o s , t a s a s , d e r e c h o s y c o n t r i b u c i o n e s ) . 

L o g r a r q u e t o d o s l o s c o n t r i b u y e n t e s p a g u e n l o s i m p u e s t o s d e a c u e r d o a l a L e y d e 
m u n i c i p a l i d a d e s y l a s t a s a s y s e r v i c i o s f i j a d o s e n e l P l a n d e A r b i t r i o s . 

H a c e r u n P l a n a n u a l d e a c t i v i d a d e s , i d e n t i f i c a n d o l o s c o n t r i b u y e n t e s p o r t i p o d e i m p u e s t o s , 
t a s a s p o r s e r v i c i o s m u n i c i p a l e s y u n P l a n p a r a l a r e c u p e r a c i o n d e l a m o r o s i d a d . 
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R e c i b i r y l i q u i d a r l a s d e c l a r a c i o n e s d e l o s i m p u e s t o s . E x t e n d e r l o s c e r t i f i c a d o s q u e l e 
s o l i c i t e n . 

E n v i a r l o s r e q u e r i m i e n t o s d e c o b r o a l o s c o n t r i b u y e n t e s m o r o s o s . 

A c t u a l i z a r l a i n f o r m a c i o n t r i b u t a r i a . 

U n a b a s e d e d a t o s d e c o n t r i b u y e n t e s , a c t u a l i z a d a . • - .? 

U n P l a n d e a c t i v i d a d e s p a r a e j e c u t a r l a d e u d a t r i b u t a r i a . 
i 

1.4 Nivele s d e Coord inac io n E s p e r a d o s 

T e s o r e r i a M u n i c i p a l , D e p a r t a m e n t o d e J u s t i c i a M u n i c i p a l , A l c a l d e M u n i c i p a l , C o r p o r a c i o n 
M u n i c i p a l . 

1.5 Requis i to s de l Pues t o Je f e d e Contro l Tributari o y Catast r o 

- S e r h o n d u r e n o . 
- M a y o r d e 1 8 a n o s . 
- Q u e e s t e e n e l g o c e d e s u s d e r e c h o s p o l i t i c o s . ^ . 
- P r e f e r i b l e m e n t e h a b e r c u r s a d o l a s e c u n d a r i a . 
- H o n r a d o , O r d e n a d o . 

C o n c o n o c i m i e n t o a m p l i o d e l a L e g i s l a c i o n T r i b u t a r i a y e l m a r c o l e g a l m u n i c i p a l . 
- C o n o c i m i e n t o d e p r o g r a m a s d e c o m p u t a c i o n . 
- Q u e m a n t e n g a b u e n a s r e l a c i o n e s i n t e r p e r s o n a l e s . 

T e n g a e x p e r i e n c i a e n m a n e j o d e p e r s o n a l . 
C a p a c i d a d p a r a t r a b a j a r b a j o p r e s i o n . 

- A t e n c i o n a l c l i e n t e . 
- C r e a t i v e . 

2. CONTABIL IDA D Y P R E S U P U E S T O 

2.1 Objetiv o de l Departament o 

R e g i s t r a r y c o n t r o l a r l a s t r a n s a c c i o n e s r e l a c i o n a d a s c o n e l p a t r i m o n i o d e l a M u n i c i p a l i d a d , a 
t r a v e s d e l m a n e j o d e r e g i s t r o s d e c o n t a b i l i d a d p r e s u p u e s t a r i a . 

2.2 L ine a Jerarqu ic a 

E l r e s p o n s a b l e d e e s t e D e p a r t a m e n t o d e p e n d e d e l A l c a l d e M u n i c i p a l , a n t e q u i e n r e s p o n d e d e 
s u g e s t i o n f i n a n c i e r a . 
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2.3 Func ione s Pr inc ipa le s 

- D e s a r r o l l a r , i m p l a n t a r y d a r s e g u i m i e n t o a u n s i s t e m a c o n t a b l e y p r e s u p u e s t a r i o d e 
i n g r e s o s y e g r e s o s q u e r e f l e j e o p o r t u n a y c o n f i a b l e m e n t e l a s i t u a c i o n e c o n o m i c a y 
p r e s u p u e s t a r i a d e l a M u n i c i p a l i d a d . 

- E l a b o r a r y p r e s e n t a r m e n s u a l m e n t e a l A l c a l d e M u n i c i p a l , l o s i n f o r m e s r e n t f s t i c o s : I n f o r m e 
d e I n g r e s o s , I n f o r m e d e E g r e s o s , I n f o r m e d e P r o y e c t o s . 

R e c i b i r r e s u m e n d e i n g r e s o s y e g r e s o s d i a r i a m e n t e d e l a t e s o r e r i a p a r a a f e c t a r l o s r e g i s t r o s 
p r e s u p u e s t a r i o s y d e t e r m i n e r l a s d i s p o n i b i l i d a d e s p r e s u p u e s t a r i a s . 

R e g i s t r o d e E j e c u c i o n p r e s u p u e s t a r i a d e i n g r e s o s y E g r e s o s y e l a b o r a c i o n d e l r e p o r t e 
r e s p e c t i v e . 

- V e r i f i c a r l a a p l i c a c i o n d e l a c o d i f i c a c i o n p r e s u p u e s t a r i a y l a s n o r m a s d e a d m i n i s t r a c i o n 
p r e s u p u e s t a r i a . 

- V e l a r p o r e l c u m p l i m i e n t o d e l a s e s t i p u l a c i o n e s , e s t a b l e c i d a s e n l a e s t r u c t u r a p r e s u p u e s t a r i a 
d e l o s i n g r e s o s y e g r e s o s , c o d i f i c a c i o n , n o m e r f c l a t u r a , c l a s i f i c a c i o n , a p r o b a c i o n , 
m o d i f i c a c i o n , l i m i t e s d e l p r o c e s o d e e j e c u c i o n , l i q u i d a c i o n y o t r a s d i s p o s i c i o n e s 
p r e s u p u e s t a r i a s ( A r t i c u l o s 9 3 , 9 4 , 9 5 , 9 6 y 9 8 l e y d e M u n i c i p a l i d a d e s y 1 6 8 a l 1 8 5 d e s u 
r e g l a m e n t o v i g e n t e . 

- L l e v a r r e g i s t r o s d e l a s d i f e r e n t e s o r d e n e s d e c o m p r a e m i t i d a s t a n t o a l c r e d i t o c o m o a l 
c o n t a d o , a s i c o m o l a s o r d e n e s d e p a g e y p r o c e s a r l a s . 

- I m p l e m e n t a r y h a c e r f u n c i o n a r l o s p r o g r a m a s d e p r o c e s a m i e n t o d e d a t o s e n e l a r e a 
c o n t a b l e . 

- P r e p a r a r l a l i q u i d a c i o n d e l p r e s u p u e s t o f i n a l d e l p e r i o d o f i s c a l . 

- C o l a b o r a r c o n l o s a u d i t o r e s e x t e r n o s e i n t e r n e s c u a n d o s e r e a l i c e n a u d i t o r i a s . 

- E l a b o r a r e l i n f o r m e r e n t i s t i c o t r i m e s t r a l d e i n g r e s o s y e g r e s o s . 

R e t e n e r a l o s c o n t r a t i s t a s l o s i m p u e s t o s c o r r e s p o n d i e n t e s . 
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- P r e s e n t a r a n t e l a D i r e c c i o n e s E j e c u t i v a d e I n g r e s o s l a s d e c l a r a c i o n e s p e r t i n e n t e s p o r 
i m p u e s t o s r e t e n i d o s . 

- E l a b o r a r l a o r d e n d e p a g e . 

- R e v i s a r l a d o c u m e n t a c i o n s u s t e n t a t o r i a d e l g a s t o . ' "' -? 

- C u a l q u i e r o t r a q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e M u n i c i p a l . -

2.4 Nivele s de Coord inac io n E s p e r a d o s 

C o n t o d o s l o s d e p a r t a m e n t o s d e l a M u n i c i p a l i d a d , a u d i t o r e s e x t e r n o s , e n t e s r e g u l a d o r e s d e l 
E s t a d o . 

2.5 Requis i to s de l Pues t o d e Jef e de l Departament o d e Contabi l ida d y presupuesto . 

S e r h o n d u r e n o . 

- M a y o r d e 1 8 a n o s q u e e s t e e n g o c e d e s u s d e r e c h o s c i v i l e s . 

- P e r i t o m e r c a n t i l y c o n t a d o r P u b l i c o , c o l e g i a d o y a l d i e c o n s u s p a g o s . 

H o n r a d o , o r d e n a d o , c o n i n i c i a t i v a . 

- C o n c o n o c i m i e n t o d e l e y e s r e l a c i o n a d a s a l c a m p o m u n i c i p a l . 

E x p e r i e n c i a e n m a t e r i a c o n t a b l e y m a n e j o d e p r e s u p u e s t o . 

M a n e j o d e p r o g r a m a s d e c o m p u t a c i o n y p r o g r a m a s c o n t a b l e s . 

3.UNIDAD TECNICA MUNICIPAL 

NOMBRE DEL PUESTO. 

Coordinador de Unidad Tecnica Municipal 

UBICACION DEL PUESTO. 

Unidad Tecnica Municipal 

PUESTO DEL JEFE INMEDIATO . 

El responsable de este Departamento depende de la Alcaldia municipal 
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R E S P O N S A B I L I D A D E S D E L P U E S T O . 

- C o o r d i n a r y d i r i g i r l a U n i d a d t e c n i c a M u n i c i p a l ( U T M ) . 

- P r e p a r a r y /o r e v i s a r l a s e s t i m a c i o n e s d e o b r a d e l o s p r o y e c t o s e j e c u t a d o s p o r l _ A 

M U N I C I P A L I D A D . 

- C o o r d i n a r l a s a c t i v i d a d e s d e s u p e r v i s i o n y c o n t r o l d e e q u i p o c u a n d o s e r e a l i c e , o b r a s c o n 

e q u i p o m u n i c i p a l . 

- A g i l i z a r e l s u m i n i s t r o d e l m a t e r i a l y e q u i p o p a r a l o s p r o y e c t o s q u e s e r e a l i c e n p o r 

a d m i n i s t r a c i o n d i r e c t a . 

- E l a b o r a c i o n d e p e r f i l e s d e p r o y e c t o s c u a n d o s e a n r e q u e r i d o s p o r i _ A M U N I C I P A L I D A D 

- E l a b o r a c i o n d e p r e s u p u e s t o s d e l a s o b r a s r e q u e r i d a s p o r L A M U N I C I P A L I D A D . 

- E l a b o r a c i o n d e e s p e c i f i c a c i o n e s t e c n i c o s d e l a s o b r a s a e j e c u t a r p o r L A M U N I C I P A L I D A D o 

r e q u e r i d a s p o r l o s c o n t r a t i s t a s . 

- E l a b o r a c i o n d e i n f o r m e s p e r i o d i c o s d e a v a n c e f i s i c o y f i n a n c i e r o d e l o s p r o y e c t o s q u e s e 

r e a l i c e n . 

D a r s e g u i m i e n t o a l o s c o n t r a t o s d e c o n s t r u c c i o n , c o n s u l t o r i a r e l a c i o n a d o c o n l a s o b r a s . 

- P r o g r a m a c i o n d e s o l i c i t u d e s p a r a r e p a r a r l a s c a l l e s p o r o r d e n d e l l e g a d a . 

C o o r d i n a r e l M a n t e n i m i e n t o d e m a q u i n a r i a s ( M o t o n i v e l a d o r a ) . 

S u p e r v i s a r l a c o n s t r u c c i o n d e l a s o b r a s q u e s e e n c u e n t r e n e n e j e c u c i o n . 

- C o l a b o r a r e n l a e l a b o r a c i o n d e l p l a n d e i n v e r s i o n m u n i c i p a l a n u a l . 

- M a n e j a r l o s e x p e d i e n t e s d e p r o y e c t o s e j e c u t a d o s p o r L A M U N I C I P A L I D A D . 

- R e v i s a r l a s o f e r t a s t e c n i c a s p r e s e n t a d a s p o r l o s c o n t r a t i s t a s . 

M a n t e n e r y l l e v a r c o n t r o l d e l a s b i t a c o r a s d e l o s p r o y e c t o s . 

- A p o y a r e n l a e l a b o r a c i o n o r e v i s i o n d e l o s c o n t r a t o s d e c o n s t r u c c i o n d e o b r a s . 

E x i g i r e l c u m p l i m i e n t o d e l a s n o r m a s d e c o n t r a t a c i o n y l o s r e q u i s i t o s l e g a l e s q u e s e d e b e n 

c u m p l i r p a r a l a e j e c u c i o n d e p r o y e c t o s . 

- L l e v a r e l c o n t r o l d e l a s g a r a n t i a s d e c u m p l i m i e n t o y d e c a l i d a d p r e s e n t a d a s p o r l o s 

c o n t r a t i s t a s ; s u v i g e n c i a ; e s t a d o y f o r m a l i d a d q u e d e b e n c u m p l i r . 

- M a n e j a r e l c o n t r o l d e e j e c u c i o n d e l o s p r o y e c t o s . 

- E m i t i r l o s i n f o r m e s d e s u p e r v i s i o n r e s p e c t i v o s . 

- E l a b o r a r l a s a c t a s d e r e c e p c i o n p r o v i s i o n a l y d e f i n i t i v e d e l o s p r o y e c t o s . 

C o o r d i n a r l a s a c t i v i d a d e s d e s u c o m p e t e n c i a c o n l a s d i f e r e n t e s d e p e n d e n c i e s e i n s t a n c i e s 

d e t r a b a j o d e l a M u n i c i p a l i d a d . 

O b r a s i n h e r e n t e s a s u c a r g o . 

1. R e q u i s i t o s p a r a e l p u e s t o . 

• Hondureno. 
• Mayor de 1 8 anos. 
• Que este en el goce de sus derechos politicos. 
• En posesion de un titulo de ingeniero o arquitecto 
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• Colegiado. 
• Que tenga experiencia en formulacion y ejecucion y supervision de proyectos 
• Experiencia en manejo de personal, especialmente de aquel que realiza actividades de 

campo. 
• Conocimiento de la legislacion ambiental, de presupuesto y de compra y 

adquisiciones del Estado 
• Experiencia minima de 3 aiios en actividades de supervision, disefio y ejecucion de 

4. UNIDAD MUNICIPA L A M B I E N T A L (UMA) 

4.1 Objetiv o de la Unida d 

E s l a U n i d a d r e s p o n s a b l e d e l a p r o t e c c i o n , c o n s e r v a c i o n d e l o s e c o s i s t e m a s , a t e n c i o n a l a 
p r o b l e m a t i c a a m b i e n t a l , e l m a n e j o d e r e c u r s o s n a t u r a l e s y e l e c o t u r i s m o d e l m u n i c i p i o i g u a l q u e 
l a p r e v e n c i o n d e d e s a s t r e s n a t u r a l e s . 

4.2 L ine a Jerarqu ic a 

E s t a u n i d a d d e p e n d e j e r a r q u i c a m e n t e d e l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

4.3 Func ione s Pr inc ipa le s 

- P l a n i f i c a , p r o m u e v e , e j e c u t a y s u p e r v i s e t o d o l o r e l a c i o n a d o c o n e l a m b i e n t e y e c o t u r i s m o . 

- E s t a b l e c e u n a r e l a c i o n e f i c i e n t e c o n S E R N A , c o n l o q u e r e s p e c t a a l a s e v a l u a c i o n e s d e 
i m p a c t o a m b i e n t a l , a u d i t o r i a s s o c i a l e s , p l a n e s d e m o n i t o r e o a m b i e n t a l . 

- C o n t r o l d e l a c o n t a m i n a c i o n m u n i c i p a l ( b a s u r a s y d e r r a m e s d e a g u a s ) . 

- P r o t e c c i o n d e f u e n t e s d e a g u a . 

- A t e n d e r l a s d e n u n c i a s a m b i e n t a l e s . ' 

P r o m o v e r l a p a r t i c i p a c i o n c i u d a d a n a e n l a s a c t i v i d a d e s r e l a c i o n a d a s c o n l a p r o t e c c i o n , l a 
c o n s e r v a c i o n , l a r e s t a u r a c i o n y e l m a n e j o a d e c u a d o d e l a m b i e n t e . 

- F o m e n t a r l a e d u c a c i o n a m b i e n t a l p a r a f o r m e r c o n c i e n c i a e c o l o g i c a e n l a p o b l a c i o n . 

- S e r v i r d e s o p o r t e t e c n i c o s p a r a l a s d e c i s i o n e s m u n i c i p a l e s . 

- R e a l i z a r i n s p e c c i o n e s d e c a m p o p a r a v e r i f i c a r q u e s e c o n t e m p l e n m e d i d a s d e m i t i g a c i o n e n 
l a s c o n s t r u c c i o n e s e n e l m u n i c i p i o . 

- O r g a n i z e r l o s c o m i t e s a m b i e n t a l e s e n e l m u n i c i p i o . 

- C u a l q u i e r o t r a q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

proyectos. 
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4.4 Nivele s d e coord inacio n 

C a t a s t r o , D e p a r t a m e n t o M u n i c i p a l d e J u s t i c i a y P o l i c i a P r e v e n t i v e 

4.5 R e q u i s i t o s d e l p u e s t o J e f e d e l a U M A 

- S e r m a y o r d e e d a d . -
- E n e l g o c e d e s u s d e r e c h o s p o l i t i c o s y c i u d a d a n o s . 
- H a b e r c u r s a d o e l c i c I o c o m u n y c o n e s t u d i o s e n d i c h a a r e a . . >. 
- C o n e x p e r i e n c i a c o m p r o b a d a e n e l a r e a . / ' 

S e r c o n o c e d o r d e l a s l e y e s f o r e s t a l e s y a m b i e n t a l e s . 
- I n i c i a t i v a y c r e a t i v i d a d . 

5. O F I C I N A M U N I C I P A L D E L A M U J E R Y D E L A N I N E Z Y A D O L E C E N C I A . 

5.1 O b j e t i v o d e la Of ic ina . 

L a s f u n c i o n e s p r i n c i p a l e s d e l a O f i c i n a M u n i c i p a l d e l a M u j e r , e s p r o p i c i a r l a a m p l i a p a r t i c i p a c i o n 
d e l a m u j e r . i n c o r p o r a n d o l a a l p r o c e s o d e d e s a r r o l l o s o s t e n i b l e , p r o m o v i e n d o y p r o t e g i e n d o s u s 
d e r e c h o s . i n t e n s i f i c a n d o e s f u e r z o s p a r a d i s f r u t a r a f i n d e o b t e n e r r e s p e t o y p r o t e c c i o n l a s 
a c t i v i d a d q u e r e a l i z a , a s i c o m o p r o p o r c i o n a r a l a s l i d e r e s d e l a s c o m u n i d a d e s l o s 
c o n o c i m i e n t o s a p r o p i a d o s p a r a b u s q u e d a d e l e q u i l i b r i o p a r a ^ s e g u r a r s u p a r t i c i p a c i o n . 

A p o y a r e l m a r c o j u r i d i c o , t e c n i c o y f i n a n c i e r o p a r a l a C o n v e n c i o n d e l o s D e r e c h o s d e l N i n o , a f i n 
d e d i r i g i r e i m p l e m e n t a r a c c i o n e s e n c a m i n a d a s a m e j o r a r l a s c o n d i c i o n e s d e v i d a d e l a n i n e z d e l 
m u n i c i p i o , e d e m a s d e v e l a r p o r q u e l o s d i f e r e n t e s g r u p o s d e l a s o c i e d a d c i v i l t o m e n c o n c i e n c i a , 
c u m p l a n s u s o b l i g a c i o n e s e s p e c i f i c a s y p r e s t e n a p o y o a l a s a u t o r i d a d e s m u n i c i p a l e s e n l a 
a p l i c a c i o n d e l a c o n v e n c i o n . 

5.2 L ine a Jera rqu ic a 

E s t a o f i c i n a d e p e n d e j e r a r q u i c a m e n t e d e l a l c a l d e M u n i c i p a l , d i r e c t a m e n t e p r e s e n t a l o s 
r e s u l t a d o s a n t e e l . 

5.3 Func ione s Pr inc ipa le s 

S e r v i r d e u n i d a d e j e c u t o r a o e n s u c a s e d e o f i c i n a d e e n l a c e e n p r o y e c t o s d e d e s a r r o l l o 
c o m u n i t a r i o c o n a p o y o f i n a n c i e r o d e l G o b i e r n o C e n t r a l , a g e n c i e s b i l a t e r a l e s o d e 
o r g a n i s m o s i n t e r n a c i o n a l e s d e c o o p e r a c i o n t e c n i c a f i n a n c i e r a . 

- D i r i g i r y e j e c u t a r e n e l m u n i c i p i o l a s p o l i t i c a s y p r o g r a m a s d e d e s a r r o l l o d e l a m u j e r y d e 
p r o t e c c i o n a l a i n f a n c i a , e n c o o r d i n a c i o n c o n l a s i n s t i t u c i o n e s n a c i o n a l e s c o m p e t e n t e s y c o n 
l o s o r g a n i s m o s i n t e r n a c i o n a l e s s e g u n l o s c o n v e n i o s s u s c r i t o s . 
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E s t a b l e c e r e s t r a t e g i a s d e o r g a n i z a c i o n , p r o m o c i o n y c a p a c i t a c i o n e n l o s p r o g r a m a s y 
p r o y e c t o s a s u c a r g o . 

P r o p i c i a r l a a m p l i a p a r t i c i p a c i o n d e l a m u j e r y s u i n c o r p o r a c i o n a l p r o c e s o d e d e s a r r o l l o , a s i 
c o m o p r o p o r c i o n a r a l a s l i d e r e s d e l a s c o m u n i d a d e s l o s c o n o c i m i e n t o s a p r o p i a d o s p a r a l a 
b u s q u e d a d e l e q u i l i b r i o q u e a s e g u r e l a p a r t i c i p a c i o n y l a e q u i d a d e n l a d i s t r i b u c i o n d e l o s 
b e n e f i c i o s . 

- R e c i b i r s o l i c i t u d e s , p r o p o n e r b e c a r i o s y m a n t e n e r u n r e g i s t r o a c t u a l i z a d o d e b e n e f i c i a r i o s d e 
l a s b e c a s m u n i c i p a l e s . 

- V e l a r p o r l a p r e s e r v a c i o n d e l o s d e r e c h o s d e l a M u j e r . 

- D a r l e s e g u i m i e n t o a l a s d e n u n c i a s d e v i o l e n c i a d o m e s t i c a a n t e e l D e p a r t a m e n t o d e J u s t i c i a 

M u n i c i p a l . 

- R e a l i z a r d i a g n o s t i c o s c o m u n a l e s p a r a i d e n t i f i c a r n e c e s i d a d e s . 

- D i s e n a r p r o p u e s t a s d e s o l u c i o n a l a p r o b l e m a t i c a i d e n t i f i c a d a . 

- P r o m o v e r l a c a p a c i t a c i o n p a r a l a s m u j e r e s o r g a n i z a d a s e n t e m a t i c a s q u e d e s a r r o l l e n s u s 
p o t e n c i a l i d a d e s . * 

- S e r e n l a c e e n t r e M u n i c i p a l i d a d y o r g a n i z a c i o n e s c o m u n i t a r i a s d e m u j e r e s . 

- M a n t e n e r v i n c u l o s d e c o o r d i n a c i o n c o n e n t i d a d e s d e l G o b i e r n o C e n t r a l e n r e l a c i o n a l a s 
a c t i v i d a d e s d e l a m u j e r . 

- E l a b o r a r i n f o r m e s s o b r e s u g e s t i o n y r e m i t i r l o s a q u i e n c o r r e s p o n d a . 

- V e l a r p o r l a p r e s e r v a c i o n d e l o s d e r e c h o s d e l a n i n e z . 

- R e a l i z a r d i a g n o s t i c o s c o m u n i t a r i o s p a r a l a i d e n t i f i c a c i o n d e p r o b l e m a t i c a s q u e e n f r e n t a n l a 
n i i n e z d e l m u n i c i p i o . 

- D i s e n a r p r o p u e s t a s d e s o l u c i o n a l o s p r o b l e m a s i d e n t i f i c a d o s . 

- P r o m o v e r l a c a p a c i t a c i o n p a d r e s d e f a m i l i a o r e s p o n s a b l e s d e l a n i n e z e n s i t u a c i o n d e 
r i e s g o . . . . 

- M a n t e n e r r e l a c i o n e s d e c o o r d i n a c i o n c o n e n t i d a d e s d e G o b i e r n o C e n t r a l . 

- D i s e n a r p r o y e c t o s e n p r o d e l a n i n e z d e l m u n i c i p i o . 

- F o m e n t a r l a s f e r i a s e d u c a t i v a s e n c o o r d i n a c i o n c o n l a s e s c u e l a s , c o l e g i o s . 

- E l a b o r a r i n f o r m e s p e r i o d i c o s . 
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- C u a l q u i e r o t r a a c t i v i d a d q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e l \ / l u n i c i p a l . 

5.4 N i v e l e s d e c o o r d i n a c i o n 

A l c a l d e M u n i c i p a l , D e p a r t a m e n t o M u n i c i p a l d e j u s t i c i a . 

5.5 R e q u i s i t o s p a r a e l p u e s t o e n c a r g a d a d e OMM y N 

S e r h o n d u r e n o . 
E s t a r e n e l g o c e d e s u s d e r e c h o s . 

- C o n e x p e r i e n c i a s e n e l c a m p o d e l d e s a r r o l l o c o m u n i t a r i o . 
- C o n a m p l i o c o n o c i m i e n t o d e l a s l e y e s r e l a c i o n a d o s c o n l a m u j e r 

M a n t e n e r u n a c o n d u c t a e j e m p l a r e n e l m u n i c i p i o . 
- D i s c r e c i o n e n e l m a n e j o d e l a p r o b l e m a t i c a . 
- C o n c i l i a d o r . 

6. C O N S E R G E . 

O b j e t i v o d e l C a r g o : 

R e a l i z a r t o d a s l a s a c t i v i d a d e s d e c o n s e r j e r i a r e l a c i o n a d o c o n e l b u e n f u n c i o n a m i e n t o d e l a s 

o f i c i n a s : 

M a n t e n e r o r d e n , a s e o e h i g i e n e e n l a s o f i c i n a s a s i g n a d a s y a r e a s v e r d e s c o r r e s p o n d i e n t e 

L i n e a J e r a r q u i c a . 

D i r e c t a m e n t e d e l A l c a l d e M u n i c i p a l 

• S a c a r c o p i a p a r a l o s D e p a r t a m e n t o s d e l a M u n i c i p a l i d a d . 
• H a c e r c o t i z a c i o n e s d e c o m p r a s y s u m i n i s t r o s . 
• T r a e r y d e j a r e x p e d i e n t e s d e l a S e c r e t a r i a M u n i c i p a l . 

• l l e v a r y t r a e r c o r r e s p o n d e n c i a a l o s d i f e r e n t e s D e p a r t a m e n t o s d e l a M u n i c i p a l i d a d . 
• C o l a b o r a r c o n l o s r e q u e r i m i e n t o s d e l o s d i f e r e n t e s D e p a r t a m e n t o s d e l a M u n i c i p a l i d a d p a r a 

e n t r e g a r c o r r e s p o n d e n c i a o r e a l i z a r l a b o r e s d e C o n s e r j e q u e s e r e q u i e r e . 
• A p o y a r e n e l d e p a r t a m e n t o c o r r e s p o n d i e n t e e n o t r a s a c t i v i d a d e s q u e s e r e q u i e r e . 
• S u p e r v i s a r y d a r s e g u i m i e n t o a l m a n t e n i m i e n t o y a s e o d e l e d i f i c i o d o n d e o p e r a n l a s o f i c i n a s 

m u n i c i p a l e s . 

• E f e c t u a r l a l i m p i e z a d i a r i a d e l a s o f i c i n a s m u n i c i p a l e s . 

Func ione s 
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• R e a l i z a r l i m p i e z a d e v e n t a n a l e s y p a r e d e s . 
• C u i d a p o r e l b u e n u s o d e l o s m a t e r i a l e s d e a s e o y e q u i p o d e t r a b a j o . 
• R e c o l e c t a y a c o p i a d e s e c l i o s s o l i d o s d e o f i c i n a p a r a s u i n c i n e r a c i o n . 

Requis i to s de l Cargo : 

a ) E d u c a c i o n p r i m a r i a 
b ) B u e n a s r e l a c i o n e s i n t e r p e r s o n a l e s . 

Cons iderac ione s Genera le s 

E l p r e s e n t e m a n u a l d e f u n c i o n e s y r e s p o n s a b i l i d a d e s p o r d e p a r t a m e n t o , s e r a a c t u a l i z a d o 

c u a n d o l a s a u t o r i d a d e s l o c a l e s l o c o n s i d e r e n p e r t i n e n t e , s o m e t i e n d o s e s u a p r o b a c i o n a l a 

C o r p o r a c i o n M u n i c i p a l . 

D a d o e n e l S a l o n d e S e s i o n e s d e l a M u n i c i p a l i d a d d e S a n M a t i a s , D e p a r t a m e n t o d e E l P a r a i s o 

a l o s t r e i n t a d i e s d e l m e s d e j u l i o d e l a i i o 2 0 1 1 

Alcaldia Municipal. 
PUESTO DEL JEFE INMEDIATO . 

Dependen jerarquicamente de la Corporacion Municipal, presentan informe de su gestion 
al Alcalde Municipal. 

FUNCIONES PRINCIPALES. , , 

• Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos, ordenanzas y demas disposiciones 
emitidas por la Corporacion o el Alcalde Municipal, en el ambito de su jurisdiccion. 

• Por deiegacion expresa del Alcalde, resolver problemas de competencia Municipal en su 
jurisdiccion. 

;̂  • Recibir y atender informacion, reclames, quejas e inquietudes de los vecinos sobre 
asuntos que afecten el bienestar de la comunidad. Cuando la decision no este a su alcance 
administrativo, lo pondra en conocimiento del Alcalde Municipal para que sea evacuado 
.en la forma pertinente 

• Recibir toda notificacion que le hagan los vecinos, sobre bienes extraviados o 
aparecimiento de personal extrafios a la comunidad. 

ALCALDE S AUXILIARES . 
UBICACION DEL PUESTO. 
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• Dar cuenta personalmente o por escrito al Alcalde Municipal, cada mes o antes si fuere 
posible los informes detallados sobre el estado de su comunidad. 

• Las demas que por Ley le corresponden. 

REQUISITOS PARA SER ALCALDE AUXILIAR . 

• Se hondureno mayor de 18 alios. \ '  
• Estar en el goce de sus derechos politicos. 
• Saber leer y escribir. : 

Ser lider de la comunidad que representan y mantener venas relaciones interpersonales 

7 . OPERADORES DE EQUIPO PESADO 

PROPOSITO GENERAL 

Realizacion de tareas que requieren manejar maquinaria pesada que se utiliza en la apertura 
construccion, reparacion y mantenimiento de calles. ' 

Line a Jerarqu ic a ^  ..^ 

E s t a u n i d a d d e p e n d e j e r a r q u i c a m e n t e d e l e n c a r g a d o d e M a n t e n i m i e n t o d e o b r a s m u n i c i p a l e s , o 

d e l a p e r s o n a q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e M u n i c i p a l . 

1. R e a l i z a r e l M a n t e n i m i e n t o p r e v e n t i v e d e l a M o t e n i v e l a d o r a q u e r e q u i e r a d e s u d e s t r e z a . 

2 . C u m p l i r c o n l a s n o r m a s d e t r a n s i t o d e a c u e r d o a l a l e y . 

3 . R e s p o n d e r p o r e l b u e n u s e , c u i d a d e y o p e r a c i o n d e l a M a q u i n a r i a 

4 . R e p o r t a r d a n o s d e l a m a q u i n a r i a a l A l c a l d e d e f o r m a i n m e d i a t a p a r a l a s r e p a r a c i o n e s a q u e 

5 . S o l i c i t a r e l m a n t e n i m i e n t o p r e v e n t i v e c a m b i e d e a c e i t e s y f i l t r o s y e n t r e g a r i n f o r m e d e c a d a 

m a n t e n i m i e n t o y l o s i n s u m o s u t i l i z a d o s . 

6 . L l e v a r u n r e g i s t r o d e h e r a s d e t r a b a j o d e l a m a q u i n a y e l c o m b u s t i b l e u t i l i z a d o . 

7 . S o l i c i t a r e n g r a s e p a r a l a m a q u i n a c u a n d o s e r e q u i e r a p a r a s u o p e r a c i o n . 

F u n c i o n e s 

h a y a l u g a r . 
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8 . R e v i s a r d i a r i a m e n t e e l n i v e l d e a c e i t e , h i d r a u l i c o y c u a l q u i e r f l u i d o d e l a m a q u i n a r i a . 

9 . P r e s e n t a r m e n s u a l m e n t e u n i n f o r m e d e l a s a c t i v i d a d e s r e a l i z a d a s y l o s l u g a r e s d o n d e 

t r a b a j o l a m a q u i n a 

1 0 . C u a l q u i e r o t r a f u n c i o n q u e l e a s i g n e e l A l c a l d e M u n i c i p a l 

1 1 . S e e n c a r g a d e l a s e o d e l a u n i d a d d e t r a n s p o r t e A s i g n a d o a s u c a r g o . .•  

8. POLICI A MUNICIPA L 

P R O P O S I T O G E N E R A L ' ' 

E s r e s p o n s a b l e d e b r i n d a r s e g u r i d a d a l p u b l i c o e n g e n e r a l , e n l o s l u g a r e s a s i g n a d o s a s u 

t r a b a j o . 

L i n e a J e r a r q u i c a 

S u p e r i o r i n m e d i a t o D i r e c t o r d e J u s t i c i a M u n i c i p a l . 

C o n o c i m i e n t o d e E q u i p o 

M a n e j o y u s o d e a r m a d e r e g l a m e n t o q u e l e a s i g n e n . 

F u n c i o n e s Genera le s de l Puest o ? 

1 . H a c e r o p e r a t i v o s d e s u p e r v i s i o n , c o n t r o l y r e g u l a c i o n d e e s p e c t a c u l o s , e s t a b l e c i m i e n t o s 

c o m e r c i a l e s , v i g i l a n c i a d e p a r q u e s y v i a s p u b l i c a s . 

2 . H a c e r o p e r a t i v o s p a r a s u p e r v i s i o n , c o n t r o l y r e g u l a c i o n d e c a n t i n a s , b a r e s , c l u b e s , n o c t u r n e s 

e x p e n d i o s d e b e b i d a s a l c e h o l i c a s y s i m i l a r e s . 

3 . R e a l i z a r o p e r a t i v o s e n c o o r d i n a c i o n c o n l a P o l i c i a N a c i o n a l p a r a c o r r o b o r a r a u t o r i z a c i o n y 

c o n t r o l d e v e n d e d o r e s a m b u l a n t e s 

4 . V e l a r p o r l a s e g u r i d a d d e l o s b i e n e s , m a t e r i a l e s , i n s t a l a c i o n e s e i n t e g r a c i o n f i s i c a d e l 

p e r s o n a l q u e l a b o r a d e n t r o d e l m u n i c i p i o . 

5 . H a c e r o p e r a t i v o s e n l o s b u s e s y v e h i c u l o s c o m e r c i a l e s q u e e n t r a n y s a l e n d e l a e l u d e d . 

6 . C o l a b o r a r d e f o r m e s g r a t u i t a e n e v e n t o s c u l t u r a l e s y e m e r g e n t e s d e l a m u n i c i p a l i d a d . 

7 . C o l a b o r a r c o n e l D i r e c t o r M u n i c i p a l d e J u s t i c i a . 

8 . C u a l q u i e r o t r a f u n c i o n 1 n l i e r e n t e a s u c a r g o , a s i g n a d a p o r e l S r . A l c a l d e . 
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TRANSCRIBIR Ej 
MUNICIPAL , ACUERDO A TODAS LASvJDEPENDENCIAS DE LA ALCALDI A 

Rau l E(feard o Castel»&no s 

Afcald e Munic ipa l >; 

Prime r Regido r 

Eli s Arnald o Lar i 

Terce r Regido r 

Johann a Maribe l Ramire z 

Cuart o Regido r 
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TRANSCRIBIR ESm ACUERDO A TODAS LAŜ DEPENDENCIAS DE LA ALCALDI A 
MUNICIPAL , / \

Rau l Ecfeard o Castej faw w ^ij'fga g 

bald e Municipa^^C ^ 

Prime r Regido r Segund o Regido r N ^ S f S ; 

Eli s Arnald o La r 

Terce r Regido r 

Johann a Maribe l Ramire z 

Cuart o Regido r 


