
PROGRAMA 01: SERVICIOS MUNICIPALES GENERALES
Objetivo General: Tomar todas las deciciones necesarias para asegurar el bienestar general de la población en el ámbito

Código Nombre Código Nombre

Mantenimiento del orden público
Aplicar de manera eficaz la Ley de 

Municipalidades
Un Plan de Desarrollo Anual

Coordinación con instituciones 

públicas y privadas presentes en el 

municipio, para tomar medidas 

que tiendan al bienestar general

Emitir todas las ordenanzas que se 

requieran para asegurar el orden 

público, la higiene y el 

saneamiento, la protección de 

recursos naturales

Un Plan Operativo Anual 

aprobado

Celebración de contratos

Coordinar con la comunidad el 

establecimiento de pioridades para 

la planificación anual y las metas 

del Plan Operativo Anual

Realizar por lo menos cinco 

(5) Cabildos abiertos

Otorgamiento de permisos para la 

explotación de recursos con otras 

Entidades del Gobierno

Comprobar la ejecución de 

inversiones, adquisiciones y la 

correcta aplicación de la 

transferencia otorgada por el 

Gobierno Central

Gestionar los proyectos 

aprobados en el Plan de 

Inversion Anual

Elaboración del Plan de Desarrollo 

Municipal, Plan Operativo Anual y 

Plan de Inversión

Atención de las quejas y reclamos 

por situaciones que afecten la 

tranquilidad y bienestar de la 

comunidad

1
Administración 

Superior
1

Corporación 

Municipal         

Alcalde y Vice-

alcalde
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ACTIVIDADES UNIDAD EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS



02
Secretariado 

Municipal
02

Departamento de 

Secretaría

Elaborar todas las actas de las 

sesiones Ordinarias, 

Extraordinarias y de Cabildo 

Abierto

Llevar todas la anotaciones de las 

diferentes sesiones, tanto lo que se 

habla como lo que se va a realizar 

por la Corporación Municipal

Establecer un libro de actas 

adecuado, preciso y claro

Otras funciones en su cargo

Elaborar todo tipo de 

documentación que el alcalde 

requiera, así como constancias, 

invitaciones, puntos de actas, etc

Lograr que todos los 

contribuyentes paguen los 

impuestos de acuerdo a la Ley de 

municipalidades y las tasas y 

servicios fijados en el Plan de 

Arbitrios

Recibir y liquidar las declaraciones 

de los impuestos. Extender los 

certificados que le soliciten

Una Base de datos de 

Contribuyentes actualizada

Hacer un plan anual de 

actividades, identificando los 

contribuyentes por tipo de 

impuestos, tasas por servicios 

municipales y un plan para la 

recuperación de la morosidad

Embiar los requerimientos de 

cobro a los contribuyentes morasos                                                  

Actualizar la información tributaria

Un plan de actividades para 

ejecutar la deuda tributaria

05
Administración 

Catastral
05

Departamento de 

Catastro

Registro de propiedes rurales y 

urbanas del municipio                               

Asignación de claves catastrales

Generar ingresos por pagos de 

bienes inmuebles

Hacer un levantamiento 

Catastral a nivel municipal

Controlar todas las operaciones 

financieras y llevar el registro en 

los libros correspondientes

Mantener actualizada la 

información financiera municipal

Informes mensuales 

eaborados y aprobados en 

sesión de Corporación

Elaborar el anteproyecto de 

presupuesto de acuerdo a los 

objetivos y metas definidas por la 

Corporación Municipal y según el 

Plan de Inversión Municipal

Elaborar mensualmente los 

informes y estados financieros 

Elaborar mensualmentelas 

conciliaciones bancarias

Información contable y 

financiera al día06
Administración 

Contable
06

Departamento de 

Contabilidad

04
Administración 

Tributaria
04

Oficina de 

Administración 

Tributaria



Ejecutar el Presupuesto y 

mantenimiento de los saldos 

disponibles por asignaciones

Tramitar todas la ordenes de pago 

de las diferentes dependencias

Un presupuesto por 

programas elaborado y 

aprobado

Presentar la Rendición anual de 

presupuesto

08
Tesorería 

Municipal
08

Tesorero(a) 

Municipal

Administrar eficientemente los 

recursos monetarios que ingresen 

a la Municipalidad por concepto 

de pago de impuestos, tasas, 

prestamos, subsidios, donaciones, 

transferencias, etc

Cancelar mensualmente los 

compromisos contraídos por la 

municipalidad y aprobados por la 

Corporación Municipal

Registrar diariamente los 

ingresos y egresos 

actualizando la base de datos 

para la contabilización 

correspondiente

10

Departamento 

Municipal de 

Justicia

10
Director Municipal 

de Justicia

Velar permanentemente por el 

cumplimiento de las ordenanzas y 

regulaciones que propicien el 

mantenimiento del orden público

Atender diariamente los 

requerimientos que se le 

demanden

Informes mensuales de las 

actividades  desarrolladas                   

Coordinar actividades con la 

corporación Municipal, 

Alcalde, Catastro y Tributaria

PROGRAMA 03: DESARROLLO SOCIAL, CULTURAL Y COMUNITARIO
Objetivo General: Propiciar la participación de la comunidad para enfrentar en forma conjunta la solución de los problemas

Código Nombre Código Nombre

01
Servicios de 

Educación
01 Alcaldía Municipal

Construcción, mantenimiento y 

reparación de escuelas y centros 

educativos                                 

Subsidios para eventos culturales                                                      

Subsidios para pago de maestros                                                                

Otorgamiento de Becas                                 

Dotación de material didáctico y 

equipo escolar                                       

Transporte diverso no clasificado

Colaborar activamente con la 

comunidad en la atención de los 

problemas educativos

Provisión del mantenimiento 

preventivo de las escuelas                                               

Subsidios otorgados para el 

pago de maestros de la 

transferencia

METAS

06
Administración 

Contable
06

Departamento de 

Contabilidad

ACTIVIDADES UNIDAD EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS



02 Servicios de Salud 02 Alcaldía Municipal

Adición y mejoras de centros de 

salud                                                              

Subsidios para programas de salud                                                                     

Subsidios para pago de personal 

de salud y medico           Apoyo a 

personas de bajos recursos 

economicos para compra de 

medicamentos, exámenes 

médicos, emergencias y gastos de 

Ambulancia

Colaborar activamente con la 

comunidad en la solución de la 

problemática de salud

Provisión del mantenimiento 

preventivo a centros de salud

03 Vivienda 03 Alcaldía Municipal

Colaborar con la comunidad en la 

búsqueda de soluciones 

habiacionales                                       

Apoyo con materiales para 

mejoras de viviendas

Apoyo para mejoramiento y 

reparación de viviendas

Viviendas y techos dignos 

para nuestra población

04 Cultura 04 Alcaldía Municipal

Promover la cultura                                       

Conservación de la arquitectura 

histórica                                                              

Subsidios a Iglesias evangélicas y 

catolicas                                                        

Subsidios para ferias y eventos 

culturales

Promover el desarrollo cultural  

Preservar el patrimonio historico 

del municipio

Subsidiar los eventos 

culturales que organice la 

comunidad

05 Deportes 05 Alcaldía Municipal

Dotación de materiales deportivos                                                  

Construcción de canchas 

deportivas                                                    

Promoción y desarrollo de eventos 

deportivos                                  

Apoyo a equipos de futbol para 

gastos de competencias y traslado 

a otros lugares

Promover el Deporte

Subsidiar los eventos 

deportivos                                            

Construir canchas deportivas

07
Participación 

Ciudadana
07 Alcaldía Municipal

Organizació de la comunidad        

Promoción de los mecanismos de 

participación ciudadana

Promover la participación y 

organización de la comunidad

Organizar el Consejo de 

Desarrollo Municipal            

Promover al menos 5 cabildos 

abiertos al año



08 Turismo 08 Alcaldía Municipal Invertir y promover  el Turismo            Mejorar lugares turisticos

Visitas de turistas y 

organizaciones educativas y 

culturales

09 Seguridad 09 Alcaldía Municipal

Organización con la Policía 

Nacional y grupos de Seguridad    

Construcción de Campos y 

Canchas deportivas                               

Mejorar el alumbrado público

Mejor seguridad para la población 

del municipio

Proyecto de Posta Policiales                                           

Subsidios a la Policía y Grupos 

de vigilancia organizados

10
Niñez y 

Adolescencia
10 Alcaldía Municipal

Apoyo a la niñez con subsidios    

Organización de grupos de Niños y 

adolescentes especiales

Promover la educación necesaria 

en la niñez y adolescencia

Darles buena atención a los 

niños y adolescentes del 

municipio

11
Atención a la 

Mujer
11

Oficina de la Mujer 

(OMM)

Establecer Grupos de mujeres 

organizadas                                                  

Subsidios para Micro-empresas de 

mujeres                                                   

Capital semilla a Mujeres madres 

solteras para emprender

Medir la capacidad de trabajo y 

producción de la mujer

Establecer una empresa a 

nivel de municipio "Mujer 

Lider"

PROGRAMA 04: DESARROLLO Y PROTECCIÓN AMBIENTAL
Objetivo General: Propiciar el desarrollo sostenible del municipio con la participación de la comunidad

Código Nombre Código Nombre

01

Protección de los 

Recursos 

Naturales

01
Departamento de la 

UMA

Cumplimiento de las normas 

legales sobre protección del 

basque                                                             

Protección de las cuencas 

hidrográficas                                                 

Hacer rondas para prevenir 

incendios forestales

Renovación, concervación y 

mejoramiento de los recursos 

naturales

Mantener accualizado el 

inventario de los bosques       

Ejecutar un plan de manejo 

en coordinación con las 

instituciones que controlan la 

explotación del bosque y la 

protección de las cuencas 

hidrográficas

PROGRAMA 05: DESARROLLO ECONOMICO
Objetivo General: Hacer que en el municipio haya mas producción y establecer fuentes de trabajo

ACTIVIDADES UNIDAD EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS

METAS
ACTIVIDADES UNIDAD EJECUTORA

FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS



Código Nombre Código Nombre

01
Actividades 

Productivas
01 Alcaldía Municipal

Mejoramiento de calles para 

acceso de transporte de 

producción de productos 

cosechados en diferentes aldeas 

del municipio                              

Subsidios a personas productoras 

y micro-empresas

Desarrollo y aumento en la 

producción del municipio

Establecer plantas para 

procesamiento de producción 

agrícolas y de ganadería

PROGRAMA 06: INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL
Objetivo General: Cuidar y mantener la infraestructura municipal y ejecutar las obras planeadas en el Plan de inversión anual.

Código Nombre Código Nombre

01

Construcción y 

supervición de 

obras y vías de 

comunicación

01 Alcaldía Municipal
Construcción, adición y mejoras de 

calles, cementerios, parques, 

plazas, empedrados,etc

Velar por que la infrestructura del 

municipio se mantenga en buenas 

condiciones y supervisar las obras 

que se estan ejecutando

Construcción de 

pavimentaciones en calles y 

mejorar vías de acceso          

Supervisión de los proyectos 

que ejecute la Alcaldía

FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS

ACTIVIDADES UNIDAD EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS


