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Descripcion del Servicio Tasasy Procedimiento Requisitos | Formatos

Servicios Prestados Derechos
Planeacion para la|Mejorar continuamente Ila categoria del La Direccion General de Carreteras (DGC) a través de su Director con el proposito de mejorar las condiciones del
Construccion y/o|sistema vial de Honduras a través de una sistema vial de Honduras, designa el Departamento y/o Unidad a encargarse de coordinar las tareas para la
Ampliacion del|planeacion eficiente y eficaz con la finalidad de planeacion respecOva segun sean las caracteris©cas de los proyectos a realizarse. Luego dicho Departamento y/o
Sistema  Vial de|dotar a la poblacién un sistema vial mas Unidad procede a llevar a cabo la planeacién de las acOvidades necesarias para llevar a cabo los proyectos que la
Honduras. eficiente cada dia con mejores estandares de N/A DGC ha iden©ficado como prioritarios para disponer de un sistema vial eficiente. Una vez que las labores de N/A N/A

servicio. planeacion han sido finalizadas el Director de la DGC procede a revisarlos y aprobarlos. Si exis©esen correcciones

necesarias se procede a enviar las mismas al Departamento y/o Unidad respecOva para que las mismas sean
realizadas para proceder a su aprobacion respecOva.

Elaboracién de|Proveer al pais de un sistema vial que llene las La Direccién General de Carreteras (DGC) mediante la designacion del Departamento y/o Unidad que se encargara de
Estudios y Disefios|necesidades de la poblacion a través de la coordinacion para realizar los estudios y disefios respec©vos segun sean las caracterisBcas de los proyectos a
para la Construccién|puentes, carreteras primarias, caminos ejecutarse. Luego dicho Departamento y/o Unidad procede a llevar a cabo los estudios y disefios respec©vos. Una vez
del Sistema Vial de|secundarios y caminos de acceso que reunan N/A que los estudios han sido finalizados el Director de la DGC procede a revisarlos y aprobarlos. Si exis©esen N/A N/A
Honduras. los estandares de calidad, seguridad vy correcciones se procede a enviar las 3 mismas al Departamento y/o Unidad respec©va para quese realicen las

durabilidad requeridos correcciones indicadas y luego proceder a su aprobacién respecOva.
Construccion y|Garantizar mediante la construccion y La Direccion General de Carreteras (DGC) a través de su Director procede a la designacion del Departamento y/o
Supervision del|supervision adecuada, de un sistema vial que Unidad que se encargara de coordinar la construccioén y supervisidn de los proyectos, tomando en consideracién el
Sistema  Vial  de|cubra las necesidades de la poblaciéon a nivel ©po de proyecto y la fuente de financiamiento del mismo. Luego dicho Departamento y/o Unidad procede a llevar a
Honduras. nacional, a través de la ejecucion tanto isica cabo los procesos necesarios para iniciar la ejecucion de los proyectos y ademas simultaneamente realizar la

como financiera 4 para que la ejecucion de los supervision tanto Isica como financiera. Una vez que las labores de construccion y supervision han sido iniciadas y

proyectos se realice dentro de la planeacion y| N/A puestas en marcha, el Departamento y/o Unidad correspondiente, remite periédicamente (mensual) informes de N/A N/A

conforme a los estudios y disefios realizados
para tal fin.

avance al Director de la DGC con los detalles de cada proyecto para su revision y aprobacion respec©va. Si exisBesen
observaciones para mejorar el desempefio de cada proyecto se procede a enviar las mismas al Departamento y/o
Unidad respec©va para que las mismas sean realizadas a la brevedad.




Construccion de
Caminos  Vecinales
en las zonas rurales
de Honduras.

Promover la generacion de empleo y por ende
el Desarrollo en las zonas rurales del pais, a
través de la construcciéon de caminos vecinales
mediante la uBlizacién de mano de obra local
en forma intensiva y al mismo ©empo proveer

La Direccién General de Carreteras (DGC) a través de su Director procede en base a la programacion de proyectos
presentada por el Departamento de Caminos por Mano de Obra a aprobar la ejecucion de los mismos segun sean las
necesidades de las comunidades respecOvas y segun sea la disponibilidad de recursos con que se cuenta. Luego
dicho Departamento procede a realizar las acOvidades necesarias para llevar a cabo la construccién de los caminos
vecinales necesarios, uBlizandomano de obra local. Una vez finalizadas las obras de construccién de los caminos

al pais con un sistema vial que permita la vecinales el 6 Departamento o Unidad encargado de la misma procede a elaborar un informe de todo el proceso para N/A N/A
movilizacién de las personas, asi como la N/A ser entregado a la Direccion Ejecu©va de la DGC.
produccién de estas zonas hacia los centros
de comercializacion, reuniendo las condiciones
de seguridad minimas requeridas.
Ensayos de son pruebas realizadas para la . _ L
Lab yt _ deteFr)minacién de las P El departamento de Geotecnia perteneciente a la Direccidon General de carreteras a
aboratorio . . .
caracteristicas geotécnicas de un IsoI|C|’[ud de las personas interesada lleva a cavo los ensayos de laboratorio en los
terreno, como parte de las |' ugares necesarios
técnicas de reconocimiento de un | 2P'¢@
N/A N/A

reconocimiento geotécnico. Estos
ensayos se ejecutan sobre las
muestras previamente obtenidas
en el terreno y, dependiendo del
tipo de ensayo, se exigen
distintas calidades de muestra.



https://portalunico.iaip.gob.hn/portal/ver_documento.php?uid=MTcxNDI4ODkzNDc2MzQ4NzEyNDYxOTg3MjM0Mg==
https://portalunico.iaip.gob.hn/portal/ver_documento.php?uid=MTcxNDI4ODkzNDc2MzQ4NzEyNDYxOTg3MjM0Mg==

Controlar la ges©6n
para la asignaciéon y
posterior liquidacién
de viaBcos y otros
gastos de Vviajeal
personal de la
Direccion General de
Carreteras.

Cumplir con las es©pulaciones del
Reglamento de Via©cos y Otros Gastos de
Viaje para Funcionarios y Empleados del
Poder Ejecu©vo, en lo referente al proceso
para la asignacion y posterior liquidaciéon de
viaBcos y otros gastos der viaje al personal de
la Direccion General de Carreteras que deba
cumplir una mision oficial fuera de su sede de
trabajo.

N/A

El Departamento o Unidad Ejecutora que requiere que uno o mas empleados o funcionarios bajo su cargo, o de otra unidad o dependencia del
estado cumplan una misién oficial dentro del pais, procedera a emi©r el formulario denominado orden para viajar o su equivalente, en el cual
se debera indicar la misién a realizar, duracion del viaje, si©os o lugares a visitar y la sede o sedes en la cual pernoctara, la asignacion de
otros gastos de viaje si los mismos fueran asignados. Para los viajes fuera del pais el viaje debera ser autorizado mediante acuerdo
ministerial, dicho acuerdo debera también debera indicar en lo posible los mismos datos que se indican en una misién dentro del pais, en
ambos casos las asignaran los de via©cos conforme los limites establecidos en el reglamento de via©cos y otros gastos de viaje para
funcionarios y empleados del poder ejecu©vo vigente. El formulario de orden para viaje, debera contener la informacién general como ser:
nombre del funcionario o empleado, nimero de tarjeta de iden©dad, categoria, grupo organizacional o nivel organiza®©vo y salario, zona
geografica y periodo de las misiones para determinar el limite de via©cos u otros gastos de viaje a asigna. El formulario de orden para viaje
debera ser firmado por el jefe o quien haga las veces de este en el departamento o unidad ejecutora solicitante de la misién y luego remi©rlo
a firma o autorizacion del Director de la DGC. Una vez firmado o autorizado por el Director de la DGC se adjuntara a dicho formulario la
siguiente documentacion: Si es una gira por realizar una constancia de no tener pendiente liquidacion de giras anteriores, la cual debera ser
firmada por el jefe solicitante y si se trata de una gira ya realizada: constancia de no tener pendiente liquidacion de giras anteriores, liquidacion
de vid©cos conforme al formulario establecido para tal efecto, Informe de la mision realizada (firmado por el funcionario o empleado),
comprobantes de gastos por medio de facturas, recibos o facturas de caja registradora para comprobar los gastos efectuados, mismos que
deberan concordar con el detalle descrito en el formulario de liquidacion, estos deberan ser originales y no fotocopias o escaneos. Para
efectos de tramite de pago, la documentacion descrita en el numeral anterior debera ser remi©da al Departamento Administra©vo de la DGC.
El Departamento Administra©vo de la DGC procedera a revisar que toda la documentacién y asignaciones este conforme al Reglamento de
ViaBcos y otros gastos de viaje para los Empleados y Funcionarios del Poder Ejecu©vo y a este procedimiento. Si en el Departamento
Administra®vo de la DGC se encuentra alguna deficiencia en la documentacion o requisitos, se procedera a su devolucion al Departamento o
Unidad Ejecutora correspondiente para su subsanacion, por el contrario si toda la documentacién esta conforme, el usuario del SIAFI del
Departamento Administra©vo de la DGC procede a ingresar en el sistema dicho gasto. Para proseguir el tramite de Pago, el Departamento
AdministraBvo de la DGC remite a la Gerencia Administra©va de la INSEP toda la documentacion incluyendo el Formulario de Ejecucién del
Gasto. La Gerencia Administra©va de la INSEP por medio de la Oficina de Control 8 Interno procederaa revisar la documentacion recibida, si
encuentra alguna deficiencia devuelve la documentacion al Departamento Administra©vo de la DGC, si todo esta conforme la traslada a la
Seccion de Contabilidad. El contador de la Gerencia Administra©va de la INSEP aprueba el F -01 en el SIAFI, luego remite la documentacion
al Gerente Administra©vo de la INSEP quien procede a firmar en el SIAFI el formulario F-01. Una vez realizadas estas acciones en la INSEP,
| a Tesoreria General de la Republica realizara la transferencia de los fondos a la cuenta del funcionario o empleado, acreditando el monto
indicado en la Orden Para Viajar para realizar la mision oficial. Una vez efectuada la mision oficial, el Funcionario o Empleado que recibié la
asignacion de viaBcos dispondra, de un plazo de cinco (5) dias habiles para presentar la liquidacion de los mismos, la que debera contener
los documentos descritos en el literal (b) del numeral (6) de este proceso, debiendo remi©r toda la documentacion original al Departamento
Administra®vo de la DGC. Para efectos de archivo y control, el Departamento AdministraBvo de la DGC anexara fotocopia de toda la
documentacién al formulario F-01 con el cual se realiz6 el tramite de Pago para la asignacion de via©cos y otros gastos de viaje y la
documentacion original seré remi©da a la Gerencia AdministraBva de la INSEP donde se mantendra en custodia para su posterior
verificacion por los organismos contralores.

N/A

N/A
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