
MUNICIPALIDAD DE LA CEIBA, ATLANTIDA

DEPARTAMENTO DE CATASTRO MUNICIPAL IA CEIBA

SERVICI OS PRESTADOS POR LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CEIBA, ATLANTIDA

NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS

Constancia de Avaluó

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se verifica en los registros si el propietario esta
solvente con el pago de sus impuestos de bienes
inmuebles.

3. Se verifica la ubicación del terreno en el
sistema geográfico.

4. Pago de constancia de avaluó en la ventanilla
de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de
avaluó.

6. El jefe de Catastro municipal revisa, sella y
firma la constancia.

7. Se entrega la constancia ai contribuyente.

1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los documentos de la
propiedad,

3. Presentar recibo de
pago.

UMOMUDAD DE LA CEBA

CONSTANCIA DEAYAUfO CATASTRAL

LPS.600.00

ING. GERAR

JEFEDEPT



NO. SERVICIO PRESTADO

Constancia de Situación
Catastral

PROCEDIMIENTOS
1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se verifica en los registros si el propietario
esta solvente con el pago de sus impuestos de
bienes amuebles.

3. Se verifica la ubicación del terreno en el
sistema geográfico.

4. Pago de constancia de Situación Catastral en
la ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de
Situación Catastral.

6. El jefe de Catastro municipal revisa, sella y
firma la constancia.

7. Se entrega la constancia al contribuyente.

REQUISITOS
1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los documentos
(Escritura Pública o
documentos privados)
de la propiedad.

3. Presentar recibo de
pago.

FORMATO TASA Y DERECHOS

LPS.200.00

ING.GERAR

JEFEDEP

O



NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS

Constancia de Medidas y
Colindancias

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única clel departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se ve;rifica en los registros sí el propietario esta
solvente con el pago de sus impuestos de bienes
inmuebles.

3. Se verifica la ubicación del terreno en el
sistema geográfico.

4. Pago de constancia de medidas y colindancías
en la ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de
Medidas y Colindancias.

6. El jefe de Catastro municipal revisa, sella y
firma la constancia de Medidas y Colindancias,

7. Se entrega la constancia al contribuyente.

REQUISITOS
Estar solvente con

los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los documentos de la
propiedad.

3. Presentar recibo de
pago.

FORMATO TASA Y DERECHOS

LPS.300.00

ING.GE.RA

JEFE; DEPT
ANTONIO CASTRO

>EJCATASTRO



NO. SERVICIO PRESTADO

Elaboración de Planos

PROCEDIMIENTOS
1. Se presenta e! contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se verifica en los registros si el propietario
esta solvente con el pago de sus impuestos de
bienes inmuebles.

3. Se verifica la ubicación del terreno en el
sistema geográfico.

4. Pago de Elaboración de Plano en ¡a
ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Persona! de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración del Plano Urbano o
Rural.

6. El jefe de Catastro municipal revisa, sella y
firma ios Planos

7. Se entrega la constancia al contribuyente.

REQUISITOS
1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los documentos de la
propiedad.

3. Presentar recibo de
pago.

FORMATO TASA Y DERECHOS

DEPTO.
DE

CATASTRO

ING.GE.RARD

JEFEDEPT0.



NO. SERVICIO PRESTADO

Medición Urbana

PROCEDIMIENTOS
1. Se presenta ei contribuyente a la ventanilla
única de! departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se verifica en los registros si el propietario
esta solvente con el pago de sus impuestos de
bienes inmuebles.

3. Se verifica la ubicación del terreno en ei
sistema geográfico.

4. Pago de constancia de avaluó en la
ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Se coordina para realizar la medición en
campo con el contribuyente, en el área urbana.

6. El contribuyente lleva y trae de regreso al
técnico de campo, ya que el departamento no
cuenta con transporte.

REQUISITOS
1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los documentos de la
propiedad.

3. Proporcionar recibo
de pago.

FORMATO

No hay Formato

TASA Y DERECHOS

ING.GERARD'
JEFEDEPT

JTONIO CASTRO

ZATASTRO



SERVICIO PRESTADO

Medición Rural

PROCEDIMIENTOS
1. Se presenta e! contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se verifica en los registros si el propietario
esta solvente con el pago de sus impuestos de
bienes inmuebles.

3. Se verifica la ubicación del terreno en el
sistema geográfico.

4. Pago de constancia de avaluó en la
ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Se coordina para realizar ia medición en
campo con el contribuyente, en el área rural.

6. El contribuyente lleva y trae de recreso a!
técnico de campo, ya que el departamento no
cuenta con transporte.

REQUISITOS
1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los; documentos de la
propiedad.

3. Proporcionar recibo
de pago.

FORMATO

No hay Formato

TASA Y DERECHOS

TONIO CASTRO

E CATASTRO



SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS

Constancia de no poseer
bienes inmuebles

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud de la constancia.

2. Se verifica de que no posee bienes
inmuebles.

3. Pago de constancia de no poseer bienes en
la ventanilla de Ficohsa.

4. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de No
poseer bienes inmuebles.

5. Jefe de Catastro revisa, firma y se la la
constancia

6. Se entrega la constancia al contribuyente

REQUISITOS
1. Presentar copia de
La tarjeta de identidad.

2. Presentar factura de
pago de la constancia
de no poseer bienes.

TASA Y DERECHOS

9O ANTONIO CASTRO

)E CATASTRO



NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS

8 Constancia de poseer
bienes inmuebles

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud de la constancia.

2. Se verifica de que posee bienes inmuebles.

3. Pago de constancia de poseer bienes en la
ventanilla de Ficohsa.

4. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de
poseer bienes inmuebles.

5. Jefe de Catastro revisa, firma y sella la
constancia

6. Se entrega la constancia al contribuyente

1 . Presentar copia de
La tarjeta de identidad.

2. Presentar factura de
pago de la constancia
de poseer bienes.

COHS fANCIA

ING. GERAkDO ANTONIO CASTRO

JEFE DEPIO. DE CATASTRO



NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS

9

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud de pegue de agua.

2. Se verifica en los registros si el propietario
esta solvente con el pago de sus impuestos de
bienes inmuebles.

3. Se verifica que aparezca ubicado en el
sistema geográfico.

4. Pago en la ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de
pegue de agua,

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sella la
constancia

7. Se entrega la constancia al contribuyente

1. Presentar los
documentos de la
propiedad.

2. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

3. Presentar factura de
pago. No hay Formato LPS, 150.00

Nota aclaratoria: Formato del pegue de agua es proporcionado por el SANAA

* DE
CATASTRO £
2018-2022 £

ING.

JEFE DEPT

CASTRO

CATASTRO



NO. SERVICIO PRESTADO

10 Pegue de Luz

PROCEDIMIENTOS
1. Se presenta e! contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro hacer su
solicitud de pegue de Luz.

2. Se verifica en los registros si el propietario
esta so vente con el pago de sus impuestos de
bienes amuebles.

3. Se verifica que aparezca ubicado en el
sistema geográfico.

4. Pago en la ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventan Ha única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de
pegue de Luz.

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sella la
constancia

7. Se entrega la constancia al contribuyente

REQUISITOS
1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar factura de
pago.

FORMATO TASA Y DERECHOS

D E P T O
DE

ING.

JEFE DEP1

v
//O

I¡Z
ip CATASTRO

V¿ 201

CASTRO

E CATASTRO

LPS. 150.00



NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS

11 Abrir Registro de
Propiedad

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro para
solicitar que se abra registro del bien inmueble.

2. Se solicita la documentación del bien
inmueble.

3. Se verifica que aparezca ubicado en el
sistema geográfico.

4. se recibe la documentación para proceder
abrir registro del bien inmueble en el sistema
catastral.

5. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la elaboración de la constancia de
pegue de Luz.

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sella y se
procede abrir el registro.

1. Presentar copia de
la documentación del
bien inmueble.

2. Copia de tarjeta de
identidad del dueño
del bien inmueble.

3. Llenar el formulario
de la declaración
jurada con la
información del
propietario.

MUNICIPAL! DAD DE LA CE«A
»WWAS*V!l'nU-\MSIWi y mi

MCI AIWÍ KV- P *\»\i mi M> ;MH i «i f.

ING. GERARDCMWTONIO CASTRO

JEFE DEPENDE CATASTRO



NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS

12 Cambio de Propietario

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro para
solicitar cambio propietario.

2. Se solicita la documentación del bien
inmueble.

3. Se verifica que aparezca ubicado en el
sistema geográfico.

4. se recibe la documentación para proceder
realizar el cambio de propietario en el sistema
catastral.

5. Personal de ventanilla única de Catastro
remite a la realizar cambio en la ficha catastral y
el sistema catastral.

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sella, el
cambio de propietario.

1. Presentar copia de
la documentación del
bien inmueble.

2. Copia de tarjeta de
identidad del dueño
del bien inmueble. Y el
comprador.

3. Llenar el formulario
de la declaración
jurada con la
información del
propietario.

4. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

MUNICIPALIDAD Dt LA CÍ1ÍA

(•IMU.^
m i"~i

...

.._

«•MLMnmcim ¡
•*t t"je« «. wm (

O

ING.GERA

JEFEDEP

NTON10 CASTRO

E CATASTRO



NO. SERVICIO PRESTADO REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS

13

Registro de

Urbanizaciones y

lotificaciones con

asignación de claves

catastrales

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
única del departamento de catastro para hacer
solicitud del registro de la Urbanización o
lotificación.

2. Se solicita la documentación de la lotificación.

3. Pago del registro de la Urbanización o
Lotificación en la ventanilla del Banco
FICOHSA.

4. El cartógrafo digital procede a realizar la
asignación de las claves según el mapa
catastral.

5. Personal de digitalización procede a ingresar
al sistema los datos de cada uno de los predios
con su respectiva clave catastral.

1. Presentar copia de
la documentación
siguiente:

Copia de certificación
de aprobación por la
corporación municipal.

Copia de la escritura
pública.

2. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

3. presentar recibo de
pago.

No hay Formato

ING.GERARD

JEFE DEPT
\TONIOCASTRO

CASTRO


