




















VII. DESCRIPCIONES DE LOS PUESTOS

NOMBRE DEL PUESTO: Tesorero Municipal 

l. UBICACIÓN DEL PUESTO: Tesorería

11. PUESTO DEL JEFE INMEDIATO: Corporación Municipal

111. RESPONSABILIDADES DEL PUESTO:

INGRESOS CORRIENTES 

• Registrar los depósitos que realiza el banco a ala cuenta general mediante los

pagos que hacen los contribuyente�. 

INGRESOS DE CAPITAL 

• · Registrar las transferencias que hace el gobierno central y demás instituciones

del estado. 

• Registrar donaciones recibidas.

• Registrar intereses que devengan las diferentes cuentas bancarias.

• Realizar la distribución de la transferencia de gobierno, según sean los

porcentajes asignados por la ley para gasto e inversión. 
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