PLAN OPERATIVO ANUAL 2016

UNION DE NOTARIOS DE HONDURAS

FINALIDAD

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

ACTIVIDAD PRINCIPAL

CRONOGRAMA

RESPONSABLE

Reorganizacion

*Implementar en la oficina
la reorganizacion requerida
de personal y procesos

*Elaboracién reglamentos de
los érganos de la UNH: Junta

Directiva, Tribunal de Honor

y Fondo de Prevision Social

*Actualizacidén manuales de
funciones y procedimientos
administrativos de la UNH

Enero — Diciembre

Febrero - Abril

Junta Directiva de
cada dérgano

Direccidn Ejecutiva
UNH

Prevision Social

*Realizar pagos pendientes
a beneficiarios Seguro de
vida afios 2014 y 2015

*Continuar con pagos a
beneficiarios Seguro de
Vida afio 2016

*Pago del monto a
beneficiarios

*Pago del monto a
beneficiarios

Enero

Enero - Diciembre

*Junta Directiva Fondo
de Prevision Social

*Junta Directiva Fondo
de Prevision Social




*Creacioén de nuevos
beneficios para el Notario

*Contratacion de un actuario
para evaluar desde el punto
de vista técnico, el Fondo de
Previsidn. Presentacién de
Estudio Actuarial.

Mayo — Junio

Fondo de Prevision
Social de los Notarios

Etica y *Socializar el Codigo de *Acudir a los diferentes Julio — Noviembre *Junta Directiva del
Deontologl'a Etica Notarial capitulos para socializarlo y Tribunal de Honor
. obtener opiniones
Notarial
*Conocer casos de * Aplicacion de sancién silo | *Enero - Diciembre *Junta Directiva
denuncias de violacion a las | amerita Tribunal de Honor
funciones
Capacitacion *Brindar diferentes * Viajar a los capitulos a Julio - Diciembre *Junta Directiva UNH
capacitaciones en temas impartir las capacitaciones planificando con
notariales (Derecho Registral, Etica consultores y
Notarial, Reformas al Cédigo Direccidén Ejecutiva
de Comercio y otros)
i i *Apoyar en la elaboracién Manual impreso Junio — Diciembre *Consejo Consultivo
Publicaciones

y divulgacion del Manual
de Jurisdiccion Voluntaria

de la UNH




*Boletin Informativo del
Fondo de Prevision Social

*Revista Notarial

*Boletin impreso

*Minimo una Publicacion en
formato digital

*Julio — Octubre

*Septiembre

Fondo de Prevision
Social y Direccién
Ejecutiva de la UNH

*Director de la Revista
Notarial y Direccidn
Ejecutiva

Representacion *Estrechar lazos con otros | *Establecer contactos *Enero - Diciembre | *Presidente de la
. notarios digitales con organizaciones Junta Directiva UNH
gremial sita & .
notariales de otros paises
*Informe a la Unién
*Coordinar Relaciones Internacional del Notariadoy | *Enero - Diciembre | Vicepresidente de la
Internacionales a la Comision de Asuntos Junta Directiva UNH
Americanos
*Visita programada con la
*Recibir la visita anual al Corte Suprema de Justicia, Mayo Junta Directiva UNH
pais del Presidente de la Notariado Nacional
Unidn Internacional del representado por
Notariado y del Presidente | Presidentes de Capitulos,
de la Comisidn de Asuntos | Colegio de Abogados de
Americanos Honduras, Congreso
Nacional
Desarrollo *Evaluar Capitulos o *Eleccién y Juramentacion Julio- Agosto *Junta Directiva UNH

Institucional

Secciones de Notarios

de nuevas Juntas Directivas




*Continuar con la atencién
personalizada a los
notarios

*Establecer un Plan de
Desarrollo Profesional del
Personal Administrativo

*Conformacién del Consejo
Consultivo

*Reuniones Periddicas cada
2 meses

*Emisién de constancias,
Invitaciéon a eventos, Envio
de informacidn notarial
importante, Resolucién de
consultas varias

Capacitaciones en:
Redaccién Institucional y
Protocolaria, Ortografia
Basica y Funcional, Atencion
al Notario

Marzo — Diciembre

Enero-Diciembre

Julio- Diciembre

Junta Directiva
Nacional y regionales

Direccidn Ejecutiva

UNH

Direccidén Ejecutiva
UNH




