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Nombre del Proceso: Informe de Auditoria

Vinculacion:

* 2. Gestion de promocion en el acceso a la Informacion*

* Informe de Auditoria

* *Nombre del Subproceso en caso que aplique*

Informe de Auditoria

Secuencia de

Sujeta a auditoria)

etapas Actividad Responsable
Inicio de Proceso
Orden de Emision de la orden de trabajo detallando los objetivos
. ! . Jefe de la UAI
Trabajo y el area a auditar
Emite la credencial para los comisionados informando
Credencial sobre la realizacion de la auditoria. (con copia a area | Jefe de la UAI

Planeacion de la

Reconocimiento del area sujeta a revision

Jefe de Equipo

utilizar y la reglamentacioén legal aplicable

Auditoria de la UAI
Recopilacion de | Recopilar la informacion necesaria acerca de las | Jefe de Equipo
Informacién actividades a auditar de la UAI

e Elabora la planificacion general donde se determinan .
Planificacion I L ' Jefe de Equipo
los objetivos, alcance de la auditoria, materiales a
General de la UAI

Cuestionario de

Elabora el cuestionario de control interno, siendo éste
un analisis de vital importancia en esta etapa, ya que
nos permitira comprender la naturaleza del éarea
auditada, y del resultado que aqui se obtenga se

Jefe de Equipo

emplearan en las diversas areas de la auditoria.

Cl considerard la extension del plan de auditoria y la de la UAI
valoracion y oportunidad de los procedimientos a
utilizar durante el examen.
Realiza un analisis de riesgo de la auditoria, ya que
Anélisis de puede representar que el auditor no detecte anomalia | Jefe de Equipo
Riesgo 0 exprese una opinion errénea por no considerar el de la UAI
mismo (riesgo inherente, de control y de deteccion).
Programa de Elab'ora el programa de auditoria; .di("JhO programa Auditor
Auditoria contiene las instrucciones y procedimientos que se Encargado

N



Para la eleccién de los procedimientos y técnicas de
auditoria, se tendr4 en cuenta el resultado de la
evaluacion del Sistema de Control Interno realizado;
dentro de los procedimientos que se pueden aplicar,
tenemos:
Indagacion: Consiste en la investigacion mediante
entrevistas directas con el personal auditado o con
terceros que tengan relacion con las operaciones
de ésta (evidencias testimoniales).
Encuestas y cuestionarios: Aplicacion de
preguntas relacionadas con las operaciones, para
conocer la verdad de los hechos, situaciones u
operaciones (evidencias documentales,
testimoniales).
Observacion e inspeccion: Verificacién ocular de
operaciones y procedimientos durante la ejecucion
de las actividades (evidencias fisicas).
Revisidn selectiva: Seleccion de las operaciones
gue seran evaluadas o verificadas en la ejecucion
de la auditoria (evidencias analiticas).
Revisidn de célculos matematicos: Verificacion
de la exactitud aritmética de las operaciones
contenidas en documentos (evidencias analiticas y
documentales), entre otros.

Desarrolla una reunién previa, para presentar el equipo j:ffees: IIEa llfiA(l)
. . de auditores ante el personal auditado, en la que se quip
Reunion previa ; ; de UAI
presenta la carta credencial que faculta al equipo de Auditor
auditores a desarrollar el trabajo.
Encargado
Apllcar_ . . . . Auditor
Cuestionario de | Aplica el cuestionario de control interno. Encaraado
Control 9
Realiza diferentes tipos de pruebas y andlisis para
determinar la razonabilidad y/o detectar errores en las
Realizar pruebas | &reas sujetas a examen. Auditor
y analisis 1) Pruebas de Control Encargado
2) Pruebas Analiticas
3) Pruebas Sustantivas
Evaluar los Evalla los resultados de las pruebas y se identifican Auditor
Resultados los hallazgos Encargado
Obtener la evidencia necesaria y la suficiente certeza
para sustentar sus conclusiones y opiniones de
manera objetiva:
e Se evidencia el trabajo de auditoria: Durante el
desarrollo del examen el auditor debe evidenciar
todos los hechos de importancia encontrados; la
Evidenciar el evidencia debe ser suficiente, competente y Auditor
trabajo pertinente. Encargado
e Los tipos de evidencia pueden ser: Fisica,
documental, evidencia testimonial y analitica.
e Elaboracion de papeles de trabajo: Son los
archivos o legajos que maneja el auditor y que
contiene todos los documentos que sustentan el
trabajo efectuado durante la auditoria.
Borrador del _Fmallza el traba_Jo asignado y emite el borrador_del Auditor
informe que contiene las recomendaciones respectivas
Informe oo . . .- . Encargado
gue contribuirdn a mejorar la gestion administrativa.
Formula los hallazgos encontrados en la auditoria: Los :
Formular . . ) Auditor
hallazgos se consideran como  diferencias
hallazgos Encargado

significativas encontradas en el trabajo de auditoria,




con relaciébn a lo normado o presentado por el
auditado.

Los hallazgos deben tener los siguientes atributos:
Titulo

Condicién

Criterio

Causa

Efecto

Recomendacion

oghrwNE

Preparacion del
Informe

El auditor debe elaborar el respectivo informe, que es
el producto final del trabajo, por medio del cual se
exponen las observaciones, conclusiones 'y
recomendaciones.

Auditor
Encargado

Revision del
Informe

Una vez elaborado el informe por el auditor
responsable del trabajo, éste pasa a ser revisado por
la Jefatura de la Unidad de Auditoria.

Auditor
Encargado

Notificacion del
Informe TSC

Posteriormente es notificado al Tribunal Superior de
Cuentas al Departamento de Fiscalizacion de
Auditorias Internas, para que procedan a la revision del
mismo, siempre y cuando sean hallazgos
administrativos o civiles.

Jefe de la UAI

Revision del
Borrador del
Informe

Revisados y con el respectivo visto bueno del

supervisor encargado del Departamento de

Fiscalizacibn de Auditorias Internas del Tribunal

Superior de Cuentas, se sigue el siguiente

procedimiento:

1. Informes que contengan solamente hallazgos de
control interno, serdn notificados, comunicados y
circulados directamente a la Maxima Autoridad
Ejecutiva de la Institucion.

2. Informes que contengan responsabilidad
administrativa, seran enviados al Tribunal
Superior de Cuentas e ingresaran a través del
Departamento de Fiscalizacion de Auditorias
Internas, para que se continde con el tramite
correspondiente.

3. Informes que contengan responsabilidad civil y/o
penal, seran enviados al Tribunal Superior de
Cuentas e ingresaran a través de la Secretaria
General, para cumplir con el procedimiento
interno establecido y el tramite correspondiente.

Jefe de la UAI

Comunicacion y
Notificaciéon del
Informe

El informe que resultase de la auditoria, sera notificado
de la siguiente manera:
¢ Informe con Hallazgos de Control Interno: Una
vez revisado y con visto bueno del supervisor
encargado del Tribunal Superior de Cuentas, se
har4 directamente a la Méxima Autoridad
Ejecutiva.
¢ Informe con Responsabilidad Administrativa. - Se
hara mediante los procedimientos establecidos
por el Tribunal Superior de Cuentas.
¢ Informe con Responsabilidad Civil y Penal.- Se
hara mediante los procedimientos establecidos
por el Tribunal Superior de Cuentas.

Jefe de la

Unidad de

Auditoria
Interna

Fin del Proceso




Ficha de Proceso

Version: 02

Fecha de elaboracion:
20/04/2021

Fecha de aprobacion: | Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

Informe de Auditoria

Definicién

Realizar auditorias financieras, especiales y de cumplimiento
legal a las operaciones que realiza el Instituto

Responsable/Propietario

Jefe de la Unidad de Auditoria Interna, y demas personal
gue intervenga en el proceso de auditoria

Objetivo

Emitir los respetivos informes de las evaluaciones efectuadas|
e informar sobre los resultados obtenidos productos de las
auditorias.

Destinatario

Pleno de Comisionados, Tribunal Superior de Cuentas

Orden de trabajo que detalla los objetivos y el area a

Inicio/Fin . L

auditar/Informe de Auditoria.

Documentos, registros y demas informacién necesaria para
Entradas o 2

la realizacion de la auditoria.
Salidas Oficios, memorandum y el Informe de auditoria.
Indicadores Depende de los hallazgos detectados.

Variables de control

Revisién de los documentos soporte a las cuales hay que
aplicarles actividades de control.

Registros

Papeles de trabajo como lo son: Sumaria, Analitica,
Programas de Auditoria generales y especificos.

Documentos/Procedimientos

Sumaria, Analitica, Programas de Auditoria generales y
especificos y demés papeles de trabajo que se genere en
cada evaluacion.




Flujograma del Proceso

Unidad de Auditoria Interna

Area a Auditar

Supervision TSC In situ

Tribunal Superior de Cuentas

C Inicio
v

Orden de Trabajo

v

Emisién de Credencial

| —

Reconocimiento del drea

]

Planificacién General

Cuestionario de Cl

Anilisis de Riesgo

v

Programa de Auditoria Especifico

e (e ol 1o e[ | ]
€

A 4

\

[ v

| Recopilacién de informacion
4

Aplicar Cuestionario de Cl

v

Realizar pruebas y andlisis

v

s

| Evaluar los resultados
| Evidenciar el trabajo
1

LA A

Reunién
Previa




Borrador del Informe
12

v

Formular los hallazgos

13

Pliegos de
Responsabilidad

v

Remision del Informe

T

Informe con hallazgos de
control

v

Fin




TABLA RESUMEN DEL PROCESO

Puesto Actividades | Documentos
Generados
Jefe de la Unidad de Auditoria 5 4
' Interna
. Jefe de Equipo 6 3
Auditor Encargado 10 6
Area a Auditar 1 1




Nombre del Proceso: Informe de Auditoria

Vinculacion:

* 2. Gestion de promocion en el acceso a la Informacion*

 Informe de Auditoria

* Pliegos de Responsabilidad

o |



Unidad de Auditoria Interna

Area a Auditar

Supervision TSC In situ

Tribunal Superior de Cuentas

=

Borrador del Informe
L 12

| Farmular Ing hallazons
13

Pliegos de
Responsabilidad

v

| Revisién Borrador del Informe |

v

| Observaciones al Borrador
14

T
| Cambios en el Borrador s/ observaciones
15

Revision del Informe |

Observaciones al Informe -
| -15

Ul

| Cambios en el Borrador s/ observaciones [j
17

Notificacién del Informe

10




TABLA RESUMEN DEL PROCESO

Puesto Actividades | Documentos
Generados
Jefe de la Unidad de Auditoria 4 3
‘ Interna
. Jefe de Equipo 6 3
Auditor Encargado 10 6
o Area a Auditar 1 1
Supervision TSC In situ 2 2
. Tribunal Superior de Cuentas 3 2
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Nombre del Proceso: Arqueo de Caja

Vinculacion:

* 2. Gestion de promocion en el acceso a la Informacion*

» Arqueo de caja

Arqueo de Caja

Secuencia de
etapas

Actividad

Responsable

Inicio de Proceso

Designacion de

Se designa al personal encargado de ejecutar la

Jefe de la UAI

la actividad actividad.
Se solicita a la Gerencia Administrativa, el detalle del
Solicitar monto asignado del fondo, al cual se le practicara el | Encargado de la
informacioén arqueo, y si existe algun reembolso en transito; auditoria

dejando evidencia por escrito.

Solicitar Fianza

Se solicita la correspondiente fianza o caucién; asi
como la Declaracion Jurada de Bienes del
encargado de manejar el fondo, la que debe estar
vigente en ese momento y debera cubrir el monto de
los fondos administrados; de no ser asi se formula el
hallazgo y se elaboran los pliegos de responsabilidad
y se remiten al Tribunal Superior de Cuentas, con
copia a la Maxima Autoridad Ejecutiva.

Encargado de la
auditoria

Solicitar el Se solicita a la persona encargada del uso y manejo
efectivo y del fondo, que proporcione, tanto el efectivo como la | Encargado de la
documentacion | documentacion soporte que respalde el monto total auditoria
soporte del fondo asignado.
Solicitar al Se solicita la presencia de la persona que custodia el Encargado de la
encargado del fondo, para proceder a realizar el recuento del .
fondo efectivo. auditoria

Clasificacion de

Se procede a clasificar el dinero en monedas,

Encargado de la

papel moneda billetes y cheques. auditoria
Detalle de los Se detallan los comprobantes de pago (si hubiesen). Encarga_ldo,de la
comprobantes auditoria

12




Llenar el formato
del arqueo

Se detallan en el formato de arqueo, tanto el detalle
del efectivo encontrado como la informacién bésica
de los comprobantes de pago (fecha de pago,
ndmero de documento, el concepto y el valor
correspondiente).

Encargado de la
auditoria

Detectar
diferencias

Efectuar una comparacion entre el saldo verificado y
el saldo registrado por el Departamento de
Contabilidad, a fin de establecer diferencias en mas,
(sobrantes) o en menos (faltantes), si las hubiese; de
existir un faltante se procede a efectuar el reintegro
del efectivo, en cuanto al sobrante este se reporta al
Departamento de Contabilidad para que sea
registrado como otros ingresos.

Encargado de la
auditoria

Elaborar acta de

Se realiza el acta de cierre del arqueo, en donde se

Encargado de la

. dejara constancia de las inconsistencias .
cierre : . auditoria
encontradas; la misma debe ser firmada por las

personas involucradas en el arqueo.
Emision del o Encargado de la
Se elabora el respectivo informe. gado
Informe auditoria
D'.SCUS.',On Y Se discute y valida el informe. Jefe de la UAl y
validacion del encargado de la
informe auditoria
Se envia a la Maxima Autoridad de la Institucion,
. uien dispondra las medidas correctivas del caso, en
Envio del q P . . Jefe de la UAI
Informe el supuesto de que no se hubiesen manejado y
utilizado convenientemente, los recursos
monetarios.

Fin del Proceso
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Ficha de Proceso

FICHA DE PROCESO

Caédigo: UAI-IAIP-02
Version: 02

Fecha de elaboracion:
20/04/2021

Fecha de
aprobacion:

Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

Arqueo de Caja

Definicién

Realizar arqueos de caja a los fondos asignados

Responsable/Propietario

Jefe de la Unidad de Auditoria Interna, y demas personal
gue intervenga en el proceso de auditoria

Objetivo

Determinar la inexistencia de diferencias en los fondos de cajal
chica

Destinatario

Gerencia Administrativa

Designar al auditor que ejecutara la actividad / Emisién del

Inicio/Fin )
Informe correspondiente

Entradas . D.etalle del monto a's,lgnado .

e Fianzas y Declaracion Jurada de Bienes

e Efectivo y documentacién soporte del fondo

e Formato de arqueo
Salidas Oficios, memorandum y borrador del Informe de auditoria.
Indicadores Determinacién de faltante o sobrante de efectivo, el estado

de vigencia de la fianza.

Variables de control

Son mecanismos disefiados para adecuar los servicios a
las caracteristicas esperadas y evitar que los clientes
reciban servicios defectuosos (timén del proceso).

Registros

Papeles de trabajo como lo son: Sumaria, Analitica,
Programas de Auditoria generales y especificos

Documentos/Procedimientos

Formato arqueo, acta de cierre, Informe, Nota de remision
del Informe

14



Flujograma del Proceso

Unidad de Auditoria Interna

Area a Auditar Pleno de Comisionados

Tribunal Superior de Cuentas

C_ =

v

| Designacidn de la actividad
1
| Solicitar informacién B
2

|
| Solicitar Fianza [
3

v L

Solicitar el efectivo

v

| Clasificacion del dinero |
| Detalle de los comprobantes |

v

| Formato del arqueo B
5

| Detectar diferencias |

v

| Elaborar acta de cierre {j
6

| Emision del Informe

v

| Revision del Informe |

v

Documentacion solicitada ﬁ
4

Informe del Arqueo

I' Se remite el Informe L-I:-r
8

—( =)
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TABLA RESUMEN DEL PROCESO

Puesto Actividades | Documentos
Generados
Jefe de la Unidad de Auditoria 3 2
Interna
Auditor Encargado 9 5
Area a Auditar 2 1
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Nombre del Proceso: Inventario de Mobiliario y Equipo

Vinculacion:

* 2. Gestion de promocion en el acceso a la Informacion*

* Inventario de mobiliario y equipo

Inventario de Mobiliario y Equipo

Secuencia de
etapas

Actividad

Responsable

Inicio de Proceso

Designacion de

Se designa al personal encargado de ejecutar la

Jefe de la UAI

en las que se detalle los bienes no localizados,
bienes para descargo, bienes sin registro, etc.

la actividad actividad.
Se solicita a la Seccion de Bienes Nacionales, el
listado de la base de datos actualizada de los activos
Listado fijos, detallado por Region, Departamento, Division o E do de |
actualizado Seccion. Asimismo, el listado de los descargos ncargado de la
. . . . auditoria
bienes efectuados y las actas de los inventarios realizados,

Selecciéon de
areas

El personal designado para realizar esta actividad
selecciona las areas para realizar el levantamiento
fisico de bienes.

Encargado de la
auditoria

Levantamiento del

El equipo de auditores designados para dicha tarea,
realiza el levantamiento del inventario fisico en
coordinacién con los Jefes de Departamento,

Encargado de la

éstos ejecuten las acciones correspondientes.

inventario L - : . auditoria
Division o Seccion, considerando la totalidad de los
bienes localizados en el area seleccionada.
Se verifica si los bienes estan en uso de la persona
Verificar responsable, a la cual se le ha cargado el bien; de no
L . . - . Encargado de la
ubicaciéon de los | ser asi, se procede a localizar el bien y se informa o
. . : - . auditoria
bienes inmediatamente a la Seccion de Bienes, para que

17




Verificar
rotulacion

Se constata que los bienes estén debidamente
rotulados, de no ser asi, se informa inmediatamente
a la Seccién de Bienes, recomendando se proceda a
colocar la respectiva numeracion del inventario.

Encargado de la
auditoria

Comparar la
informacién

Se hace una comparacion de la informacion obtenida
en el levantamiento del inventario con los registros
elaborados por la Seccién de Bienes Nacionales, si
la informacibn no coincide se solicitan las
aclaraciones hasta donde resulte posible, si éstas no
son vélidas o justificables, se formulan los hallazgos
y se elaboran los pliegos de responsabilidad,
remitiéndolos al Tribunal Superior de Cuentas y
copia a la Maxima Autoridad Ejecutiva.

Encargado de la
auditoria

Fin del Proceso
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Ficha de Proceso

FICHA DE PROCESO

Cabdigo: UAI-IAIP-03
Version: 02

Fecha de elaboracion:
20/04/2021

Fecha de aprobacién: | Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

Inventario de Mobiliario y Equipo

Definicién

Realizar el inventario de bienes

Responsable/Propietario

Jefe de la Unidad de Auditoria Interna, y demas personal que
intervenga en el proceso de auditoria

Objetivo

Determinar la existencia y el estado fisico de los bienes del
Instituto

Destinatario

Gerencia o unidad seleccionada para la realizacion de esta
actividad

Designar al auditor que ejecutara la actividad / Emision del

Inicio/Fin .
Informe correspondiente
Entradas . L!stado actualizado de los bienes
e Listado de descargos efectuados
e Actas de inventario realizadas
Salidas Oficios, memorandum y borrador del Informe de auditoria.
Indicadores Inventarios realizados.

Variables de control

Hallazgos de la deficiencias detectadas.

Registros

Papeles de trabajo como lo son: Sumaria, Analitica,
Programas de Auditoria generales y especificos

Documentos/Procedimientos

Levantamiento de los bienes, verificacion de la rotulacion,
ubicar los bienes, comparar la informacion.

19




Flujograma del Proceso

Unidad de Auditoria Interna

Area a Auditar

Pleno de Comisionados

Tribunal Superior de Cuentas

C =

v

Designacidn de la actividad
1

Listado actualizado bienes I

v L

Seleccién de areas

v

Levantamiento del
inventario 4

Ubicar los bienes

v

| Verificar rotulacion i
* 5

| Comparar la informacion |

v

Remision del Informe

i;

:I Entrega del Listado B
3

v

|
-

.~ Informe con los

hallazgos
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TABLA RESUMEN DEL PROCESO

Puesto Actividades | Documentos
Generados
Jefe de la Unidad de Auditoria 2 2
Interna
Auditor Encargado 6 3
Area a Auditar 1 1
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Nombre del Proceso: Inventario de materiales y suministros

Vinculacion:

* 2. Gestion de promocion en el acceso a la Informacion*

* Inventario de materiales y suministros

Inventario de Materiales y Suministros

Secuencia de
etapas

Actividad

Responsable

Inicio de Proceso

Designacion de
la actividad

Se designa el personal que realizara el
levantamiento del inventario de materiales vy
suministros.

Jefe de la UAI

Solicitud de
inventario de
materiales

El jefe del equipo solicita a la persona encargada del
almaceén, brinde el dltimo inventario efectuado en el
almacén; el cual debe de estar actualizado.
Asimismo, se solicita a la persona encargada del
almacén, proporcione la respectiva fianza de
fidelidad y la declaracion jurada de bienes, mismas
gue deben estar vigentes; en caso de no estar
vigente se formula los hallazgos y se elabora el
pliego de responsabilidad enviandolo al Tribunal
Superior de Cuentas y copia a la Maxima Autoridad
Ejecutiva.

Encargado de la
auditoria

Inspeccidn fisica

Una vez hecho el procedimiento anterior, se realiza
una inspeccién fisica del establecimiento,
constatando que todos los materiales que custodia el
almacén estén rotulados y clasificados segln su uso.

Encargado de la
auditoria

Divisién de las
instalaciones

Se dividen las instalaciones fisicas del almacén por
segmentos de bienes, definiendo los articulos para
realizar el conteo respectivo.

Encargado de la
auditoria

Listado de
Referencias

Se elabora un listado con todas las referencias que
seran parte del conteo fisico en el inventario del
Almacén.

Encargado de la
auditoria

22




Acta de inicio

Se elabora un acta de inicio, donde se indica todas
las anotaciones necesarias para dar inicio al
levantamiento del inventario.

Encargado de la
auditoria

Comparar la
informacioén

Se realiza el conteo fisico de izquierda a derecha, de
arriba hacia abajo y de atras hacia adelante;
abriendo todas las cajas para verificar y validar el
contenido de las mismas.

Encargado de la
auditoria

Conteo fisico

Se realiza el conteo fisico de izquierda a derecha, de
arriba hacia abajo y de atras hacia adelante;
abriendo todas las cajas para verificar y validar el
contenido de las mismas.

Encargado de la
auditoria

Verificacién en
sistema

Se verifica que todo el material que mantiene en
custodia el almacén aparezca reflejado en el sistema
de Inventario y/o métodos alternativos (kardex), tanto
la entrada y la salida del mismo, de manera que se
tenga un registro actualizado a la fecha.

Encargado de la
auditoria

Formulacion de
HH

Al terminar el conteo de cada referencia o grupo, se
verifica con los registros de inventarios; si se
presenta alguna duda se contard nuevamente el
producto, para confirmar la cantidad real de
existencia de ése articulo en particular; si se
presentase algun faltante después de contar los
materiales y éste no ha sido ubicado en ningan lugar
dentro del almacén, se formula el hallazgo y se
elabora el pliego de responsabilidad, remitiéndolo al
Tribunal Superior de Cuentas y copia a la Maxima
Autoridad Ejecutiva.

Encargado de la
auditoria

Determinacion
de
Responsabilidad

Se verifica si existe material vencido u obsoleto, de
ser asi se determina si existe responsabilidad por
dicha situacion, se formula el hallazgo y se elabora
el pliego de responsabilidad, remitiéndolo al Tribunal
Superior de Cuentas y copia a la Maxima Autoridad
Ejecutiva.

Encargado de la
auditoria

Acta de cierre

Si el inventario no presenta irregularidades se

Encargado de la

elabora y firma el acta de cierre. auditoria
Emision del . Encargado de la
Se elabora el respectivo informe. L
Informe auditoria
Se revisa, elabora y valida el informe final de la toma
Validacién del de inventario y se plasma la informacién en el acta
. . Jefe de la UAI
Informe final, la que debe ser firmada por todas las personas
involucradas en el levantamiento de inventarios.
Remisién del . . . . .
Se remite a la Maxima Autoridad Ejecutiva. Jefe de la UAI

Informe

Fin del Proceso
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Ficha de Proceso

Version: 02

Fecha de elaboracion:
20/04/2021

Fecha de aprobacién:| Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

Inventario de Materiales y Suministros

Definicién

Realizar el inventario de materiales y suministros

Responsable/Propietario

Jefe de la Unidad de Auditoria Interna, y demas personal que
intervenga en el proceso de auditoria

Objetivo

Determinar la existencia y el estado fisico de los materiales
y suministros adquiridos por el Instituto

Destinatario

Gerencia o unidad seleccionada para la realizaciéon de esta
actividad

Designar al auditor que ejecutara la actividad / Emision del

Inicio/Fin .
Informe correspondiente
Entradas . In_ventarlo a_mte_rlor 5 _ _
¢ Fianza de fidelidad y Declaracion Jurada si aplica
Salidas Oficios, memorandum y borrador del Informe de auditoria.
Indicadores Determinacion de faltante o sobrante.

Variables de control

Cerciorar que lo detallado en el informe este conforme a las
actividades ejecutadas, hacer un check list de los pasos a
seguir en la actividad.

Registros

Papeles de trabajo como lo son: Sumaria, Analitica,
Programas de Auditoria generales y especificos

Documentos/Procedimientos

e Acta de inicio

e Informe

e Inspeccion fisica

e Comparar la informacion
e Conteo fisico
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Flujograma del Proceso

Unidad de Auditoria Interna

Area a Auditar Supervisién TSC In situ

Tribunal Superior de Cuentas

C =

v

Solicitud de inventario I

I_ Designacidn de la actividad
1

v |
Inspeccioén fisica

v

Division de las

instalaciones
L

v

Listado de Referencias

v

E4
| Acta de inicio .

v

| Comparar la informacion

v

Conteo fisico

O

:I Entrega del Listado B
3
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Unidad de Auditoria Interna

Area a Auditar

Pleno de Comisionados

Tribunal Superior de Cuentas

P

| Verificacion en el kardex

v

| Formulacion de HH

v

| 6
| Determinacion de Resp ilidad
v
Acta de cierre b
v
Emisién del Informe |

v

| Validacion del Informe |

® v

| Remision del Informe L!/J
® v

D

;I Entrega del Listado {j
10
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TABLA RESUMEN DEL PROCESO

Puesto Actividades | Documentos
Generados
Jefe de la Unidad de Auditoria 3 2
Interna
Auditor Encargado 12 7
Area a Auditar 1 1
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Nombre del Proceso: Seguimiento a Recomendaciones

Vinculacion:

* 2. Gestion de promocion en el acceso a la Informacion*

* Informes de Auditorias

» Seguimiento de Recomendaciones

Seguimiento de Recomendaciones

Secuencia de
etapas

Actividad

Responsable

Inicio de Proceso

Planificacion

Se planifica el trabajo, para verificar el
cumplimiento de las recomendaciones.

Jefe de la UAI

Seguimiento

Se ejecuta la auditoria del seguimiento a las
recomendaciones.

Encargado de la
auditoria

Informe de
Recomendaciones

Se elabora el informe sobre las recomendaciones
implementadas y los resultados que éstas dieron;
asi como las que no fueron acatadas y los impactos
gue éstas produjeron por no implementarse.

Encargado de la
auditoria

Discusién del
Informe

Se discute el informe con la Maxima Autoridad
Ejecutiva, para dar a conocer los resultados del
seguimiento y conocer las medidas que se tomaran
al respecto.

Encargado de la
auditoria

Informe Final

Se elabora el informe final.

Encargado de la
auditoria

Remisién del
Informe

Se remite dicho informe a la Direcciébn de
Fiscalizacion de Auditorias Internas del Tribunal
Superior de Cuentas y este Ente Rector es el que
emite o no las sanciones correspondientes.

Encargado de la
auditoria

Fin del Proceso
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Ficha de Proceso

FICHA DE PROCESO

Cadigo: UAI-IAIP-04
Version: 02

Fecha de elaboracion:
20/04/2021

Fecha de aprobacién:| Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

Seguimiento de Recomendaciones

Definicién

Mejorar los niveles de eficacia, eficiencia y economia en la|
gestién administrativa de la Institucion y al fortalecimiento del
control interno.

Responsable/Propietario

Jefe de la Unidad de Auditoria Interna, y demas personal
que intervenga en el proceso de auditoria

Objetivo

Verificar el cumplimiento de las recomendaciones emitidas|
en los Informes de Auditoria Interna, TSC y ONADICI si las
hubiere.

Destinatario

Gerencia o unidad seleccionada para la realizacién de esta
actividad

Designar al auditor que ejecutara la actividad / Emision del

Inicio/Fin .
Informe correspondiente
Entradas ¢ Informes de auditoria interna y externa
Salidas Oficios, memorandum y borrador del Informe de auditoria.
. Trimestralmen verifi I mplimien I
Indicadores estralmente se verifica el cumplimiento de las

recomendaciones.

Variables de control

Verificacién del cumplimiento de las recomendaciones

Registros

Papeles de trabajo como lo son: Sumaria, Analitica,
Programas de Auditoria generales y especificos

Documentos/Procedimientos

e Formato de seguimiento
e Informe de seguimiento
e Determinar el estado de las recomendaciones
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Flujograma del Proceso

Unidad de Auditoria Area a Auditar Pleno de Tribunal
Interna Comisionados Superior de
Cuentas
C Inicio )
I_ Planificacién i‘
[ v
| Seguimiento |
| Informe de Recomendaciones B
v
Discusion del Informe
v
Informe Final E‘
L Remision del Informe I I > -mformdede

Fin
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TABLA RESUMEN DEL PROCESO

Puesto Actividades | Documentos
Generados
Jefe de la Unidad de Auditoria 2 2
Interna
Auditor Encargado 4 2

31



