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NOMBRE DEL PROCESO: AUDIENCIA DE CONCILIACION POR EL
INCUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 4Y 13 DE LA LTAIP

Vinculacién:

*» Gestidn de promocion en el acceso a la Informacién

« AUDIENCIA DE CONCILIACION POR EL INCUMPLIMIENTO

ALOS ARTICULOS 4Y 13 DE LA LTAIP

AUDIENCIA DE CONCILIACION POR EL INCUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 4 Y 13 DE LA
LTAIP
Secuencia de etapas | Actividad | Responsable
Inicio de Proceso
< Recibe la solicitud y gira instrucciones a los oficiales Gerente de
1. Instruccion e g . e g
de verificacion que emitan los reportes de las | Verificacién de
Instituciones que incumplieron con la LTAIP Transparencia
2. Emisién del . ) Oficial de
R Emiten el reporte, firman y sellan, lo trasladan al Verificacion de
eporte Gerente de Verificacion. .
Transparencia
3 Instruccién Recibe los reportes y gira instruccion a la Secretaria Gerente de
) de la Gerencia para que emita el Memorando de | Verificaciéon de
remision. Transparencia
4. Elabora
Memorando y Elabora Memorando de remisién de reportes a | Secretariade
traslada Secretaria General y los traslada. GVT
5. Traslado de Anota en el Libro de traslados y remite las diligencias Asistente
Expediente a la Gerencia de Verificacion de Transparencia para Secretaria
que emita dictamen correspondiente. General
6. Recepciény Una vez realizada la au,diencia y vencido el plazo
: L acordado le Secretaria General traslada los .
asignacién de . . . . Secretaria de
) expediente, se reciben y se asigna los expedientes a GVT
Expediente los Oficiales de Verificacion de Transparencia para la
realizacion de la Re verificacién.

N



7. Emision de Realiza la Re verificacién del Portal de Transparencia Oficial de
borrador de de la 10 y emite el borrador del dictamen técnico ¥ | varificacion de
Dictamen traslada para su revision. Transparencia

8. Revisa, firma, Revisa, asigna numero, firma y sella el Dictamen Gerente de
sellay Gira Técnico y gira instruccién a la Secretaria de GVT del Verificacién de
Instruccion traslado de los expedientes a la Secretaria General. Transparencia

9. Elaboracién de
Memorando y Elabora Memorando de remisién de expedientes y los Secretaria de
Traslado de traslada a la Secretaria General GVT
Expedientes

Recibe y elabora providencia de recibido de la
10. Elaboracién de Asistente de

Providencia

Gerencia de Verificacion de Transparencia por el
cumplimiento o no de la actualizacién y publicacion
del Portal de Transparencia.

Secretaria
General

Fin del Proceso




FICHA DE PROCESO

Cédigo: GVT-IAIP-001-2021
Version: 2

Fecha de elaboracion:
27/2/2019

Fecha de
aprobacion:

Fecha de entrada en vigor:

Nombre del Proceso

AUDIENCIA DE CONCILIACION POR INCUMPLIMIENTO A
LOS ARTICULOS 4Y 13 DE LA LTAIP

Definicion

Es el proceso para la bisqueda alterna de solucién de
conflictos en materia de acceso a la informacién, por el
incumplimiento a los articulos 4 y 13 de la LTAIP

Responsable/Propietario

Secretaria General

Contribuir a la solucién de controversias o conflictos que se

Objetivo .
presenten en materia del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica.
. . Las institucion li [IAIP.
Destinatario as instituciones obligadas,
Inicio/Fin Inicia con la instruccién de la Secretaria General /Finaliza
con la remisién del Dictamen Técnico.
Entradas Instruc.:c1on de emlslqn_qe repo_rtes o
Expedientes para emision de Dictamen Técnico
Salidas R(.eporte ..
Dictamen Técnico
Indicadores Dictamenes Técnicos emitidos

Variables de control

Re Verificacion al cumplimiento de los acuerdos

alcanzados en la Audiencia de Conciliacion

Registros

Memorando de remisién de Reporte
Dictamen Técnico
Memorando de Remision de Dictamen Técnico

Documentos/Procedimientos

1. Reporte
Memorando de remisién de Reporte
Dictamen Técnico

2.
3.
4., Memorando de Remision de Dictamen Técnico




FLUJOGRAMA DEL AUDIENCIA DE CONCILIACION POR INCUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 4 Y 13 DE LA LTAIP

Secretaria General Gerencia de Verificacion

INICIO >|| Instruccién
‘ Instruccion Emision del Reporte
6 1 |

nstruccion

6Elabora Memorando y traslada j
2

=I| Recepcion y asignacién de Expediente

v

Traslado de Expediente
b Emision de borrador de Dictamen

v

‘Revisa, firma, sella y Gira Instrucciéon 3 |

Elaboracién de Memorando y Traslado de

Expedientes J
4

FIN




TABLA RESUMEN DEL PROCESO

No. de

Documentos
Puesto Actividades

. Secretaria General 2

Gerente de Verificacion de

. 3

. Transparencia 4-

Oficial de Verificacién de 2
‘ Transparencia
’ Secretaria de GVT 3




NOMBRE DEL PROCESO: CAPACITACION SOBRE LINEAMIENTOS PARA
UNIFORMAR LOS PORTALES DE TRANSPARENCIA

Vinculacién:

» Gestion de promocion de cultura de transparencia.

» Capacitacion sobre lineamientos para uniformar los portales de
transparencia

CAPACITACION SOBRE LINEAMIENTOS PARA UNIFORMAR LOS PORTALES DE
TRANSPARENCIA

Secuencia de etapas | Actividad | Responsable
Inicio de Proceso
Se recibe solicitud para impartir capacitaciéon

1. Solicitud de sobre los lineamientos para uniformar los | Gerente de
Capacitacion portales de transparencia. Verificacion

) Prosramacién Se realiza la p.)r.ogramacmr? de. ?apac1tac1on a Gerente de
: g la 1.0. que solicito la capacitacion. Verificacion

N Se le notifica la fecha, hora y lugar al OIP de la Oficial de
3. Notificar 1.O.

erificacion
Verif
El OIP realiza la convocatoria a los miembros
4 Convocatoria de la institucién que generan la informacién Oficial de
' que debe ser publicada de oficio en los | Informacion
portales de transparencia. Publica
Se procede a realizar la capacitaciéon por
parte del oficial de verificacion de
transparencia quien explica cada uno de los
apartados enumerados en los lineamientos Oficial de
5. Capacitaciéon i i o e
p para uniformar los portales de transparencia |  varificacion

y muestra como ejemplo un portal que
cumple con lo establecido en el articulo N° 13
de la LTAIP.

Fin del Proceso




FICHA DE PROCESO

Codigo: GVT-1AIP-002-2021
Version: 2

Fecha de elaboracién:
27/2/2019

Fecha de
aprobacién:

Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

CAPACITACION SOBRE LINEAMIENTOS PARA UNIFORMAR LOS
PORTALES DE TRANSPARENCIA

Definicién

Conjunto de actividades didacticas, orientadas a ampliar los
conocimientos, habilidades y aptitudes del personal
encargado de generar la informacion que debe ser publicada
de oficio en los portales de transparencia

Responsable/Propietario

Gerencia de Verificacién de Transparencia

Objetivo Orientar y ampliar los conocimientos, habilidades y aptitudes|
del personal encargado de generar la informacién que debe
ser publicada de oficio en los portales de transparencia

Destinatario Oficiales de informacién publica y Servidores publicos que
generan informacidn.

Inicio/Fin Solicitud de Capacitacién / Capacitacion

Entradas Solicitud de Capacitacion

Salidas Notificacion de la Capacitacion

Indicadores Numero de capacitaciones realizadas

Variables de control

Realizar la capacitacién en la fecha programada

Registros

Instruccion
Programacién de Capacitacion

Documentos/Procedimientos

1. Solicitud de Capacitacion
2. Programacion de Capacitaciéon
3. Notificacion




FLUJOGRAMA DE LA CAPACITACION SOBRE LINEAMIENTOS PARA UNIFORMAR LOS PORTALES DE
TRANSPARENCIA

Gerencia de Verificacion Oficial de Informacion Publica de la IO

INICIO
Solicitud de
Canacitacion J

Programacion

Convocatoria

Notificar

\j
A 4

<
<

Capacitacion

D




TABLA RESUMEN DEL PROCESO

No. de

delalO

Documento
Puesto Activida
des
. Gerente de Verificacion 2 3
. Oficial de Verificacién 2
Oficial de Informacién Publica 2

10



NOMBRE DEL PROCESO: SOCIALIZACION DE HOJA DE VERIFICACION
EN EL CUMPLIMIENTO MENSUAL DE LA PUBLICACION DE LA
INFORMACION DE OFICIO

Vinculacion:

» Gestion de promocioén en el acceso a la Informacion*

« SOCIALIZACION DE HOJA DE VERIFICACION EN EL
CUMPLIMIENTO MENSUAL DE LA PUBLICACION DE LA
INFORMACION DE OFICIO

SOCIALIZACION DE HOJA DE VERIFICACION EN EL CUMPLIMIENTO MENSUAL DE
LA PUBLICACION DE LA INFORMACION DE OFICIO

Secuencia de

Actividad Responsable
etapas

Inicio de Proceso
Finalizada la verificacion al Portal de
1. Finalizacién Transparencia de la 10, el Oficial de
de la Verificacion carga en el sistema las Oficial de
Verificacién recomendaciones y observaciones que se Verificacion
deben subsanar.

2 Realizacién de Rea.lllza la Hoja Matriz mensual del Portal Oficial de
Hoja Matriz verificado. Verificacién
El OIP accede a revisar los resultados de la
verificacibn por medio del Panel
Administrativo de Oficiales de Informacién .
. o - ) Oficial de
3. Revision de Publica del Portal Unico de Transparencia, Informacién
Cumplimiento generandose automaticamente un reporte el Ptblica
que incluye las observaciones y
recomendaciones.
Realizar las correcciones de las falencias s
» i f Oficial de
4. Subsanacion dentro del plazo de ,los 5 dias habiles Informacién
siguientes a la publicacion del reporte. Publica

11



Remite Oficio de Subsanaciéon al IAIP,

Remision de . . . Oficial de

Oficio d1r1g1d9 al Co.()ll‘dlnia,dor de Area de. la Informacién
Gerencia de Verificacién de Transparencia. Plblica

Recibe Oficio Rec1be. e% , Of1c1p y lo traslada a Ila Secretaria
Coordinacion de Area General
Recibe el Oficio y gira instruccién a la

Instruccion Gerencia .d,e Verificacién para que realice la Area de
subsanacién de acuerdo a las Circulares No. Coordinacién
002-2018y 003-2018
Instruye al Oficial de Verificacidn, realizar la

Instrucciéon re-verificacién de lo subsanado por el OIP de Gerente de
lalo Verificacion
Finalizada la re- verificacién al Portal de

Finalizacion Transparencia de la I0, sobre lo subsanado el Oficial de

de la Re- Oficial de Verificacion carga en el sistema la Verificacién

Verificacién

Matriz actualizada.

Fin del Proceso
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FICHA DE PROCESO

Codigo: GVT-I1AIP-003-2022
Version:2

Fecha de elaboracién:
27/2/2019

Fecha de Fecha de entrada en vigor:
aprobacion:

Nombre del proceso

SOCIALIZACION DE HOJA DE VERIFICACION EN EL
CUMPLIMIENTO MENSUAL DE LA PUBLICACION DE LA
INFORMACION DE OFICIO

Definicién

Proceso por el cual se le informa al OIP las falencias que se
encontraron en la publicacién de la informacion de oficio
en el Portal de Transparencia de la IO

Responsable/Propietario

Gerencia de Verificacion de Transparencia

Socializar al OIP las observaciones y recomendaciones con

Objetivo . . . .
el objetivo de realizar las subsanaciones correspondientes
Destinatario Oficiales de Informaci6n Publica
Inicio/Fin Flnalll_lzacllcl)n de la Verificacién/Finalizacion de la Re-
Verificacion
Entradas Oficio de Subsanacion
Salidas Reporte de Verlflca01pp 3
Reporte de la Re-Verificacidon
Indicadores Re-verificaciones realizadas en el mes

Variables de control

Subsanaciones realizadas en el tiempo establecido

Registros

Instrucciéon
Reporte de Verificacion
Reporte de la Re-Verificacidon

Documentos/Procedimientos

1. Hoja Matriz mensual del Portal verificado
2. Instruccién
3. Oficio de Subsanacién

13




SOCIALIZACION DE HOJA DE VERIFICACION EN EL CUMPLIMIENTO MENSUAL DE LA PUBLICACION DE LA
INFORMACION DE OFICIO

Gerencia de Verificacion de Oficial de Informacion Publica Coordinacion de Area Secretaria General
Transparencia delalO
INICIO | Revision de »| Recibe de Oficio
“' Cumplimiento .
Finalizacién de la | +
Verificacion Subsanaciéon
Realizacién de Hoja

I Remisién de Oficio I
Matriz
] ]
I I

Instrucciéon |«

‘ Instruccién |« . 3 |

Finalizacion de la Re-
Verificacion

FIN




TABLA RESUMEN DEL PROCESO No. de
Documentos
Puesto Actividades
‘ Gerente de Verificacion 1
. Oficial de Verificacién 3 X
Oficial de Informacion Publica de la 10 3
. Coordinador de Ara 1
. Secretaria Genera 1

15



NOMBRE DEL PROCESO: VERIFICACION DE LOS PORTALES DE
TRANSPARENCIA

Vinculacién:

*» Gestidn de promocion en el acceso a la Informacién

» Verificacion de los Portales de Transparencia

VERIFICACION DE LOS PORTALES DE TRANSPARENCIA
Secuencia de etapas | Actividad | Responsable
Inicio de Proceso
L A51g'nac.10n de las Asigna las instituciones obligadas a verificara | Gerente de
Instituciones a . e g e g
e los Oficiales de Verificacion. Verificacién
Verificar
Remite la matriz a los Oficiales de Verificacion
s .| en él sé que detallan las licitaciones que las | Gerente de
2. Remision de Matriz L . . . e g
Instituciones Obligadas estan realizado en el | Verificacion
mes que se verifica.
Ingresa al Sistema de Verificacion de Portales .
. ; Oficial de
. de Transparencia, en el onceavo dia del mes e e
3. Ingreso al Sistema o o . Verificacién y
siguiente verificado, selecciona
. o Gerente de
aleatoriamente una [0 para iniciar la e g
e, Verificacion
verificacién.
Oficial de
4. Seleccion Selecciona el apartado, mes y afio a verificar | Verificaciony
delalO Gerente de
Verificacion
e s Verifica que la informaciéon publicada en el O.f1.c fal .c%e
5. Verificacion . Verificacién y
Portal de Transparencia este de acuerdo a los
. . e g Gerente de
lineamientos de verificacion. e g
Verificacion

16



Realiza la captura de pantalla en cada uno de

o . ., . Oficial de
6. Realizacién de los aportados, de la informacién publicada en e g
o, . Verificacién y
Capturas el Portal de la Institucién Obligada y las
. e Gerente de
adjunta al Portal de Verificacion como e g
Verificaciéon
respaldo.
. . . . Oficial de
7. Observaciones y Realiza observaciones y/o recomendaciones Verificacion
Recomendaciones en los apartados que crea conveniente para la Gerente dey
mejora de la informacién a publicar. D
Verificacién
L, - Oficial de
8. Revisidn de la Genera el reporte del mes de la I.O. verificada e g
o . Verificacién y
verificacién pararevisar que cada uno de los apartados fue
Gerente de
completado. e g
Verificacién
9. Notificacién de ) L )
. Concluida la verificacion de las 10 asignadas .
cierre de e . y Oficial de
o se notifica mediante correo electrénico al Verificacion
verificacién Gerente de Verificacién.
Revisa que todas las 10 han sido verificadas,
10. Revisién e gira instruccion a la Gerencia de
i id Infotecnologia sobre la finalizacién de la Gerente de
Instruccion Verificaciéon

verificaciéon para que habilite el reporte
finalizado a los OIP’s.

Fin del Proceso
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FICHA DE PROCESO

Codigo: GVT-1AIP-004-2019
Version: 2

Fecha de elaboracion:
27/2/2019

Fecha de
aprobacién:

Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

VERIFICACION DE PORTALES DE TRANSPARENCIA

Definicién

Proceso que se realiza para comprobar la publicacion de la
informacion que se refiere el articulo N° 13 de la LTAIP en el
Portal de Transparencia y que la misma cumple con los
lineamientos de verificacion.

Responsable/Propietario

Gerencia de Verificacion de Transparencia

Fortalecer la transparencia activa dentro del pais, la cual
consiste en la publicacion de informacién de forma regular

Objetivo por parte de los funcionarios publicos de las 1.0. para
brindarle el acceso a la ciudadania en general.
Destinatario Instituciones Obligadas, Ciudadania, IAIP
T Asignacidn de las instituciones Obligadas/Habilitacion del
Inicio/Fin
reporte
Entradas N/A
Salidas Reporte de verificacion.
) Numero de Instituciones Verificadas al mes
Indicadores

Calificacién de las instituciones obligadas al mes.

Variables de control

Realizar la verificacion dentro del plazo establecido

Registros

Reporte de Verificacion

Documentos/Procedimientos

N/A

18



FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE VERIFICACION DE PORTALES DE

TRANSPARENCIA

Gerencia de Verificacion de Transparencia

INICIO

Asignacidn de las
Instituciones a Verificar

‘ Remicidn de Matriz
’ Ingreso al Sistema

Seleccion

J lVerificaci(’)n
“ealizaci()n de Capturas

’ Observaciones y Recomendaciones
| Eevisién de la verificacién

Not1f1cac1on de cierre de
verlflcaaon

Revision e instruccion

FIN

TABLA RESUMEN DEL PROCESO

Puesto Actividades
‘ Gerente de Verificacion 10
’ Oficial de Verificacién 7

19



NOMBRE DEL PROCESO. VISITA IN-SITU

Vinculacién:

» Gestion de promocioén en el acceso a la Informacion*

* Visita In-Situ

VISITA IN-SITU
Secuencia de -
Actividad Responsable
etapas
Inicio de Proceso
Gira Instruccién por correo electrdénico a
L Instruccon | evisen eualesson s 10 con nivelbajo do | oot de
Jo de Verificacién
cumplimiento
Realizan la revision a las 10 asignadas, y Oficial de
2 Revisién emiten un listado de las 10 con nivel bajo de Verificacion y
cumplimiento Gerente de
Verificacion
Se desarrolla la programacion en el cual se
agenda fecha, hora y asignacion de los
3. Programacién Oficiales de Verificacion para realizar las Gelje.nte .d'e
visitas in-situ o seguimientos virtuales Verificacion
segun la situacidn existente.
Se notifica a los Oficiales de Verificacion la
Programacion de las Visitas o seguimientos
virtuales que se les asigno y asi verificar el
4. Notificacion cumplimiento fisico de la informacién Oficial de
publicada en el portal de Transparencia y Verificacion
hacer el acompafiamiento al OIP para
mejorar las falencias encontradas.

20



Realiza la visita o seguimiento virtual al OIP Oficial de
(sin previo aviso) en la cual establece los Verificacién o
puntos mas relevantes a tratar (Planeacion Gerente de
5. Visita In-Situ Y Rendicion de Cuentas, Licitaciones Verificacién
O.rdenes de compras Contr.atos . y en /Oficial de
Finanzas entre ellos Estados Financieros y Informacién
Gastos). Piblica dela I0
Se concretan fechas para realizar
correcciones  (dependiendo de la Oficial de
instruccion del Pleno de Comisionados en Verificacion o
. cuanto a método y plazos) y se exhorta un Gerente de
6. Compromiso . o TPy
compromiso de cumplimiento por parte la Verificacion
I0 y el Oficial de Verificacion se /Oficial de
compromete a hacer el acompafiamiento al Informacion
OIP. Publica de la IO
Se realiza la ficha de Visita In-Situ en la que Oficial de
se incluye la lista de participantes, lo Verificacion o
7 Ficha de Visita | tratado en la visita y los compromisos Gerente de
In-Situ contraidos por parte de la .O. y el Oficial de Verificacion
Verificacion, en caso de ser un seguimiento /Oficial de
virtual se llena el formulario en linea. Informacion
Publica de la IO
El Oficial de Verificaciéon informa al Gerente
de Verificaciéon sobre las visitas realizadas
6 Informe Z;n;;egg F.icha de. Visita In-Situ (en cas.o de Gerente de
guimiento virtual no se entrega dicha Verificacién
ficha Unicamente se llena encuesta en
enlace).
N e I
' Verificacion

Fin del Proceso

21



FICHA DE PROCESO

Codigo: GVT-IAIP-05-2019
Version: 2

Fecha de elaboracién:
27/2/2019

Fecha de Fecha de entrada en vigor:
aprobacién:

Nombre del proceso

Visita In-Situ

Definicién

Es el acompafiamiento y compromiso con las instituciones
obligadas que tienen un nivel de cumplimiento bajo en la
validacién de la informacién publicada en el portal de
transparencia, asi como de esclarecer dudas y subsanar las
falencias.

Responsable/Propietario

Gerencia de Verificacion de Transparencia

Dar el acompafiamiento a la Institucién Obligada que

Objetivo . ) o g
cuenta con un nivel bajo en cumplimiento en la publicacién
de la informacién de Oficio en el Portal de Transparencia.

Destinatario Oflcllales de Informacién Publica de las Instituciones
Obligadas

Inicio/Fin Instruccion / Informe

Entradas Diagnostico de las calificaciones de verificacion

Salidas Ficha de Visita In-Situ o Llenado de formulario digital

Indicadores Numero de Visitas In-situ realizadas al mes

Variables de control

Realizar el acompafiamiento al OIP para mejorar las
falencias de las instituciones obligadas en el Portal de
Transparencia.

Registros

Ficha de Visitas In-Situ, registros en el formulario digital

Documentos/Procedimientos

1. Instruccién

Programacién

Notificacién

Ficha de Visita In Situ
Registros de Formulario Digital

vk W

Procedimiento

Instruccién

Revision

Programacion

Notificacién

Visita In Situ / Seguimiento Virtual

Compromiso

Llenado de formato de Visita o Seguimiento Virtual
Informe y resguardo de los formatos en el archivo

PN W

22




FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE VISITA IN-SITU

Gerencia de Verificacion

Oficial de Informacion Publica

INICIO

‘ Instruccion jl
J. Revision
A\ 4
&rogramacién 5 |
A 4
6Notificaci(')n 3 |

Visita In Situ /
Seguimiento
Virtual

Compromiso

Informe

Ficha de Visita In
Situ / Registro
Formulario Digital

FIN

23



TABLA RESUMEN DEL PROCESO

No. de

Publica dela IO

Documentos
Puesto Actividades
. Gerente de Verificacién 6
. Oficial de Verificacion 6 3
Oficial de Informacion 3

24



NOMBRE DEL PROCESO: INFORME DE RESULTADOS DE LA VEEDURIA

Vinculacién:

» Gestion de promocioén en el acceso a la Informacion*

» Informe de resultado de la Veeduria

INFORMES DE RESULTADOS DE LA VEEDURIA

Secuencia de etapas | Actividad Responsable
Inicio de Proceso
Finalizada la verificacion de los Portales de
10. Finalizacién de | Transparencia se procede a recopilar los datos | Gerente de
la Verificacion para la realizacion de los informes Verificacion
Elabora el listado en el cual recopila los
datos de los porcentajes de cumplimiento
1. Listado de de las verificaciones (mensuales,
Porcentaje de trimestrales, semestrales), se promedian | Gerente Qe
Cumplimiento para obtener el porcentaje promedio en los Verificacion
casos de los informes trimestrales y
semestrales.
En los informes semestrales se realiza la
2. Recopilacién de buisqueda del presupuesto ejecutado por
presupuestos cada institucion en el portal de la| Gerentede
ejecutados Secretaria de Finanzas para tener | Verificacion
conocimiento de la ejecucion que las
instituciones han tenido a la fecha.
3. Ordena Se ordena segun el nivel y sector al que Gerente .d,e
pertenecen. Verificacion
4. Elaboracién de Se elabora el informe condensando los datos Gerente de
Informe obtenidos. Verificacién

25




Una vez terminado el Informe se revisan los

Revision : Gerente de
datos del mismo. Verificacién

Elaboracion de Se elabora memorando de Remisién
Memorando o (Informe Semestral) y correo electréonico | Gerente de
correo (Informe Mensual y Trimestral) Verificacion
electrénico

., Se presenta Informe Semestral al Pleno de
Presentacion de . Gerente de
. Comisionados y los Informes Mensuales y e g
informe Verificacion

Trimestrales a la UPEG.

Fin del Proceso
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FICHA DE PROCESO

Codigo: GVT-IAIP-006-2019
Version: 02

Fecha de elaboracion:
14-3-19

Fecha de
aprobacién:

Fecha de entrada en vigor:

Nombre del proceso

INFORMES DE RESULTADOS DE LA VEEDURIA

Definicién

Es el Documento generado en el cual se da a conocer los
cumplimientos y niveles de las 10 en la publicacién de la
Informacion en los Portales de Transparencia

Responsable/Propietario

Gerencia de Verificacion de Transparencia

Dar a conocer los cumplimientos y niveles de las 10 en la

Objetivo o s
publicaciéon de la Informacion en los Portales de
Transparencia
Destinatario UPEG y Pleno de Comisionados
Inicio/Fin Finalizacion de la Verificacién/ Presentacion del Informe
Entradas N/A
Salidas Memorando de Remision
Informe
Indicadores Informes Elaborados

Variables de control

Realizar los informes en el plazo establecido

Registros

Memorando de Remision

Documentos/Procedimientos

1. Memorando de Remision
2. Informe

27




FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE INFORMES DE RESULTADOS DE LA VEEDURIA

Gerencia de Verificacion

INICIO

Finalizacion de la
Verificacién
4

Recopilacion de presupuestos
eiecutados

v

‘ Ordena

v

Elaboraciéon de Informe

v

‘ Revision

v

]

Elaboracion de Memorando
correo electronico

(0]

v

6 Presentacion de informe

FIN
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TABLA RESUMEN DEL PROCESO

No. de

Documentos
Puesto Actividades
Gerente de 2
N 7
. Verificacién
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